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1. Cel procedury

Celem procedury jest okreélenie zasad uzgadniania mozliwosci realizacjl badan laboratoryjnych
wykonywanych w ramach prac dyplomowych na Wydziale Budownictwa Ladowego i Wodnego
Politechniki Wroctawskie.

Procedura ma zapobiegaé zatwierdzaniu i uruchamianiu tematéw prac dyplomowych, kiérych realizacja
wymaga korzystania z laboratorium wydziatowego, bez wczeshiejszego potwierdzenia mozliwosci
technicznych, organizacyjnych, czasowych, zasad nadzoru oraz zrodta finansowania badan.

Uzgodnienia s dokonywane po zatwierdzeniu tematu pracy dyplomowej w systemie APD, a przed
zapisem studenta na kurs ,Praca dyplomowa” w systemie USOS. Formalng obstuge obiegu formularza
prowadzi wyznaczony pracownik Dziekanatu.
2. Dokumenty bezposrednio zwigzane z procedurg

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce - wersja obowigzujaca.

2) Rozporzagdzenie Ministra Nauki | Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiéw - wersja obowigzujaca.
3) Regulamin studiéw wyzszych w Politechnice Wroctawskie; - wersja obowigzujgca.

4) Wydziatowa procedura dyplomowania na Wydziale Budownictwa Ladowego | Wodnego PWr - wersja
cbowigzujgca.

5} Regulaminy laboratoriéw, pracowni i stanowisk badawczych Wydziatu BLIVY - wersje obowigzujgce.

6) Obowigzujgce przepisy i instrukcje BHP dotyczace pracy w laboratoriach i przy urzadzeniach
badawczych.

7) Zarzadzenia i procedury wewngtrzne PWr dotyczace realizacji prac dyplomowych, APD, ochrony
danych, BHP oraz gospodarowania $rodkami finansowymi - wersje obowigzujace.

3. Bezposredni adresaci oraz zakres procedury
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Procedura skierowana jest do studentéw przygotowujgcych prace dyplomowe, opiekunow prac
dyplomowych, kierownikéw laboratoriéw i pracowni wydziatowych, pracownikéw laboratoridw,
kierownikéw katedr oraz pracownikéw Dziekanatu obstugujacych zapisy na kurs ,Praca dyplomowa”.

Procedura dotyczy wytgcznie prac dyplomowych, kiorych realizacja wymaga wykonania nowych badan,
pomiardw, préb technologicznych lub innych prac badawczo-pomiarowych w laboratorium albo pracowni
Wydziatu BLIW, w szczegolno$ci gdy konieczne jest uzycie aparatury, stanowisk badawczych,
materiatdw, prébek, srodkéw eksploatacyjnych albo czasu pracy pracownikéw laboratorium.

Procedura nie zastepuje regulamindw laboratoriéw, instruktazy stanowiskowych, przepiséw BHP ani
decyzji kierownika laboratorium w zakresie dopuszczenia do korzystania z aparatury i stanowisk
badawczych.

4. Opis postepowania w ramach procedury
4.1. Ustalenie, czy praca wymaga badan laboratoryjnych

1) Na etapie przygotowania wniosku o zapis na prace dyplomowsg student i opiekun pracy wskazujg,
czy realizacia pracy wymaga wykonania badan lub prac pomiarowo-badawczych w laboratorium
wydziatowym.

2) Do wniosku o zapis na prace dyplomows dodaje sie pytanie: ,Czy realizacja pracy dyplomowe]
wymaga wykonania badar lub prac pomiarowo-badawczych w laboratorium wydzialowym WBLIW?",

3) W przypadku odpowiedzi ,TAK" do wniosku nalezy zatgczy¢ wypetniony formularz uzgodnien,
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

4) Brak wymaganego formularza w przypadku odpowiedzi ,TAK” uniemozliwia zapis studenta na kurs
.Praca dyplomowa” w systemie USOS do czasu uzupelnienia dokumentagii.

4.2. Uzgodnientie zakresu i mozliwosci wykonania badan

1) Po zatwierdzeniu tematu pracy dyplomowej w APD, a przed zapisem studenta na prace dyplomows
w USOS, opiekun pracy uzgadnia z kierownikiem wiasciwego laboratorium mozliwos¢ wykonania
planowanych badan.

2) Uzgodnienie obejmuje co najmniej: zakres badan, przewidywang liczbg probek lub serii badaf,
wymagang aparature i stanowiska, orientacyjny naktad czasu pracy laboratorium, planowany termin
realizacji, osobe sprawujacg bezposredni nadzér nad badaniami, wymagania BHP oraz w razie
potrzeby zrédio finansowania.

3) Kierownik laboratorium moze odméwi¢ przyjecia badan do realizacji albo wskazac warunki ich
wykonania, jezeli zakres badan przekracza mozliwosci techniczne, organizacyjne lub czasowe
laboratorium, rodzi nieakceptowalne ryzyko BHP, ryzyko uszkodzenia aparatury albo przekracza
mozliwosci finansowe wydziatu.

4) Jezeli planowane badania nie mogg zosta¢ wykonane w uzgodnionym zakresie, opiekun pracy
uzgadnia ze studentem zmiane zakresu badan, zmiang sposobu realizacji pracy albo wybor innego
tematu.

4.3. Obstuga formalna formularza przez Dziekanat

1) Formalng obstuge formularza prowadzi wyznaczony pracownik Dziekanatu obstugujgcy zapisy na
prace dyplomowe.

2) Pracownik Dziekanatu sprawdza kompletnos¢ formularza, w szczegolnosci obecnoéé wymaganych
podpisdw oraz wskazanie laboratorium, zakresu badali, osoby nadzorujacej i zrodta finansowania,
jezeli badania generujg koszty.
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3) Pracownik Dziekanatu nie dokonuje merytoryczne] oceny zasadno$ci ani wykonalnosci badat;

odpowiedzialno$¢ w tym zakresie spoczywa odpowiednio na opiekunie pracy i Kierowniku
laboratorium.

4) Formularz jest przechowywany w dokumentacji dotyczacej zapisu studenta na prace dyplomowa.
4.4. Nadzér nad wykonywaniem badan

1) Badania laboratoryjne wykonywane przez dyplomanta mogg odbywac sie wylgcznie w terminach
uzgodnionych z iaboratorium i pod nadzorem osoby wskazanej w formularzu.

2) Osobg sprawujacg bezposredni nadzéor moze byé opiekun pracy, kierownik laboratorium,
wyznaczony pracownik laboratorium albo inna osoba wskazana przez kierownika laboratorium.

3) Student nie moze samodzielnie uruchamiaé¢ aparatury, korzysta¢ ze stanowisk badawczych ani
wykonywaé czynnosci laboratoryjnych bez zgody i obecnosci osoby uprawnionej, jezeli wymagaja
tego przepisy BHP, regulamin laboratorium albo charakter badan.

4) Przed rozpoczeciem badan student powinien zosta¢ zapoznany z regulaminem laboratorium oraz,

jezeli jest to wymagane, odby¢ instruktaz stanowiskowy lub szkolenie BHP wtasciwe dla danego
stanowiska.

5) Kierownik laboratorium albo osoba nadzorujgca badania moze wstrzymaé prowadzenie badan w
przypadku naruszenia zasad BHP, regulaminu laboratorium, uzgodnionego zakresu badan albo w
razie zagrozenia dla osob, aparatury lub infrastruktury.

4.5. Finansowanie badan
1) Opiekun powinien przygotowad kosztorys wykonania badan.

2) Finansowanie z wydziatowych érodkéw dydaktycznych wymaga uzyskania zgody Prodziekana
ds. Organizaciji.

4.6. Zmiana zakresu badan

1) Zmiana zakresu badan, liczby probek, metodyki, wymaganej aparatury, harmonogramu, osoby
nadzorujacej albo zrédia finansowania wymaga aktualizacji formularza, jezeli wpltywa na mozliwosci
techniczne, organizacyjne, czasowe lub finansowe laboratorium.

2) Aktualizacji formularza dokonuje sie w takim samym trybie jak uzgodnienia pierwotnego, z udziatem
opiekuna pracy, kierownika laboratorium oraz, w razie potrzeby, dysponenta srodkow finansowych.

~ 4.7. Dokumentowanie wynikéw i zakonczenie badan

1) Opiekun pracy odpowiada za merytoryczne wykorzystanie wynikéw badan w pracy dyplomowej oraz
za ustalenie ze studentem sposobu dokumentowania wynikow.

2) Po zakohiczeniu badah student, pod nadzorem osoby wskazanej w formularzu, porzadkuje
stanowisko, przekazuje lub usuwa probki zgodnie z ustaleniami laboratorium oraz zwraca
wypozyczone materiaty i wyposazenie.

3) Laboratorium nie ma obowiazku przechowywania prébek ani materiatow po zakonhczeniu badan,
chyba Zze uzgodniono to odrebnie.

5, Zmiany procedury

1) Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatu z wiasnej inicjatywy albo na wniosek Prodziekana ds.
Ksztatcenia, Prodziekana ds. Studenckich, Wydzialowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia (WKJK),
kierownika laboratorium albo kierownika Dziekanatu.
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2) Wprowadzenie zmiany do procedury istniejgcej powoduje uchylenie obowigzywania procedury w
poprzednim sformutowaniu.

3) Na stronie internetowej Wydziatu udostepnia sie tylko wersje aktualnie obowigzujgca.

6. Udostepnienie procedury

1) Niniejsza procedura jest cze$cig sktadowa Ksiegi Procedur na Wydziale Budownictwa Ladowego |
Wodnego Politechniki Wroctawskiej.

2) Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w Dziekanacie Wydziatu, a wersja elektroniczna jest
udostepniana na stronie internetowej Wydziatu.

3) Osobg odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostepnianie Ksiggi Procedur jest przewodniczacy
Wydziatowe] Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia (WKJK).

7. Osoby odpowiedzialne za procedure
1) Dziekan Wydziatu BLiW.
2) Prodziekan Wydziatu BLIW ds. Ksztatcenia.
3) Prodziekan Wydziatu BLiW ds. Studenckich.

4) Opiekun pracy dyplomowej wymagajacej badan laboratoryjnych.
5) Kierownik laboratorium albo pracowni, w ktérej majg by¢ wykonywane badania.

6) Kierownik katedry opiekuna pracy albo inny dysponent $rodkéw finansowych, jezeli badania
generujg koszty.

7) Kierownik Dziekanatu Wydziatu.

8) Wyznaczeni pracownicy Dziekanatu Wydziatu obstugujgcy zapisy na prace dyplomowe.

8. Zatacznik

1) Zatacznik nr 1 - Formularz uzgodnien dotyczacych realizacji badan laboratoryjnych w ramach pracy
dyplomowe;.

Zatwierdzam procgdure:
x

'2 t:Q-'\
Dziekan Wydziatu BLIW PWr

Strona |4z 6



Zalgeznik nr 1

FORMULARZ UZGODNIEN DOTYCZACYCH REALIZACJI BADAN LABORATORYJNYCH
W RAMACH PRACY DYPLOMOWEJ

A. Dane pracy dyplomowej
imig | nazwisko studenta

Numer albumu

Stopien i forma studiow,
specjalnosé

Tytut pracy dyplomows;j

Opiekun pracy

Katedra opiekuna pracy

Laboratorium / pracownia

Kierownik laboratorium /
pracowni

B. Zakres planowanych badan

Krotki opis badan

Planowana liczba prébek /
serii badan

Wymagana aparatura /
stanowisko

Przewidywany czas
realizacji badan

Planowany termin
wykonania badan

C. Nadzér nad badaniami
Osoba sprawujgca bezpos$redni nadzér nad badaniami:

[0 opiekun pracy dyplomowej

1 kierownik laboratorium / pracowni

[1 wyznaczony pracownik laboratorium / pracownil ...
[1iNN& 0SODA UPFaWNIONA: ..ceviivceeriiiiiriaisrescasersars e ren s e e e

Student moze wykonywaé czynnosci laboratoryjne wytgcznie w terminach uzgodnionych z laboratorium
oraz zgodnie z regulaminem laboratorium i instrukcjami osoby nadzorujgce;j.

D. Uzgodnienia dotyczace BHP
1 Student odbedzie instruktaz stanowiskowy przed rozpoczgciem badan.
[1 Badania nie wymagaja dodatkowego instruktazu poza zasadami ogolnymi obowigzujgcymi
w laboratorium.
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[ Badania wymagajg dodatkowych $rodkéw ochrony indywidualnej lub dodatkowych warunkow BHP
wskazanych ponizej.

Dodatkowe warunki BHP

E. Finansowanie badan
Kosztorys badan

F. Podpisy

Opiekun pracy

Prodziekan ds. Organizacii,.
jezeli finansowanie dotyczy
srodkow wydziatowych

G. Mozliwosé techniczna | czasowa realizacji badan - okresla kierownik laboratorium
O Potwierdzam mozliwo$é wykonania badan w uzgodnionym zakresie i terminie.

[ Potwierdzam mozliwo$é wykonania badan po spetnieniu ponizszych, dodatkowych warunkéw.

O Nie potwierdzam mozliwo$ci wykonania badar w proponowanym zakresie.

Warunki / uwagi kierownika
laboratorium

Podpis kierownika
faboratorium
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