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Cel procedury

Celem procedury jest sformalizowanie i przedstawienie harmonogramu oraz zasad
przeprowadzania zapiséw wydziatowych studentow Wydziatu Budownictwa Ladowego
I Wodnego na zajecia.
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Ustawa z dnia 10 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
poz. 1668).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r.
w sprawie studiéw (Dz. U. 2023 poz. 2787).

Regulamin studiow wyzszych w Politechnice Wroctawskiej — wersja obowigzujgca.
ZW PWr w sprawie zasad zlecania zajet i rozliczania pensum - wersja
obowigzujaca.

ZW 117/2021 z dnia 27 wrzesnia 2021 r. w sprawie Uczelnianego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na Politechnice Wroctawskiej.

Uchwata RW/50/4/2024-2028 z dnia 27.11.2024 r. w sprawie zasad funkcjonowania
i organizacji Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na Wydziale
Budownictwa Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej (z zatgcznikami).



3. Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedura skierowana jest do wszystkich aktywnych studentéw Wydziatu oraz 0sob
w Dziekanacie odpowiedzialnych za przeprowadzenie zapisow, w tym nalezacych do
Zespotu ds. Obstugi Dydaktyki.

4. Opis postepowania w ramach procedury

.

Zapisy studentow do grup zajeciowych z przedmiotéw realizowanych w danym
semestrze sg przeprowadzane w oparciu o przyjety na Wydziale semestralny plan
zajec.
Prodziekan ds. ksztatcenia na stronie internetowej Wydziatu podaje studentom do
wiadomosci istotne informacje dotyczace przeprowadzania zapisow wydziatowych
na zajecia w nowym semestrze.
2.1. W terminie co najmniej 2 tygodni przed rozpoczeciem zapisow Prodziekan
ds. ksztatcenia podaje m.in.:
- terminy zapisow i ich korekt,
szczegdtowe warunki zapisow na zajecia, w tym zwigzane z rozliczeniem
przez Prodziekana ds. ksztatcenia mijajacego etapu i wpisu studentow na
kolejny etap,
plan (harmonogram) zapisow z podziatem na tury zapisowe,
— zestawienie prerekwizytéw zapisowych obowigzujacych podczas zapisow,
— inne istotne informacje dla studentéw dotyczace organizacji zapisow.
22 W terminie co najmniej 1 tygodnia przed rozpoczeciem zapisow Prodziekan
ds. ksztatcenia podaje:
zestawienie planowanych grup =zajeciowych z ich terminami, salami
i wstepnymi obsadami,
— zestawienie planowanych zaje¢ powtdrkowych do zapisow administracyjnych
poprzez ankiety.
Liczby grup zajeciowych sg okreslane na podstawie prognozowanej liczby
studentow na danych zajeciach, ktora uwzglednia tez prawdopodobne liczby
studentow powtarzajgcych zajecia jak rowniez studentow zapisujgcych sig
awansem, jesli dopuszcza sie zapisy awansem. CzesC grup zajeciowych jest
traktowana jako rezerwowe, do ktorych zapis studentow bedzie uruchomiony
dopiero po wyczerpaniu sie miejsc w innych grupach. Dla grup zajgciowych
przypisywane sg terminy oraz sale dydaktyczne.
Obsady zaje¢ podane w zestawieniu planowanych grup zajgciowych majg charakter
informacyjny i mogg ze wzgleddéw organizacyjnych ulec zmianie w trakcie lub po
rozpoczeciu semestru. Student jest zapisany na zajgcia w okreslonym terminie
i w danej sali, a nie do prowadzgcego.
Dla zaje¢ pierwszego semestru (etapu) studiow | oraz Il stopnia liczba grup
zajeciowych planowana jest na podstawie aktualnych limitow rekrutacyjnych.
Studenci przyjeci na 1. semestr (etap) studiow w zaleznosci od przyjetej organizacji
zapisow zapisujg sie na zajecia wydziatowe samodzielnie lub sg zapisywani
z urzedu na wszystkie zajecia wydziatowe z 1 semestru (etapu) wymienione



w programie studiow (nie dotyczy to zapisobw na jezyki obce B2+ studentéw
stacjonarnych 2 stopnia). W przypadku, gdy student 1 etapu (semestru) jest
zapisany na zajecia, ktorych zaliczenie juz uzyskat na innych, wczesniejszych
studiach, powinien w terminie wskazanym przez Prodziekana ds. ksztalcenia
przekazac¢ do Dziekanatu pisemny wniosek o wigczenie tego zaliczenia do dorobku.
W razie pozytywnego rozpatrzenia wniosku Prodziekan wykasowuje zapis na
wnioskowane zajecia.

Dopuszczeni do zapiséw studenci drugiego i wyzszych etapow studiow zapisujg sie
do grup zajgciowych samodzielnie za pomoca systemu teleinformatycznego.
Prodziekan ds. ksztatcenia moze nie dopusci¢ do zapiséw studentéw w przypadku
naruszenia Regulaminu studiow, w tym w przypadku wystgpienia zalegtosci w
opfatach zwigzanych z odbywaniem studiéw. Aktywacja zostanie przywrdcona po
uregulowaniu zalegtosci. W przypadku braku uregulowania zaleglosci w terminie
umozliwiajgcym przystapienie do zapisow, student z powodu nie zapisania sie na
zajecia, podlega skresleniu z listy studentéw zgodnie 2z obowigzujacym
Regulaminem studiow.

Zapisy odbywajg si¢ w dwdch etapach: wilasciwe zapisy wydziatowe oraz
przeprowadzane po ich zakonczeniu korekty zapiséw wydziatowych. Stan zapisow
jest monitorowany przez Zespdt ds. Obstugi Dydaktyki na biezaco i w razie potrzeby
otwierane sg grupy rezerwowe lub przy ich braku tworzone sg dodatkowe grupy.
Pod koniec zapisow wydziatowych i po ich zakoriczeniu grupy, do ktérych zapisato
sig zbyt mato studentow sa likwidowane, a studenci zapisani do nich sg
przenoszeni administracyjne do innych grup. Studenci powinni skontrolowaé swoje
zapisy najpozniej podczas trwania korekt zapiséw, podczas ktorych sg zobowigzani
do skorygowania swoich zapisow, np. likwidacji naktadek (zapiséw na dwa zajecia
odbywajgce w jednym terminie) lub gdy zostali wykasowani z zapisu na
zlikwidowane grupy matoliczebne.

Zapisy na zajecia powtdrkowe moga by¢ organizowane w odrebny sposéb, za
pomocg ankiet studenckich, na podstawie ktérych studenci bedg zapisywani
w trybie administracyjnym w kolejnosci zgtoszen.

10.W przypadku, gdy zapisy na zajecia z danego etapu (semestru) sg organizowane
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w dwoch lub wigkszej liczbie tur zapisowych, to studenci zostajg przydzieleni do tur
zapisowych na podstawie Sredniej ocen. Dla zapisow na zajecia w semestrze
letnim brana jest pod uwage srednia ocen z poprzedniego semestru letniego,
w semestrze zimowym analogicznie $rednia z poprzedniego semestru zimowego.
Dla studentow przyjetych na 1 etap studiow, wpisanych na 2 etap, kolejnosé
zapisow jest ustalana na podstawie wskaznika rekrutacyjnego.

W wyjatkowych przypadkach Prodziekan ds. ksztatcenia na uzasadniony wniosek

studenta lub Samorzadu Studenckiego moze zmieni¢ (przyspieszy¢) termin
zapisow, przenoszgc studenta do wczesniejszej tury zapisowe;.

12.Studenci mogq sig¢ zapisywaC na zajgcia z etapu, na ktory otrzymali wpis po

rozliczeniu mijajacego semestru (etapu) studiow z uwzglednieniem obowigzujacych
prerekwizytow zapisanych w planie studiow. Na zajecia danej specjalnosci student
moze sig zapisywac, jesli jest do niej przypisany lub uzyskat zgode Prodziekana ds.



ksztalcenia na indywidualng organizacje studiow, polegajacq na mozliwosci
realizacji wybranych przedmiotow z innej specjalnosci.

13.Wszelkie trudnosci w zapisach, ktorych student nie moze rozwigza¢ we wlasnym
zakresie, w tym brak dopuszczenia do zapisdéw, brak miejsc w grupach
zajeciowych, nalezy zgtasza¢ do Zespotu ds. Obstugi Dydaktyki.

14.Po zakonczeniu korekt zapiséw studenci mogg zgtasza¢ do Prodziekana ds.
ksztatcenia w terminie do konca drugiego tygodnia zajec¢ lub do drugiego zjazdu na
studiach zaocznych, mailowo lub pisemnie, wnioski o wypisanie z zajec. Po
zakonczeniu korekt wnioski o dodatkowy zapis na zajgcia lub zmiany w zapisach,
z wyjatkiem przypadkow losowych, beda rozpatrywane odmownie.

5. Zmiany procedury

1. Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydzialu, na wniosek Prodziekana ds.
Ksztatcenia, wydziatowej komisji ds. jakosci ksztalcenia (WKJK) lub z wiasnej
inicjatywy.

2. Wprowadzenie zmiany do procedury istniejgcej powoduje uchylenie obowigzywania
procedury w poprzednim sformutowaniu.

3. Na stronie internetowej Wydziatu udostepnia sie tylko jej wersje aktualnie
obowigzujgca.

6. Udostepnienie procedury
1. Niniejsza procedura jest czescig sktadowg ksiggi procedur na Wydziale Budownictwa
LLgdowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej.
2. Oryginat ksiegi procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie internetowej Wydziatu.
3. Osobg odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostgpnianie ksiggi procedur jest
przewodniczacy wydziatowe]j komisji ds. jakosci ksztatcenia (WKJK).

7. Osoby odpowiedzialne za procedure
1. Dziekan Wydziatu BLIW.
2. Prodziekan Wydziatu BLiW ds. Ksztatcenia.
3. Pelnomocnik dziekana Wydziatu BLIW ds. Ksztatcenia.
5. Wyznaczeni pracownicy dziekanatu Wydziatu.

Zatwierdzam procedure:
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Dziekan Wydziatu BLIW PWr



