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1. Cel procedury

Celem procedury jest sformalizowanie i przedstawienie zasad wyboru przez studenta
przedsigbiorstwa budowlanego dla odbycia praktyki zawodowej, terminu jej odbywania,
zakresu |1 programu oraz wymaganego obiegu dokumentéw. W procedurze
sformalizowane sg rowniez zasady i wymagania dotyczqce zaliczenia praktyki przez jej
opiekuna.

2. Dokumenty bezposrednio zwigzane z procedura

[1] Ustawa z dnia 10 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018

poz. 1668 (ze zmianami).

[2] Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r.
w sprawie studiow (Dz. U. 2018 poz. 1861 ze zmianami).

[3] ZW 96/2020 Rektora PWr sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych na
Politechnice Wroctawskiej.

[4] ZW 117/2021 Rektora PWr z dnia 27.09.2021 r. w sprawie Uczelnianego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na Politechnice Wroctawskiej (z zatgcznikami) (ze

Zmianami).
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[5] Uchwata RW/50/4/2024-2028 z dnia 27.11.2024 r. w sprawie zasad funkcjonowania
I organizacji Wydziatlowego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na Wydziale
Budownictwa Lgdowego i Wodnego Politechniki Wroclawskiej (z zatacznikami).

3. Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedura skierowana jest w pierwszej kolejnosci do studentow studiow | stopnia
stacjonarnych i niestacjonarnych oraz osob zajmujgcych si¢ na Wydziale praktykami
studenckimi: Petnomocnika Dziekana ds. Praktyk Studenckich, opiekunow praktyk
studenckich, Prodziekana ds. Ksztalcenia oraz pracownikow administracyjnych
Dziekanatu.

4. Opis postepowania w ramach procedury

1) Studenckg praktyke zawodowg odbywajg studenci studiow stacjonarnych oraz
niestacjonarnych | stopnia wpisani na specjalnos¢ dyplomowania. Praktyka jest
realizowana w wymiarze o$miu tygodni (40 dni roboczych) po Il roku studiow
w okresie wakacyjnym, wolnym od zaje¢ dydaktycznych na uczelni. Za zgoda
opiekuna praktyka moze by¢ roztozona na dwie czesci z dowolnym podziatem na
przedziaty czasowe po Il roku i po Ill roku studiow. Dopuszcza sig, za zgodg
opiekuna praktyk i po potwierdzeniu takiej mozliwosci przez Prodziekana ds.
Ksztatcenia realizacje praktyki w czasie roku akademickiego w dniach wolnych od
zajec dydaktycznych.

2) Studencka praktyka zawodowa jest ujeta w programie studiow jako zajgcia
przypisane do ostatniego semestru nauki, zaliczane na ocene i ma przypisang
liczbe 5 punktow ECTS.

3) Na praktyke zawodowgq studenci zapisujg si¢ podczas zapisow wydziatowych na
ostatnim etapie (semestrze) studidw. W przypadku odbywania praktyki czgsciowo
po Il i lll roku, zapis na kurs oraz jego zaliczenie odbywa si¢ jednorazowo na
ostatnim semestrze, po odbyciu przez studenta catej praktyki.

4) Studenci studiow inzynierskich | stopnia odbywajg praktyki wedtug jednolitego
programu ramowego, zawartego w Zat. nr 2 do ninigjszej procedury, ktory moze
zosta¢  uszczegotowiony przez  przyjmujgce  studenta  przedsigbiorstwo
w porozumieniu z opiekunem praktyk.

5) Praktyka moze sie odbywa¢ w przedsigbiorstwach prowadzacych budowy lub
w przedsiebiorstwach projektowych, prowadzgcych nadzory na budowach. W miarg
mozliwosci firmy przyjmujgcej studenta, praktyka powinna by¢ odbywana na kilku
budowach tak, aby umozliwiata zapoznanie si¢ z roznymi rodzajami robot
budowlanych. Wskazane jest, aby praktyka odbywata si¢ w okolicy miejsca
zamieszkania studenta.

6) Student 2z niezbednym wyprzedzeniem czasowym samodzielnie poszukuje
odpowiedniego przedsiebiorstwa i budowy dla odbycia praktyki. Student zwraca sie
do przedsiebiorstwa o przyjecie na praktyke, uzgadnia mozliwos¢ odbycia praktyki
zgodnie z ramowym programem praktyk (Zatacznik nr 2) oraz ustala jej termin.
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/) Mozliwe sg dwie formy odbywania praktyki:

forma | — bezptatna praktyka na budowie w przedsigbiorstwie, odbywana na
podstawie ,Porozumienia o organizacji zawodowych praktyk studenckich”
zawartego pomiedzy Wydzialem Budownictwa Ladowego i Wodnego Politechniki
Wroctawskie] a przedsiebiorstwem. W ww. ,Porozumieniu...” Wydziat nie wnosi
zastrzezen, aby student kierowany na praktyke zawodowqg byt zatrudniony
w Zaktadzie Pracy na warunkach umowy o prace i w takim przypadku student moze
uzyskiwac wynagrodzenie za prace od firmy, w ktérej odbywa praktyke.

forma Il — praca studenta w przedsigbiorstwie w kraju lub zagranicg (na podstawie
umowy o praceg studenta z firmg), kiora zostaje na pisemny wniosek studenta
uznana przez Dziekana za praktyke zawodowa, po uprzednio pozytywnym
zaopiniowaniu wniosku przez opiekuna praktyk.

W przypadku wyboru formy | odbywania praktyki student wypetnia wniosek
o praktyke (Zat. nr 1), podajac w nim min. informacje o posiadanej polisie
ubezpieczenia NW. Wypelniony wniosek student przedktada do akceptacji
opiekunowi praktyk, a po jej uzyskaniu wniosek sktada w Dziekanacie w terminie do
15. czerwca. Na jego podstawie Dziekanat przygotowuje ,Porozumienie
0 organizacji zawodowych praktyk studenckich”, ktore podpisuje Dziekan Wydziatu.
Student odbiera 3 egzemplarze ,Porozumienia..." z Dziekanatu osobiscie lub
uzgadnia wystanie ich listem poleconym na adres przedsiebiorstwa. Wymaga sie,
by jeden egzemplarz po jego podpisaniu przez osobe uprawniong w przyjmujgcym
studenta przedsigbiorstwie zostat odestany na adres Wydziatlu w terminie przed
rozpoczeciem praktyki.

Wydziat nie stawia przeszkod, by studenci odbywajgcy praktyki w formie
| otrzymywali  wynagrodzenie na podstawie odrgbnej umowy zawarte]
z przedsiebiorstwem, w ktérej odbywajg praktyke.

Po zawarciu "Porozumienia..." studenci odbywajgcy praktyke sg zobowigzani do
stawienia sie w uzgodnionym terminie w miejscu odbywania praktyki.

W przypadku wyboru Il formy odbywania praktyki, jako pracy zarobkowej na
podstawie  zawartej przez studenta indywidualnej umowy o prace
z przedsiebiorstwem, nie ma obowigzku sktadania wniosku o praktyke
w Dziekanacie i zawierania ,Porozumienia..." przez Wydziat z przyjmujgcym
studenta przedsiebiorstwem.

Wymagane jest, by charakter i zakres pracy studenta spetniat wymagania
ramowego programu praktyki zawodowej, warunek ten weryfikuje opiekun praktyki.
W celu uznania pracy zawodowej jako studenckiej praktyki zawodowej student po
odbyciu pracy zobowigzany jest ztozy¢ pisemny wniosek skierowany do Dziekana.
Wzdér wniosku do Dziekana znajduje sie w Zat. nr 6. Student przed ztozeniem
wniosku do Dziekana, zgtasza sie 2z przygotowanym wnioskiem oraz
sprawozdaniem z praktyk i poswiadczeniem ich odbycia do opiekuna praktyk w celu
uzyskania opinii i podpisu opiekuna na tym wniosku. Nastgpnie sktada wniosek
w dziekanacie. Po pozytywnym rozpatrzeniu takiego wniosku przez Dziekana
opiekun praktyk ustala ocene z kursu "Praktyka zawodowa" i wpisuje jg do indeksu
elektronicznego studenta.
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10. W trakcie odbywania praktyki (w formie | lub Il) student sporzadza pisemne
sprawozdanie, ktorego zawartos¢ wymienia Zat. nr 3. Wzor strony tytutowej
sprawozdania przedstawia Zat. nr 4. Odbycie praktyki powinno by¢ potwierdzone
poswiadczeniem z ramienia przedsiebiorstwa, kierownika budowy lub kierownika
robot. Wzor poswiadczenia odbycia praktyki zawodowej przez studenta znajduje si¢
w Zat. nr 5 niniejszej procedury. Poswiadczenie powinno znajdowac sig¢ w ostatnim
punkcie sprawozdania. Dopuszczalne jest rowniez Poswiadczenie wystawione
przez firme¢ na osobnym druku i wtedy nalezy je wpig¢ do sprawozdania.
Sprawozdanie student przedktada opiekunowi praktyk w terminie wyznaczonym
przez opiekuna.

Opiekunowie praktyki mogg przeprowadzac kontrole praktyki w czasie jej trwania.

11) Oceng uzyskania efektéw uczenia sie oraz zaliczenia praktyki dokonuje jej opiekun,
po przedstawieniu przez studenta sprawozdania wraz z po$wiadczeniem odbyte;
praktyki. Opiekun podczas zaliczenia zapoznaje si¢ ze sprawozdaniem oraz
przeprowadza rozmowe ze studentem na temat przebiegu praktyki.

5.  Zmiany procedury

1) Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatu, na wniosek Prodziekana ds.
Ksztatcenia, Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia lub z wtasnej inicjatywy.

2) Wprowadzenie zmiany do procedury istniejgcej powoduje uchylenie obowigzywania
procedury w poprzednim sformutowaniu. W udostepnianej Ksiedze Procedur
udostepnia sie tylko jej wersje aktualnie obowigzujgcsy.

6. Udostepnienie procedury

1) Niniejsza procedura jest czescig sktadowg Ksiegi Procedur na Wydziale
Budownictwa Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskie;.

2) Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie www Wydziatu.

3) Osoba odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostepnianie Ksiggi Procedur jest
przewodniczacy WKJK.

7. Zalaczniki

Zat. 1. Formularz wniosku o praktyke studenckg

Zat. 2. Ramowy program studenckiej praktyki zawodowej dla kierunku budownictwo

Zat. 3. Zawartos¢ pisemnego sprawozdania z odbycia praktyki studenckiej

Zat. 4: Wzor strony tytutowej sprawozdania

Zat. 5. Wzor poswiadczenia odbycia praktyki zawodowe;

Zat. 6. Wzor Wniosku do Dziekana Wydziatu Budownictwa Ladowego i Wodnego
Politechniki Wroctawskiej o uznanie pracy w przedsigbiorstwie jako praktyki
zawodowej
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8. Osoby odpowiedzialne za procedure

—_—

Dziekan Wydziatu BLIW,

)
2) Prodziekan ds. Ksztatcenia Wydziatu BLIW.
3) Petnomocnik Dziekana ds. Praktyk Studenckich.
4) Opiekunowie praktyk studenckich.
5) Kierownik Dziekanatu.

Zatwierdzam procedure

\ L]
2 Q.

Dziekan Wydziatu BLIW PWr
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Procedura realizacji i zaliczania praktyk zawodowych
Zatgcznik 1. Formularz wniosku o praktyke studencka

ISR it o ottt A il ey
Nralbumu: ..o
Studia: stacjonarne*)! niestacjonarne’)

Whiosek o praktyke studencka

Prosze o wyrazenie zgody na odbycie praktyki zawodowej w przedsigbiorstwie:

(nazwa, dokladny adres przedsiebiorstwa, NIP przedsiebiorstwa
lub pieczatka firmowa)

W terminie:

Oswiadczam, ze wykupitem polise ubezpieczeniowg od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
na budowie w ramach:

ubezpieczenia grupowego studentow PWr )

indywidualnie w towarzystwie ubezpieczeniowym s R A S ST S

*) niepotrzebne skresli¢

VSTAZEIT RO renmssvnoniinn i oo s s s s ssvss vamesn s so s et Vo s s SR s
(podpis opiekuna praktyki na Wydziale Budownictwa Lgdowego i Wodnego PWr)

Ninigjszy wniosek po wypetnieniu i po podpisaniu przez opiekuna praktyki nalezy ztozy¢ w dziekanacie
WBLIW.



Procedura realizacji i zaliczania praktyk zawodowych

Zatacznik 2. Ramowy program studenckiej praktyki zawodowej dla kierunku
budownictwo

Podczas praktyki studenci powinni pozna¢ obowigzki brygadzisty i majstra budowy
poprzez uczestnictwo w zadaniach budowlanych. W szczegolnosci studenci powinni
poznac:

i
2.

organizacje przedsigbiorstwa;,
zakres robot wykonywanych przez przedsiebiorstwo;
stosowane na budowie technologie;

I specyfike nastepujacych prac budowlanych: roboty ziemne i fundamentowe,
szalunkowe, betoniarskie, zbrojarskie, murarskie, izolacyjne, blacharsko-dekarskie,
wykonczeniowe i okladzinowe, montaz prefabrykatow;

zasady BHP obowigzujgce w pracy na budowie;
dokumentacje techniczng wykonywanych prac;

prace sprzetu budowlanego, sposoby transportu i sktadowania materiatow budowlanych
i prefabrykatow.



Procedura realizacji i zaliczania praktyk zawodowych

Zatacznik 3. Zawartos¢ pisemnego sprawozdania z odbycia praktyki studenckiej

Sprawozdanie powinno zawierac¢ wszystkie istotne dane dotyczace terminu, miejsca,
sposobu i zakresu obowigzkow oraz wykonywanych prac, w tym w szczegolnosci:

- imie i nazwisko studenta, nr albumu;

- termin praktyki, nazwe i adres firmy;

- 0goIng charakterystyke firmy (rodzaj robot wykonywanych przez firme);

- lokalizacje i krotkie opisy techniczne obiektdw, na ktorych odbywata sie praktyka;
- opisy robot budowlanych, ktore byty realizowane na budowach w trakcie praktyki
(rodzaje robot, rodzaje konstrukgji i technologii, uzywany sprzet, zagadnienia BHP
zwigzane z realizacjq tych robot itp.);

- zakres uczestnictwa studenta w pracach na budowie

- poswiadczenie odbycia praktyki zawodowej z ramienia przedsigbiorstwa

Poswiadczenie odbycia praktyki powinno znajdowac sie w ostatnim punkcie sprawozdania.
Wzér poswiadczenia odbycia praktyki zawodowej przez Studenta znajduje si¢ w Zatl. nr 5
niniejszej procedury. Dopuszczalne jest rowniez poswiadczenie wystawione przez firme na
osobnym druku i wtedy nalezy je wpig¢ do sprawozdania.



Procedura realizacji i zaliczania praktyk zawodowych

Zatgcznik 4. Wzor strony tytutowej sprawozdania

POLITECHNIKA WROCLAWSKA

SPRAWOZDANIE Z PRAKTYKI ZAWODOWEJ

NA WYDZIALE BUDOWNICTWA LADOWEGO | WODNEGO

Studenty v s ,hralbumu: oo

Opiekun praktyki na WBLIW PWr: ..........coovviiviiiiiinennn,

Wroctaw, ........ccoevvvennene.



Procedura realizacji i zaliczania praktyk zawodowych

Zatacznik 5. Wzor poswiadczenia odbycia praktyki zawodowej przez Studenta

POSWIADCZENIE ODBYCIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

PRZEZ STUDENTA WYDZIAL.U BUDOWNICTWA LADOWEGO | WODNEGO

Student (imie, nazwisko)

POLITECHNIKI WROCLAWSKIEJ

Nr albumu

Studia

stacjonarne / niestacjonarne

‘Nazwa przedsigbiorstwa

Adres przedsigbiorstwa :

ulica, kod, miejscowos¢

NIP przedsiebiorstwa

‘Adres e-mail
przedsiebiorstwa

Termin praktyki

Liczba dni roboczych

Opinia Przedsigbiorstwa na temat Praktykanta i przebiegu praktyki

Miejscowosc¢, data

pieczec firmowa i podpis opiekuna ze strony Przedsiebiorstwa



Procedura realizacji i zaliczania praktyk zawodowych

Zatgcznik 6. Wzor Wniosku do Dziekana Wydziatu Budownictwa Ladowego i Wodnego
Politechniki Wroctawskiej o uznanie pracy w przedsigbiorstwie jako praktyki zawodowej

WNIOSEK DO DZIEKANA WYDZIALU BUDOWNICTWA LADOWEGO | WODNEGO
POLITECHNIKI WROCLAWSKIEJ
O UZNANIE PRACY W PRZEDSIEBIORSTWIE JAKO PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Student (imie, nazwisko)

Nr albumu

Kierunek/semestr/specjalno$d

Studia Stacjonarne / niestacjonarne

Zwracam sig z prosbg o wyrazenie zgody na uznanie jako praktyki zawodowej mojej
pracy w przedsiebiorstwie:

Nazwév—ﬁl"iédsiebiorstwa 1

Adres przedsigbiorstwa

Termin praktyki

Liczba dni roboczych

Data: Podpis Studenta:

Opinia Opiekuna praktyki zawodowej
z ramienia Wydziatu Budownictwa Lgadowego i Wodnego Politechniki
Wroctawskiej:

Opiniuje pozytywnie wniosek Studenta / Opiniuje negatywnie wniosek Studenta *

Data: Podpis Opiekuna praktyk:

Rozstrzygnigcie Dziekana

Udzielam zgody / Nie udzielam zgody *

Data: Pieczec i podpis Dziekana:
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