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1. Cel procedury

Procedura zawiera zasady postepowania dotyczace procesu dyplomowania na Wydziale
Budownictwa Ladowego 1 Wodnego Politechniki Wroctawskiej — zwanym dalej Wydzialem
— na studiach I-go i I1-go stopnia, prowadzonych w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym.
Niniejsza procedura wprowadza (w zalacznikach) obowigzujace na Wydziale wzory
formularzy, pism, protokotéw i innych dokumentéw - w formacie pdf jako wzorzec
i w formacie edytowalnym do bezposredniego zastosowania.

2. Dokumenty bezposrednio zwiazane z procedura

[1] Regulamin studiéw na Politechnice Wroctawskie;.

[2] Zasady dziatania komisji egzaminéw dyplomowych na Wydziale Budownictwa
Ladowego 1 Wodnego Politechniki Wroctawskiej zatwierdzone przez Rad¢ Wydziatu
w dniu 27.03.2013 r. (z pozn.zm.).

[3] Zasady zlecania zaje¢ dydaktycznych i rozliczania pensum. Aktualnie obowigzujace
Zarzadzenie Wewnetrzne.

[4] Procedura weryfikacji prac licencjackich, inzynierskich i magisterskich przez Archiwum
Prac Dyplomowych. Aktualnie obowigzujgce Zarzadzenie Wewngtrzne.

3. Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedura skierowana jest do kierownikow katedr wspotpracujacych w zakresie dydaktyki
Z Wydziatem, pracownikow dziekanatu Wydziatu, opiekunow (promotordéw) i recenzentow
prac dyplomowych, nauczycieli akademickich prowadzacych seminaria dyplomowe,
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dyplomantoéw (autoréw prac) oraz komisji egzamindow dyplomowych. Procedura zawiera

zakres kompetencji osob uczestniczacych w procedurze dyplomowania, opis dziatan, wzory

dokumentow 1 inne elementy zwigzanych z procesem dyplomowania. Ponadto w procedurze

zawarto zakres odpowiedzialnosci oraz obowigzkow wszystkich uczestnikéw biorgcych

udziat w procesie dyplomowania.

4. Opis postepowania w ramach procedury

Na Wydziale realizowane sg nastepujace prace dyplomowe:

a)
b)

4.1.

1.

inzynierskie, realizowane na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych I-go stopnia,
magisterskie, realizowane na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych I1-go stopnia.

Zglaszanie tematow prac dyplomowych

W semestrze poprzedzajagcym semestr, w trakcie ktorego student dokonuje wyboru
tematu pracy dyplomowej, Prodziekan ds. dydaktyki ustala harmonogram zglaszania
I opiniowania tematéw prac dyplomowych a nastgpnie zleca kierownikom Kkatedr
zebranie listy tematéw prac dyplomowych. W celu zapewnienia mozliwos$ci wyboru
tematu przez studenta, zlecenie to uwzglednia liczbe studentdw na poszczegdlnych
specjalnosciach powigkszong o co najmniej 10%.

Zakres pracownikéw uprawnionych do prowadzenia prac dyplomowych okresla
aktualne Zarzadzenie Wewnetrzne dotyczace zasad zlecania zaje¢ dydaktycznych
i rozliczania pensum.

Tematy prac dyplomowych moga zglasza¢ uprawnieni pracownicy, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami uczelnianymi, wytypowani przez kierownikow katedr na
podstawie zlecenia Prodziekana ds. dydaktyki.

Recenzentéw prac dyplomowych moga proponowaé opiekunowie pracy dyplomowe;j,
kierownicy katedr, opiekunowie specjalnosci oraz Prodziekan ds. dydaktyki.

Co najmniej jedna z osob — opiekun pracy dyplomowej lub recenzent pracy dyplomowej
— powinna by¢ samodzielnym pracownikiem naukowym. W przypadku prac
dyplomowych inzynierskich dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zastgpienia samodzielnego
pracownika naukowego przez doktora posiadajacego uprawnienia budowlane
projektowe bez ograniczen. Kierownicy katedr sa zobowigzani dostarczy¢
Prodziekanowi ds. dydaktyki liste takich osob oraz dokonywac jej aktualizacji.

Propozycje tematow prac dyplomowych sg przygotowywane przez uprawnionych
pracownikow w jezyku polskim iangielskim. Razem z tematem pracy dyplomowej
nalezy przygotowaé zwigzty opis celu pracy dyplomowej oraz jej zakresu w jezyku
polskim badz angielskim w przypadku studiow prowadzonych w jezyku angielskim.

Tematy moga by¢ formulowane w porozumieniu z zainteresowanymi studentami,
uwzgledniajac  ich  indywidualne zainteresowania, doswiadczenie zawodowe
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i predyspozycje. Temat pracy dyplomowej moze by¢ adresowany do wiecej niz jednego
dyplomanta, co nalezy zaznaczy¢ i dokona¢ podziatu zakresow.

Kierownicy katedr przekazuja do dziekanatu Wydzialu propozycje tematéw prac
dyplomowych wraz z opisem celu oraz zakresu. Po ich rozdzieleniu na poszczegdlne
specjalnosci, Prodziekan ds. dydaktyki przekazuje listy tematow do zaopiniowania
opiekunom specjalno$ci, ktdérzy w porozumieniu z autorami tematéw moga zaleci¢
autorom wprowadzenie niezb¢dnych korekt Ilub propozycje tematu odrzucié.
Opiekunowie specjalnosci do konca miesigca maja przekazuja informacje
0 odrzuconych (negatywnie zaopiniowanych) tematach do autorow tematéw oraz do
Prodziekana ds. dydaktyki. Listy pozytywnie zaopiniowanych tematow prac
dyplomowych opiekunowie specjalnosci przekazuja do dziekanatu Wydziatu w terminie
do konca miesigca maja.

Po pozytywnym zaopiniowaniu przez opiekuna specjalnosci tematu pracy dyplomowej
oraz opisow jej celu i zakresu, autor tematu wprowadza temat do systemu APD
(Archiwum Prac Dyplomowych), zgodnie z osobna instrukcja opracowang przez
dziekanat Wydziatu. Tematy nalezy wprowadzi¢ do systemu APD do dnia 15 czerwca.

. Wybér tematu pracy dyplomowej przez studenta

Pozytywnie zaopiniowane przez opiekundéw specjalnosci tematy prac dyplomowych
przygotowanych na semestr zimowy i letni wskazanego roku akademickiego, powinny
by¢ dostgpne w systemie APD od potowy miesigca czerwca poprzedzajacego dany rok
akademicki.

Zgodnie ze specjalnoscig na ktorej studiuje, student wybiera w systemie APD temat
pracy dyplomowej, a tym samym opiekuna pracy, nastepnie uzgadnia mozliwos¢
podjecia tematu z opiekunem. W dalszej kolejnos$ci student oraz opiekun pracy razem
sktadajag w systemie APD wniosek o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej, zgodnie
z osobng instrukcjg opracowang przez dziekanat Wydziatu.

Temat pracy dyplomowej oraz osob¢ recenzenta na podstawie zlozonego wniosku
zatwierdza w systemie APD komisja zatwierdzajagca tematy prac dyplomowych
wyloniona z cztonkow Wydzialowej Komisji Programowe;.

W celu usunigcia ewentualnych bledéw lub uzupelnienia brakow danych komisja
zatwierdzajgca tematy prac dyplomowych moze zwrdci¢ opiekunowi pracy wniosek do
poprawy.

Uzgodnienie tematu pracy przez studenta z opiekunem oraz jego zatwierdzenie przez

komisje zatwierdzajaca powinno nastapi¢ przed zapisami na semestr, w trakcie ktorego
bedzie realizowana praca dyplomowa.

Opiekun moze w wyjatkowych przypadkach odmoéwi¢ przyjecia studenta na realizacje
pracy dyplomowej lub przedtuzenia czasu jej realizacji.
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7.

Podjecie realizacji pracy dyplomowej jest mozliwe po uzyskaniu przez studenta wpisu
na ostatni etap (semestr) studiow.

Zapis na prac¢ dyplomowa odbywa si¢ w trybie administracyjnym na podstawie
pisemnego wniosku studenta w terminach wyznaczonych przez Prodziekana ds.
dydaktyki.

. Realizacja pracy dyplomowej

Praca dyplomowa inzynierska realizowana na studiach I-go stopnia ma charakter
projektowy. Powinna ona zawiera¢ wybrane elementy projektu budowlanego
i wykonawczego dla zadanego obiektu Ilub jego cze$ci. Dyplomant powinien
przedstawi¢ w niej indywidualne rozwigzanie problemu inzynierskiego w oparciu
0 zdobyta wiedzg, literature zawodowa, normy budowlane i wspolczesne metody
obliczeniowe.

Praca dyplomowa magisterska realizowana na studiach Il-go stopnia moze mie¢
charakter albo studialny, albo studialno-projektowy, albo eksperymentalno-projektowy.
Dyplomant powinien wykaza¢ si¢ znajomoscig literatury z danego tematu, umiejgtnoscia
jej wykorzystania oraz podjecia poszerzonej dyskusji w zakresie, ktorego dotyczy praca
dyplomowa.

Ponadto dyplomant w zakresie pracy powinien zrealizowaé¢ wybrane badanie naukowe
nawigzujace do tematu pracy (np. bezposrednie badanie materiatowe laboratoryjne lub
terenowe, badania proceséw pracy, badanie i modelowanie ruchu dla obiektow
infrastruktury transportowej, badanie korelacji i zalezno$ci wptywajacych na no$nos¢
budowli 1 konstrukcji inzynierskich, badanie mozliwosci rozwoju 1 wdrozenia
opracowanych rozwigzan projektowych i technologicznych, analizy 1 oceny przyjetych
rozwigzan, modelowanie numeryczne konstrukcji, zagadnienia optymalizacji).

W zaleznosci od charakteru pracy dyplomowej magisterskiej:

a) czes¢ studialna powinna zawiera¢ analiz¢ problemu z uwzglednieniem przegladu
literatury, przyktadow oraz réznych mozliwych wariantdw rozwigzania zagadnienia,

b) czgs¢ eksperymentalna powinna zawieraé charakterystyke wykorzystanej metody
badawczej, uzasadnienie wyboru metody oparte na przedmiotowej literaturze oraz
otrzymane wyniki i ich zastosowanie,

C) cze$¢ projektowa powinna przedstawiaé rozwigzanie problemu praktycznego
odniesionego do analizowanego obiektu oraz wykorzystywa¢ wnioski ptynace
z czgsci studialnej albo eksperymentalnej; zazwyczaj ma ona forme¢ projektu
budowlanego z elementami projektu wykonawczego.

Praca dyplomowa magisterska realizowana na studiach ll-go stopnia nie moze by¢
powtorzeniem lub rozwinigciem wlasnej pracy inzynierskiej dyplomanta.

Realizacja pracy dyplomowej jest kontrolowana poprzez udziat dyplomantow w:
a) seminariach dyplomowych,
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10.

11.

b) konsultacjach prowadzonych przez opiekunow prac.

Dyplomant, przed ostatecznym zredagowaniem pracy dyplomowej i zlozeniem jej do
oceny, powinien przedstawi¢ prace na seminarium dyplomowym — w calosci lub jej
glowne elementy; zaleca si¢, aby pod koniec kursu ,,Seminarium dyplomowe”
zaawansowanie realizacji pracy dyplomowej przekraczato ok.75%.

W trakcie opracowywania zagadnienia dyplomant moze konsultowaé elementy pracy
dyplomowej réwniez z recenzentem i innymi pracownikami Wydziatu.

Praca dyplomowa powinna by¢ napisana w tym samym jezyku, w ktorym odbywaja si¢
studia na danej specjalnos$ci. Prawa do odstepstwa od tej reguty, na prosbe studenta 1 za
zgoda opiekuna, udziela Prodziekan ds. Dydaktyki. Dyplomant powinien zadbaé
0 poprawnos¢ jezykowa tekstu w jezyku polskim oraz w jezyku obcym.

Rysunki w czgsci projektowej nalezy wykonywaé i1 skltada¢ w sposob zgodny
z przepisami prawa budowlanego.

Wykonana praca dyplomowa jest przedmiotem prawa autorskiego.

Praca dyplomowa nie moze narusza¢ interesu innych osob, w szczegolno$ci ich praw
autorskich. Niezaleznie od sktadanego w systemie APD o$wiadczenia o samodzielno$ci
wykonania pracy dyplomant jest zobowigzany do podania zrdédet wykorzystanych
materialow, ktorymi sg zazwyczaj: dokumentacje i powigzane projekty budowlane,
ekspertyzy, inne prace dyplomowe, wykorzystywane zdjecia (dane autorow, miejsce
udostepnienia), adresy stron internetowych, publikacje, normy, ksigzki itp.

Dyplomant powinien upewnic si¢, czy nie jest wymagana zgoda autora lub wiasciciela
tych materialow na ich wykorzystanie 1 upublicznienie.

Ogolne zasady realizacji pracy dyplomowej okresla §35. Regulaminu studidow na
Politechnice Wroctawskie;.

. Zlozenie pracy dyplomowej w dziekanacie

W wyznaczonym przez Prodziekana ds. dydaktyki terminie student wprowadza
ukonczong prace dyplomowsa wraz z zatacznikami do systemu APD oraz przekazuje
prace opiekunowi w formie papierowej 1 na nosniku CD/DVD.

Opiekun niezwlocznie (nie pozniej niz dwa dni robocze po wprowadzeniu pracy przez
studenta do systemu APD), przekazuje pracg do analizy w systemie JSA (Jednolity
System Antyplagiatowy).

W ciggu trzech dni od wygenerowania przez system JSA raportu z badania
antyplagiatowego podobienstwa, opiekun po zapoznaniu si¢ z raportem ogolnym
i szczegotowym drukuje raport ogolny, ktory wypetnienia i podpisuje. W przypadku
stwierdzenia oryginalno$ci pracy opiekun sporzadza w systemie APD recenzje pracy
dyplomowej. Opiekun wpisuje ocen¢ pracy do recenzji w systemie APD a takze
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10.

11.

12.

w systemie USOS (Uniwersytecki System Obstugi Studiéw). Nastepnie opiekun drukuje
I podpisuje formularz oceny pracy dyplomowej (recenzji).

Student odbiera od opiekuna wypeliony i podpisany wydruk raportu ogoélnego
z badania antyplagiatowego, podpisany wydruk oceny pracy dyplomowej (recenzji) oraz
kompletng prac¢ (forma papierowa i na no$niku CD/DVD).

Recenzent po otrzymaniu zawiadomienia z systemu APD zapoznaje si¢ z pracg
dyplomowa znajdujaca si¢ w systemie APD a nastepnie sporzadza w systemie APD
swoja recenzje 1 wpisuje do recenzji swoja ocen¢ pracy dyplomowej. Nastepnie
recenzent drukuje i podpisuje formularz oceny pracy dyplomowej (recenzji).

Student odbiera od recenzenta podpisany wydruk oceny pracy dyplomowej (recenzji).

Po sporzadzeniu oceny pracy dyplomowej (recenzji) przez recenzenta, opiekun pracy
dyplomowej w systemie APD ostatecznie zatwierdza prac¢ dyplomowa.

W wyznaczonym przez Prodziekana ds. dydaktyki terminie dyplomant sktada
w dziekanacie prace¢ dyplomowa wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu
dyplomowego, raportem ogoélnym z kontroli antyplagiatowej, ocenami pracy
dyplomowej (recenzjami) opracowanymi przez opiekuna i recenzenta oraz pozostatymi
wymaganymi dokumentami podanymi na stronie Wydziatu. Jesli studia odbywaty si¢
W jezyku obcym, dokumenty te wypelnia si¢ w tym samym jezyku obcym.

Niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek poprawek w pracy dyplomowej po
przeprowadzeniu analizy antyplagiatowej w systemie JSA. W trakcie analizy pracy
mozliwe jest odrzucenie pracy przez opiekuna w celu skierowania jej do poprawy
i opracowania nowej jej wersji przez dyplomanta.

Opiekun i recenzent wystawiaja niezalezne oceny za prace dyplomowsa, a w przypadku
rozbiezno$ci ocen, ostateczng ocen¢ ustala Prodziekan ds. dydaktyki, o ile Regulamin
Studiéw nie przewiduje innych mozliwosci.

W przypadku negatywnej oceny recenzenta, dyplomant réwniez skltada wymagane
dokumenty, w tym samym trybie jak w pkt. 8. Decyzje o dopuszczeniu studenta do
egzaminu dyplomowego podejmuje wowczas Prodziekan ds. dydaktyki, po zapoznaniu
si¢ z oceng pracy dyplomowej dokonang przez dodatkowo powotanego recenzenta —
samodzielnego pracownika naukowo-dydaktycznego.

Po stwierdzeniu zrealizowania programu studiéow, zgodnie z §35 Regulaminu studiow na
PWr i uzyskaniu pozytywnych ocen od opiekuna oraz recenzenta pracy dyplomowej,
Prodziekan ds. dydaktyki dopuszcza studenta do egzaminu dyplomowego. Termin
egzaminu dyplomowego ustala dziekanat Wydzialu w porozumieniu z sekretarzem
komisji egzaminu dyplomowego.

Pr8 - str. 6



13.

14.

15.

Archiwizacjg prac dyplomowych zajmuje si¢ dziekanat Wydziatu. Prace dyplomowe
archiwizowane sg zard6wno w postaci papierowej, jak i w wersji elektronicznej — na
no$niku CD/DVD dotaczonym do pracy.

Od strony techniczno-redakcyjnej, praca dyplomowa sktadana w dziekanacie powinna
spetnia¢  warunki dokumentu archiwizowanego: powinna by¢ wydrukowana
dwustronnie, czcionkg 12 pkt z pojedynczym odstepem, na standardowym biatym
papierze o gramaturze 80 g/m?; praca (facznie z rysunkami) powinna byé wpieta do
tekturowego skoroszytu formatu A4.

W warunkach obowigzywania stanu epidemicznego badz obowigzywania rezimu

sanitarnego, Prodziekan ds. dydaktyki jest upowazniony do wprowadzania niezbednych

zmian dotyczacych przyjetych w niniejszej procedurze zasad obiegu dokumentoéw

(zwiazanych z realizacja pracy dyplomowej oraz sktadaniem dokumentéw wymaganych

do egzaminu dyplomowego), o ile przepisy wyzszego rzgdu nie wprowadzg takich

zalecen. W szczego6lnosci zmiany mogg dotyczy¢:

a. przekazywania prac dyplomowych przez dyplomantéw opiekunom i recenzentom do
oceny 1 opinii wylacznie w formie elektronicznej;

b. przekazywania opinii przez opiekunéw oraz recenzji przez recenzentow droga
elektroniczng w formie skanow podpisanych dokumentow.

. Powtarzanie i przedluzenie realizacji pracy dyplomowej

Student, ktory nie zlozyl pracy dyplomowej w terminie wyznaczonym przez
Prodziekana ds. dydaktyki, moze uzyska¢ zgod¢ na przedluzenie terminu lub
powtarzanie przedmiotu "Praca dyplomowa".

Przedmiot "Praca dyplomowa" z tym samym tematem pracy dyplomowej mozna
realizowa¢ dwukrotnie na podstawie pisemnego wniosku pozytywnie zaopiniowanego
przez opiekuna pracy dyplomowej, w ktorym opiekun powinien poda¢ procentowo
okreslony stopien zaawansowania pracy dyplomowej (co najmniej 75%).

Kolejna realizacja przedmiotu "Praca dyplomowa" (trzeci semestr realizacji) moze
nastapi¢ tylko po uzyskaniu zgody Prodziekana ds. dydaktyki. W przypadku braku
prawa do dalszej realizacji w kolejnym semestrze poprzedniego tematu pracy
dyplomowej, student uzgadnia z opiekunem pracy dyplomowej, innym niz poprzednio,
mozliwos¢ realizacji nowego tematu, nastgpnie w systemie APD sktadajg wniosek
0 jego zatwierdzenie. Po zatwierdzeniu tematu przez komisj¢ zatwierdzajaca tematy prac
dyplomowych dyplomant sklada w dziekanacie Wydzialu wniosek o zapis
administracyjny na prace dyplomowa.

Nieztozenie pracy dyplomowej w wymaganym terminie 1 nieuzyskanie zgody
Prodziekana ds. dydaktyki na przedtuzenie terminu ztozenia pracy, badZ niezapisanie si¢

na kolejng realizacje przedmiotu ,,Praca dyplomowa” stanowi podstawg do skreslenia
Z listy studentow.
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5.

Studenci realizujacy przedmiot ,,Praca dyplomowa”, ktorzy nie bedg mogli w danym
semestrze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego, poniewaz nie zrealizowali programu
studidow, moga zakonczy¢ prace dyplomowa, poddac ja ocenie i ztozy¢ w dziekanacie do
depozytu. Niezlozenie pracy dyplomowej do depozytu w terminie okreslonym przez
Prodziekana ds. dydaktyki jest uznawane za niezrealizowanie pracy w terminie
wskazanym przez Prodziekana ds. dydaktyki.

Whniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego nalezy ztozy¢ po zrealizowaniu
wszystkich przedmiotow objetych programem studiow, zgodnie z harmonogramem
okreslonym przez Prodziekana ds. dydaktyki.

. Komisje egzaminow dyplomowych

Wydziatlowe komisje egzaminéw dyplomowych sa powolywane na poczatku kadencji
przez Dziekana i dziataja do powotania komisji w nowej kadencji.

Dziekan wyznacza przewodniczacych komisji, ich zastepcoOw oraz sekretarzy, a ich
obowigzki oraz wymagane czynnosci ustala niniejsza procedura.

Opiekun i recenzent maja prawo uczestnictwa w egzaminie dyplomowym i sg zapraszani
jako dodatkowi cztonkowie komisji, w szczegdlno$ci w celu wyjasnienia na obronie
ewentualnych watpliwos$ci zwigzanych z pracg dyplomowa; moga oni tez uczestniczy¢
W czesci egzaminacyjnej, bez prawa do zadawania pytan (zagadnien) egzaminacyjnych.

Posiedzenie komisji egzaminu dyplomowego zwotuje jej przewodniczacy lub zastepca
przewodniczacego w terminie ustalonym przez Dziekana lub Prodziekana ds. dydaktyki.
Minutowy plan posiedzenia komisji ustala dziekanat Wydzialu w porozumieniu
z sekretarzem komisji; nalezy przewidzie¢ co najmniej 20 minut na jednego dyplomanta.
W czasie jednego posiedzenia komisji egzamin dyplomowy powinno sktada¢ w zasadzie
od 6 do maksymalnie 15 studentéw. Zaleca si¢ przerwe¢ w pracy komisji po 6-8
dyplomantach.

W trakcie egzamindw dyplomowych niedopuszczalne jest wyprzedzenie czasowe
W realizacji ustalonego planu minutowego, ktore skutkowatoby pozbawieniem prawa do
uczestniczenia w egzaminie dyplomowym o0so0b zaproszonych na p6zniejsza godzing.

Przewodniczacym komisji egzaminu dyplomowego nie moze by¢ opiekun aktualnie
rozpatrywanej pracy dyplomowej. W takiej sytuacji funkcj¢ przewodniczacego
przejmuje zastgpca przewodniczacego komisji egzaminu dyplomowego, natomiast
przewodniczacy wystepuje jedynie w charakterze i z uprawnieniami opiekuna.

Peienie funkcji recenzenta aktualnie rozpatrywanej pracy dyplomowej nie ogranicza
funkcji 1 uprawnien przewodniczacego.

Jesli sktad komisji jest ograniczony na podstawie innych przepisow 1 wskutek ich
zastosowania w posiedzeniu nie bierze udzialu zastepca przewodniczacego komisji
egzaminu dyplomowego, to przewodniczacym komisji egzaminu dyplomowego moze
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by¢ opiekun aktualnie rozpatrywanej pracy dyplomowej, ale bez prawa do zadawania
dyplomantowi pytan egzaminacyjnych.

Sekretarz komisji egzaminu dyplomowego zapewnia sprawny przebieg egzaminu
I wypelia dokumenty zwigzane z tym egzaminem (Zat. 9a albo odpowiednio z Zat. 9b).
Po zakonczonym posiedzeniu komisji jej sekretarz przekazuje niezwlocznie catg
dokumentacje do dziekanatu Wydziatu.

Wszyscy obecni na posiedzeniu komisji — jej przewodniczacy, jego zast¢pca, sekretarz,
cztonkowie, oraz opiekun i recenzent — sg zobowigzani do podpisania protokotu, por.
Zat. 9a (albo odpowiednio Zat. 9b).

. Egzamin dyplomowy

Ogodlne zasady organizowania 1 przebiegu egzaminu dyplomowego okresla §37
Regulaminu studibw na Politechnice Wroctawskiej. Prodziekan ds. dydaktyki
W odpowiednim ogtoszeniu informuje o terminach, w ktorych nalezy przeprowadzi¢
egzaminy dyplomowe.

Student zdaje egzamin dyplomowy przed wlasciwa dla swojej specjalnosci wydziatowa
komisja egzamindéw dyplomowych, ktoéra przygotowuje 1 przeprowadza egzaminy
dyplomowe oraz dokumentuje ich wyniki.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w tym samym jezyku, w ktorym odbywaja si¢ studia na
danej specjalnosci.

Posiedzenie komisji egzaminéw dyplomowych jest prawomocne, jezeli w nim uczestniczy
ponad potowa sktadu statych jej cztonkdéw, w tym przewodniczacy lub jego zastepca.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, sktadajacym si¢ z dwoch czesci, z ktorych
kazda trwa ok.10 minut:

a) przedstawienie dyplomanta, tematu realizowanej pracy dyplomowej, opinii opiekuna
i opinii recenzenta; prezentacja przez dyplomanta gtéwnych elementéw pracy
dyplomowej oraz udzielenie odpowiedzi na ewentualne dorazne pytania cztonkow
komisji egzaminéw dyplomowych zadawane w trakcie lub bezposrednio po prezentacji
pracy; w tej czesci pytania mogg dotyczy¢ wylacznie treSci pracy oraz zastosowanej
metodyki; dyplomant moze si¢ rowniez odnies¢ do uwag zawartych w opinii opiekuna
lub recenzenta,

b) po ,obronie pracy dyplomowej”, tj. po zrealizowaniu pkt. a), nastepuje czesé
egzaminacyjna sprawdzajaca wiedz¢ studenta z zakresu przedmiotdw objetych
programem nauczania danej specjalnosci. Przewodniczacy komisji wyznacza rozne
osoby sposroéd stalego sktadu komisji, ktore zadajg pytania (lub zagadnienia)
egzaminacyjne; zasadniczo studentowi zadawane sg trzy pytania (lub zagadnienia)
egzaminacyjne.
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6.

10.

11.

Jesli w trakcie ,,obrony pracy dyplomowe;j”, o ktérej] mowa w pkt. 5a), komisja egzaminéw
dyplomowych stwierdzi naruszenia procedury dyplomowania, pojawig si¢ watpliwosci
dotyczace tresci przedtozonych dokumentow lub dyplomant nie udzieli zadowalajacych
odpowiedzi na dorazne pytania dotyczace pracy dyplomowej, wowczas przewodniczacy
komisji ma prawo zarzadzi¢ przerwanie posiedzenia komisji; komisja natychmiast
kontynuuje posiedzenie w trybie niejawnym, bez udzialu dyplomanta.

Komisja moze nie wznowi¢ przerwanego egzaminu dyplomowego 1 wystapi¢ do Dziekana
z wnioskiem o wyjasnienie sprawy lub z informacja o negatywnym wyniku egzaminu
dyplomowego, jesli takie rozstrzygnigcie przyjmie w wyniku glosowania (decyduje zwykta
wigkszo$¢ glosow w glosowaniu jawnym, opiekun i recenzent biorg udziat w tym
glosowaniu, jesli sg obecni). Brak takiego wniosku skutkuje zakonczeniem przerwy oraz
wznowieniem egzaminu dyplomowego z udzialem dyplomanta.

Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego dokumentuje zaistniate przerwanie
posiedzenia komisji w formie notatki stuzbowej, ktora podpisuja obecne osoby (nie
dotyczy dyplomanta) i przekazuje ja Dziekanowi.

Po uzyskaniu od dyplomanta odpowiedzi na pytania (zagadnienia) egzaminacyjne, komisja
kontynuuje prace w trybie niejawnym, bez udziatu dyplomanta. Autorzy pytan (zagadnien)
kolejno wystawiaja ocen¢ za odpowiedz na zadane przez siebie pytania (zagadnienia) -
z ewentualnym stownym uzasadnieniem; nast¢pnie komisja dyplomowa ustala oceng
egzaminacyjng. Stosuje si¢ oceny wymienione w Regulaminie studiéw na Politechnice
Wroctawskiej, a w przypadku koniecznych zaokraglen w gére lub w dot decyduje zdanie
przewodniczacego komisji. Zadane pytania (zagadnienia) oraz oceny poszczegodlnych
odpowiedzi sa dokumentowane w protokole komisji egzaminu dyplomowego (Zat. 9a albo
odpowiednio Zat. 9b).

Ocene koncowa za studia oblicza sekretarz komisji - zgodnie z ustalonym algorytmem
obliczeniowym zawartym w Regulaminie studidow wyzszych w PWr - a zatwierdza ja
swoim podpisem przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego (Zat. 9a albo
odpowiednio Zal.9b); stosuje si¢ zwykle zasady zaokraglen do drugiego miejsca po
przecinku.

Komisje egzamindéw dyplomowych typuja najlepsze prace dyplomowe 1 najlepszych
absolwentow do udzialu w konkursach organizowanych na Uczelni w danym roku
akademickim, a takze do nagréd branzowych lub innych wyr6znien.

Bezposrednio po zakonczeniu posiedzenia komisji egzaminu dyplomowego dyplomant ma
prawo do uzyskania informacji o uzyskanej ocenie koncowej, ktora bedzie wpisana do
dyplomu; wyniki koncowe oglasza przewodniczacy komisji, respektujac prawa studentow
do poufnosci ocen.

W przypadku niestawienia si¢ studenta na egzamin dyplomowy albo uzyskania negatywne;j
oceny, Prodziekan ds. dydaktyki wyznacza ponowny termin egzaminu dyplomowego,
jednak nie wczesniej, niz po szesciu dniach kalendarzowych i nie pdzniej, niz dwa
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12.

13.

14.

miesigce od pierwszego terminu egzaminu., z uwzgl¢dnieniem szczegdétowych zastrzezen
wymienionych w § 35 ust. 8. Regulaminie studiow na Politechnice Wroctawskiej.

Student ma prawo do dwukrotnego zdawania egzaminu dyplomowego. W przypadku
nieusprawiedliwionego niestawienia si¢ na egzamin dyplomowy student traci dany termin.
Dyplomant sktada usprawiedliwienie Prodziekanowi ds. dydaktyki, ktéry je rozpatruje
I podejmuje decyzj¢ o uwzglednieniu lub odrzuceniu usprawiedliwienia.

Ukonczenie studidow przez studenta nastepuje bezposrednio po zlozeniu przez niego
egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym zgodnie z § 39 Regulaminu studiow
wyzszych w PWr.

W  warunkach obowigzywania stanu epidemicznego badz obowigzywania rezimu

sanitarnego sposob i zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego moga ulec zmianie
na podstawie odrgbnych przepiséw.

5. Zmiany procedury

1)

2)

Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatu, na wniosek wydziatowej komisji ds.
jakosci ksztatcenia (WKJK), prodziekana lub z wiasnej inicjatywy.

Wprowadzenie zmiany do procedury juz istniejacej powoduje uchylenie obowigzywania
tej procedury w poprzednim sformulowaniu; na stronie internetowej Wydziatu
udostepnia sie tylko jej wersje aktualnie obowigzujaca.

6. Udostepnienie procedury

1)

2)

3)

Niniejsza procedura jest czgscig skladowa ksiggi procedur na Wydziale Budownictwa
Ladowego 1 Wodnego Politechniki Wroctawskie;.

Oryginal ksiggi procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostgpniana na stronie internetowej Wydziatu.

Osobg odpowiedzialng za aktualno$¢ 1 wudostgpnianie ksiggi procedur jest
przewodniczacy wydzialowej komisji ds. jakosci ksztatcenia (WKJIK).

7. Osoby odpowiedzialne za realizacje procedury

1)
2)
3)
4)
5)

Dziekan Wydziatu BLiW,

Prodziekan Wydzialu BLiW ds. dydaktyki,

Petnomocnik dziekana Wydziatlu BLiW ds. dydaktyki,

Kierownicy katedr wspotpracujacych w zakresie dydaktyki z Wydziatem,
Wyznaczeni pracownicy dziekanatu Wydziatu.

8. Zalaczniki

Zat. 01: (wycofany)

Zat. 02a: (wycofany)

Zat. 02b: (wycofany)

Zat. 03a: Dopuszczenie do egzaminu Pr 08-Zaf. 03a

Zat. 03b: Admission to diploma examination Pr 08-App. 03b
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Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

1l1c
Zat.

Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

04a: (wycofany)

04b: (wycofany)

05a: Strona tytutowa Pr 08-Zaf. 05a

05b: Title page Pr 08-App. 05b

06a: Tabelka rysunkowa Pr 08-Zaf. 06a

06b: Drawing table Pr 08-App. 06b

07a: (wycofany)

07b: (wycofany)

08: (wycofany)

08a: (wycofany)

08b: (wycofany)

09a: Protokot komisji egzaminu dyplomowego Pr 08-Zatl. 09a

09b: Protokot komisji egzaminu dyplomowego Pr 08-Zaf. 09b

10a: Pokwitowanie odbioru dokumentoéw Pr 08-Zaf. 10a

10b: Confirmation of documents receiving Pr 08-App. 10b

11a: Wniosek o wydanie tzw. kompletu dyplomu — rozpoczecie przed 19/20 Pr 08-Zat. 11a
11b: Wniosek o wydanie tzw. kompletu dyplomu — rozpoczgcie w 19/20 Pr 08-Zaf. 11b
11c: Application for Issuance a Set of Diploma Documents — study start before 19/20 Pr 08-zaf.

11d: Application for Issuance a Set of Diploma Documents — study start in 19/20 Pr 08-za/. 11d
12: Wniosek o dodatkowe odpisy w jez. obcym Pr 08-Zaf. 12
13a: Oswiadczenie o udostepnianiu pracy dyplomowej Pr 08-Zaf. 13a

13b: Consent to share the diploma thesis Pr 08-Zaf. 13b
14a: Ankieta absolwenta WBLiW Pr 08-Zat. 14a

Zatwierdzam procedurg

Dziekan Wydziatu BLiW PWr
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