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Cel procedury

Celem procedury jest sformalizowanie i przedstawienie terminarza oraz zasad
przeprowadzania zapisOw studentéw na kursy wydziatowe oraz wpisu na semestr.

Dokumenty bezposrednio zwigzane z procedura

Ustawa z dnia 10 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz.
1668).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r.
w sprawie studiow (Dz. U. 2018 poz. 1861).

Regulamin studiow wyzszych w Politechnice Wroctawskiej — wersja obowigzujgca.
ZW PWr w sprawie zasad zlecania zajec€ i rozliczania pensum — wersja obowigzujgca.

ZW 34/2018 z dnia 11 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia Uczelnianego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Wroctawskie;.

Zasady Funkcjonowania Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na
Wydziale BLIW PWr. uchwalone przez Rade Wydziatu (Zatgcznik nr 1 do uchwaty
158/8/2016-2020 RW BLIW PWr).

Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedura skierowana jest do wszystkich aktywnych studentow Wydziatu oraz oso6b
w Dziekanacie odpowiedzialnych za przeprowadzenie zapisow.



Opis postepowania w ramach procedury

Zapisy studentéw do grup zajeciowych kursow realizowanych w danym semestrze sg
przeprowadzane w oparciu o przyjety na Wydziale semestralny plan zajec.

Liczby grup zajeciowych sg okreslane na podstawie prognozowanej liczby studentéw
na danym Kkursie, ktora uwzglednia tez prawdopodobne liczby studentow
powtarzajgcych zajecia jak réwniez studentéw zapisujgcych sie awansem. Czes¢ grup
zajeciowych jest traktowana jako rezerwowe, do ktorych zapis studentow bedzie
uruchomiony dopiero po wyczerpaniu sie miejsc winnych grupach. Dla grup
zajeciowych przypisywane sg terminy oraz sale dydaktyczne.

Dla semestru pierwszego studiow | oraz Il stopnia liczba grup zajeciowych planowana
jest na podstawie aktualnych limitéw rekrutacyjnych. Studenci przyjeci na 1. semestr sg
zapisywani z urzedu na wszystkie zajecia wydziatowe z 1. semestru wymienione w pro-
gramie studiow (nie dotyczy zapisow na jezyki obce B2+ studentow stacjonarnych).
W przypadku, gdy student 1. semestru jest zapisany na zajecia, ktorych zaliczenie juz
uzyskat na innych, wczesniejszych studiach, powinien w terminie wskazanym przez
Prodziekana ds. Dydaktyki przekaza¢ do Dziekanatu pisemny wniosek o wigczenie
tego zaliczenia do dorobku. W razie pozytywnego rozpatrzenia wniosku Prodziekan
wykasowuje zapis na wnioskowany kurs.

Dopuszczeni do zapiséw studenci semestru 2-go i wyzszych zapisujg sie do grup
zajeciowych samodzielnie drogg elektroniczng za pomocg systemu informatycznego.

Prodziekan ds. Dydaktyki moze nie dopusci¢ do zapiséw studentéw w przypadku
naruszenia Regulaminu studiow, w tym w przypadku wystgpienia zalegtosci w optatach
zwigzanych z odbywaniem studiéw. Aktywacja zostanie przywrécona po uregulowaniu
zalegtosci. W przypadku braku uregulowania zalegto$ci w terminie umozliwiajgcym
przystgpienie do zapiséw, student z powodu nie zapisania sie na kursy, podlega
skresleniu z listy studentéw (§19 Regulaminu studiéw).

Na stronie internetowej Wydziatlu w terminie co najmniej jednego tygodnia przed
rozpoczeciem zapisOw podawany jest katalog grup zajeciowych wraz z ich kodami
zapisowymi. Dla grup zajeciowych podane sg terminy, sale oraz obsada. Obsady zaje¢
majg charakter informacyjny i mogg ze wzgledow organizacyjnych ulec zmianie
w trakcie lub po rozpoczeciu semestru. Student jest zapisany na zajecia w okreslonym
terminie i w danej sali, a nie do prowadzgcego.

Zapisy odbywajg sie w dwoéch etapach: wilasciwe zapisy wydzialowe oraz
przeprowadzane po ich zakonczeniu korekty zapisow wydziatowych. Stan zapiséw jest
monitorowany na biezgco i w razie potrzeby otwierane sg grupy rezerwowe lub przy ich
braku tworzone sg dodatkowe grupy. Pod koniec zapiséw wydziatowych i po ich
zakonczeniu grupy, do ktérych zapisato sie zbyt mato studentow sg likwidowane,
a studenci zapisani do nich sg przenoszeni administracyjne do innych grup. Studenci
powinni skontrolowaé swoje zapisy najpdzniej podczas trwania korekt zapisow,
podczas ktorych sg zobowigzani do skorygowania swoich zapiséw, np. likwidacji
naktadek (zapiséw na dwa zajecia odbywajgce w jednym terminie).

Szczegdtowe warunki wpisu na dany semestr, terminy zapiséw i korekt ogtasza
Prodziekan ds. Dydaktyki na stronie internetowej Wydziatu oraz na tablicach ogtoszen
przy Dziekanacie w terminie co najmniej 2 tygodni przed rozpoczeciem zapisow.



Kazdemu studentowi zostaje przydzielony indywidualny termin otwarcia zapiséw
ustalony na podstawie $redniej ocen. Dla zapiséw na zajecia w semestrze letnim brana
jest pod uwage Srednia ocen z poprzedniego semestru letniego, w semestrze zimowym
analogicznie srednia z poprzedniego semestru zimowego. Dla studentow po 1.
Semestrze kolejnos¢ zapisow jest ustalana na podstawie wskaznika rekrutacyjnego.

W wyjatkowych przypadkach Prodziekan ds. Dydaktyki na pisemny wniosek studenta
lub Samorzadu Studenckiego moze zmienié (przyspieszy¢) termin zapiséw.

Studenci mogg sie zapisywa¢ na kursy z catego planu studiow (z uwzglednieniem
prerekwizytow zapisanych w planie studidow). Na kursy dla danej specjalnosci student
moze sie zapisywac, jesli jest do niej przypisany lub ma specjalng zgode Prodziekana
ds. Dydaktyki na zapisy na kursy specjalnosciowe.

Wszelkie trudnosci w zapisach, ktorych student nie moze rozwigza¢ we wilasnym
zakresie, w tym brak dopuszczenia do zapisow, brak miejsc w grupach zajeciowych,
nalezy zgtasza¢ do Wydziatowego Administratora Zapisow drogg mailowg na adres
zapisy_w2@pwr.edu.pl.

Po zakohczeniu korekt zapiséw studenci mogg zgtasza¢ do Prodziekana ds. Dydaktyki
w terminie do konca drugiego tygodnia zaje¢ lub do drugiego zjazdu na studiach
zaocznych pisemne wnioski o wypisanie z zaje¢. Po zakonczeniu korekt wnioski
o0 dodatkowy zapis na zajecia lub zmiany w zapisach, z wyjatkiem przypadkow
losowych, beda rozpatrywane odmownie.

Studenci studiéw | oraz Il stopnia studiow stacjonarnych, ktérzy studiujg bez zadnych
kursow powtorkowych, po zapisaniu sie na wszystkie dostepne kursy z wyzszego
semestru, nie muszg sktada¢ wniosku o wpis na semestr, zostang wpisani na wyzszy
semestr z urzedu.

Studenci studiow | oraz |l stopnia, ktérzy zapisali sie na kursy powtdrkowe, sg
zobowigzani ztozy¢ mailowo w dziekanacie "oswiadczenie studenta o kursach
powtorkowych" (wypetniony druk pobrany ze strony wydziatowej) z oswiadczeniem
0 rzeczywistej uzyskanej sumie punktow. Jest to niezbedne do weryfikacji poprawnosci
systemowych naliczen optat za kursy powtérkowe.

Studenci studiéw stacjonarnych, ktérzy nie spetniajg warunku wpisu na kolejny semestr,
powinni ztozy¢ w Dziekanacie wniosek o udzielenie urlopu dziekanskiego, o ile urlop
taki im przystuguje. Wniosek o urlop dziekanski nalezy wygenerowaC¢ w systemie
informatycznym i zlozy¢ w Dziekanacie do 3. dnia roboczego nowego semestru,
a w wyjatkowych, losowych sytuacjach do kohca 2. tygodnia semestru. Studenci,
ktérym w opisanej sytuacji urlop dziekanski nie przystuguje, powinni zgtosi¢ sie do
Prodziekana ds. Dydaktyki dla wyjasnienia swojej sytuacji przed rozpoczeciem nowego
semestru lub ztozy¢é wniosek o rezygnacje ze studiéw.

W przypadku studentéw niestacjonarnych Prodziekan ds. Dydaktyki podejmuje decyzje
orejestracji na semestr na podstawie danych 2z indeksu elektronicznego.
W indywidualnych przypadkach studenci studiéw niestacjonarnych w terminie do
drugiego zjazdu mogg sktada¢ wnioski dotyczgce zmiany rejestracji na semestr
dokonanej z urzedu.



Zmiany procedury

Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatu, na wniosek Prodziekana ds. Dydaktyki,
Wydziatowej Komisji OZJK lub z wiasnej inicjatywy.

Wprowadzenie zmiany do procedury istniejgcej powoduje uchylenie obowigzywania
procedury w poprzednim sformutowaniu. W udostepnianej Ksiedze Procedur
udostepnia sie tylko jej wersje aktualnie obowigzujgca.

Osoby odpowiedzialne za procedure

Prodziekan ds. Dydaktyki Wydziatu BLiW
Petnomocnik Dziekana ds. Dydaktyki Wydziatu BLiW
Wydziatowy Administrator Zapisow

Udostepnienie procedury

Niniejsza procedura jest czescig sktadowg Ksiegi Procedur na Wydziale Budownictwa
Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskie;.

Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie www Wydziatu.

Osoba odpowiedzialng za aktualnos¢ i udostepnianie Ksiegi Procedur jest
przewodniczgcy Wydziatowej Komisji OZJK.

Zatwierdzam procedure

Dziekan Wydziatu BLiW PWr



