Zat. do ZW 46/2020

PROCEDURA ORGANIZACJI EGZAMINOW DYPLOMOWYCH
W TRYBIE ZDALNYM

|. WARUNKI ORGANIZACJI EGZAMINOW DYPLOMOWYCH
W TRYBIE ZDALNYM

Egzaminy dyplomowe moga odbywaé si¢ w trybie zdalnym, tzn. z wykorzystaniem
technologii informatycznych wylacznie w ramach synchronicznej interakcji pomigdzy
studentem oraz komisja egzaminu dyplomowego, zwang dalej ,,komisja”, wyznaczong przez
dziekana zgodnie z Regulaminem studiow w Politechnice Wroctawskiej.

Dziekan, na wniosek studenta i w uzgodnieniu z opiekunem pracy dyplomowej, wyraza
zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym, biorac pod uwage
specyfike pracy dyplomowej oraz egzaminu dyplomowego, a takze techniczne mozliwosci
uczestniczenia w nim przez studenta oraz cztonkdéw komisji.

Egzaminy dyplomowe w trybie wideokonferencji odbywaja si¢ z wykorzystaniem systemow
wideo-konferencyjnych, dostepnych w Uczelni (ZOOM, MS TEAMS, ClickMeeting,
BigBlueButt). Decyzj¢ o wykorzystaniu wybranego systemu na danym wydziale podejmuje
dziekan. W przypadku prac dyplomowych objetych tajemnica prawnie chroniong zaleca si¢
wykorzystanie systemu BigBlueButton (BBB).

Rekomenduje si¢, aby cztonkowie komisji w czasie egzaminu znajdowali si¢ na terenie
Uczelni.

Uczelnia nie zapewnia sprzetu (komputera lub innego urzadzenia wyposazonego w mikrofon,
glosniki i kamere) umozliwiajacego przesytanie dzwigku i obrazu ani dostepu do internetu
poza siedzibg Uczelni.

Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego student ma obowigzek, w terminie
okreslonym przez dziekana, zlozy¢ wniosek o0 przeprowadzenie egzaminu w trybie
stacjonarnym albo zdalnym (zal. nr 1 do ZW). Wybierajac tryb zdalny, student sktada
jednoczeé$nie o$wiadczenie o gotowosci przystgpienia do egzaminu dyplomowego pamigtajac,
ze wybor trybu zdalnego oznacza dostgp do tacza internetowego o przepustowosci
wystarczajacej do przesylania transmisji dzwigku i obrazu, posiadanie odpowiedniego sprzgtu
oraz zgode na rejestracje egzaminu, a takze akceptacije niniejszej procedury.

Brak wniosku studenta uniemozliwia przeprowadzenie egzaminu dyplomowego.

Nadzér nad prawidlowym i bezpiecznym przeprowadzaniem egzaminéw dyplomowych w
trybie zdalnym sprawuje dziekan.

1. DOPUSZCZENIE | WYZNACZENIE TERMINU EGZAMINU
DYPLOMOWEGO W TRYBIE ZDALNYM
Do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym moze zosta¢ dopuszczony student, ktory spetnit
wszystkie wymagania okreslone w § 25 ust. 1 Regulaminu studiow w Politechnice
Wroctawskiej, tj.:
a. zrealizowal program studiow (§ 24 Regulaminu studiow w Politechnice
Wroctawskiej);
b. uzyskat pozytywna ocen¢ pracy dyplomowej (§ 23 ust. 15-17 Regulaminu studiow
w Politechnice Wroctawskiej);
c. zlozyt wszystkie wymagane przez dziekana dokumenty, w tym o$wiadczenie
0 gotowosci przystgpienia do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.
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Termin egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym moze by¢ wyznaczony po dostarczeniu do
dziekanatu wszystkich wymaganych dokumentéw co najmniej za posrednictwem poczty
elektronicznej w postaci elektronicznej (skany dokumentow).

Dziekan wyznacza do udzialu w przebiegu egzaminu dyplomowego jedng osobg niebedaca
cztonkiem komisji jako wsparcie techniczne.

Wyznaczony termin egzaminu dyplomowego nalezy skonsultowa¢ z operatorem wybranego
systemu wideo-konferencyjnego (ZOOM — WCSS, MS TEAMS - Dziat Informatyzacji,
ClickMeeting, BigBlueButton — Dziat Ksztatcenia Ustawicznego i E-learningu PWr).
Wyznaczajac termin egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy powiadomi¢ studenta
oraz cztonkow komisji w terminie nie krotszym niz siedem dni kalendarzowych przed data
egzaminu na adres poczty elektronicznej zarejestrowany w domenie Uczelni o szczegotach
dotyczacych daty i godziny takiego egzaminu.

Studenta nalezy poinformowa¢ o technicznych aspektach zwigzanych z wudziatem
i przebiegiem egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie zdalnym (w postaci
krotkiej instrukcji lub informacji), a student ma obowigzek si¢ z nimi zapoznaé
i zastosowa¢ do wskazanych wymagan przed wyznaczonym terminem egzaminu
dyplomowego w trybie zdalnym. Takie informacje powinny by¢ przestane na jego adres
poczty elektronicznej albo ogtoszone na stronie internetowej wydziatu.

Przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy
przygotowac¢ i udostepni¢ cztonkom komisji protokdt egzaminu dyplomowego w postaci
edytowalnego pliku.

I11. ZLOZENIE PRACY DYPLOMOWEJ ORAZ WYMAGANYCH
DOKUMENTOW W OKRESIE NADZWYCZAJNEGO STANU
DZIALALNOSCI UCZELNI

Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego praca dyplomowa powinna by¢ poddana
procedurze weryfikacji przez Jednolity System Antyplagiatowy, zgodnie z ZW 46/2019
w sprawie procedury weryfikacji prac licencjackich, inzynierskich i magisterskich przez
Uczelniany System Antyplagiatowy.

W przypadku koniecznos$ci zlozenia podpisu na dokumencie moze on by¢ ztozony w postaci
elektronicznej. Wowcezas taki dokument nalezy podpisaé kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, albo podpisem zaufanym.

W przypadku braku mozliwo$ci ztozenia na dokumencie podpisu w postaci elektronicznej
w ww. sposob, dokument nalezy wydrukowaé i podpisaé wiasnorgcznym podpisem,
a nastepnie jego skan przesta¢ na wskazany przez dziekana adres poczty elektronicznej
dziekanatu, za$§ dokument w postaci papierowej nalezy przestaé poczta tradycyjnag lub
kurierem na wskazany przez dziekana adres pocztowy dziekanatu lub zlozy¢ we wskazanym
miejscu w siedzibie Uczelni, jezeli istnieje taka mozliwos$¢.

Zaréwno dokumenty podpisane w sposob, o ktorym mowa w ust. 2 jak i skany dokumentéw, o
ktorych mowa w ust. 3 nalezy wydrukowac i zataczy¢ do teczki akt osobowych studenta.
Fotografie niezbedne do przygotowania i wydania dyplomu ukonczenia studiéw nalezy
przesta¢ poczta tradycyjna lub kurierem na wskazany przez dziekana adres pocztowy
dziekanatu lub zlozy¢ we wskazanym miejscu w siedzibie Uczelni, jezeli istnieje taka
mozliwos¢.

Jezeli student zlozyt wszystkie wymagane dokumenty w postaci elektronicznej dopuszcza si¢
mozliwo$¢ uzupetnienia przez niego dokumentéw w postaci papierowej, nie pozniej jednak
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niz przed odbiorem dyplomu ukonczenia studiow. Brak przekazania dokumentow w postaci
papierowej uniemozliwia wydanie dyplomu ukonczenia studidw.

Dziekan moze zdecydowac, ze w celu wyznaczenia terminu egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym wszystkie ww. wymagane od studenta dokumenty niezbgdne do przygotowania
i wydania dyplomu nalezy przesta¢ rowniez poczta tradycyjnag lub kurierem na wskazany
przez dziekana adres pocztowy dziekanatu lub ztozy¢ we wskazanym miejscu w siedzibie
Uczelni, jezeli istnieje taka mozliwos$¢. Wowczas, w celu przyspieszenia procedury zwigzanej
z dopuszczeniem i wyznaczeniem terminu egzaminu dyplomowego:

— student na wskazany przez dziekana adres poczty elektronicznej dziekanatu ma obowigzek
przesta¢ potwierdzenie nadania wymaganych dokumentéw,

— opiekun pracy i recenzent dostarczajg do dziekanatu w postaci papierowej wraz z podpisami
opini¢ wraz z raportem z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego oraz recenzj¢ pracy
dyplomowej.

IV. PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO W TRYBIE ZDALNYM

Przed przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy wykona¢ testowe
potaczenie ze studentem w celu weryfikacji jakos$ci potaczenia oraz uniknigcia ewentualnych
problemoéw technicznych. Przed rozpoczgciem egzaminu student podaje swdj numer telefonu
kontaktowego na wypadek gdyby w trakcie egzaminu dyplomowego nastgpito przerwanie
potaczenia lub wystapily zaktécenia w transmisji dzwieku lub obrazu.
Niezwlocznie po rozpoczeciu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym i1 nawigzaniu
polaczenia student oraz wszyscy czlonkowie komisji maja obowiazek udostepni¢ dzwick
i obraz (wlaczy¢ kamere oraz mikrofon).
Przed przystapieniem do merytorycznej czes$ci egzaminu dyplomowego nalezy zweryfikowac
tozsamos¢ studenta na podstawie dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢ lub elektronicznej
legitymacji studenckiej (ELS) okazanej przed kamerg. W przypadku watpliwosci co do
tozsamosci studenta egzamin nie jest przeprowadzany, a przewodniczacy komisji
niezwlocznie informuje o tym studenta oraz dziekana.
W trakcie trwania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym student:

a. nie moze wylgcza¢ mikrofonu ani kamery,

b. musi by¢ widoczny i nieprzerwanie znajdowac¢ si¢ w kadrze kamery,

c. moze udostepnia¢ swoj ekran wraz z prezentacja badz inne dodatkowe materiaty.
W trakcie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym czlonkowie komisji maja zapewniony
dostep, wglad oraz mozliwos¢ edycji protokotu egzaminu dyplomowego.
Protokét egzaminu dyplomowego w postaci elektronicznej lub w postaci papierowej
uzupelniany jest na biezaco w trakcie trwania egzaminu.
Nadzor nad przebiegiem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym sprawuje przewodniczacy
komisji, ktory ma obowigzek reagowac niezwlocznie w przypadku pojawienia si¢ zaktocen
w transmisji dzwigku lub obrazu, a takze w razie uzasadnionej watpliwosci co do
samodzielnosci odpowiedzi studenta.
W przypadku przerwania potaczenia w trakcie trwania egzaminu z przyczyn nielezacych po
stronie studenta albo cztonka komisji, przewodniczacy komisji:

a. niezwlocznie podejmuje dzialania majace na celu przywrocenie potaczenia;

b. w razie przywrdocenia potaczenia, w porozumieniu z cztonkami komisji, podejmuje

decyzje, czy egzamin moze by¢ kontynuowany;
c. w razie braku mozliwosci przywrocenia polaczenia i kontynuacji egzaminu,
w porozumieniu z cztonkami komisji, podejmuje decyzj¢ czy do momentu przerwania
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potaczenia komisja moze oceni¢ egzamin dyplomowy i zakonczy¢ jego przebieg, albo

o konieczno$ci jego powtorzenia.
W przypadku konieczno$ci powtorzenia egzaminu dyplomowego z przyczyn nielezacych po
stronie studenta albo cztonka komisji, przewodniczacy komisji niezwlocznie informuje
dziekana, ktory wyznacza kolejny termin egzaminu. Termin ten nie jest traktowany jako
termin powtorkowy. Student moze ztozy¢ wniosek o zmiang trybu egzaminu.
Przewodniczacy komisji odnotowuje i krotko omawia w protokole egzaminu dyplomowego
wszelkie powazne zaktocenia w transmisji dzwigku lub obrazu, a takze przerwanie lub utrate
polaczenia oraz decyzje o koniecznosci jego powtorzenia.
Jezeli komisja podczas egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie zdalnym
stwierdzi naruszenie przez studenta warunkoéw jego przeprowadzenia, egzamin jest
natychmiast przerywany i skutkuje wystawieniem oceny ,,niedostateczny”. Student moze W
ciggu 24 godzin od zakonczenia egzaminu przestaé¢ wyjasnienia na adres poczty elektronicznej
przewodniczacego komisji, ktory niezwtocznie informuje dziekana.
Na czas trwania niejawnej czesci egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym przewodniczacy
komisji informuje studenta o czasowym zawieszeniu jego udzialu w egzaminie i wylacza,
zawiesza lub usuwa z udzialu w wideokonferencji.
Po zakonczeniu cze$ci niejawnej egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym, nalezy ponownie
dotaczy¢ studenta do przebiegu egzaminu, a nastgpnie poinformowaé¢ o wyniku egzaminu
dyplomowego.
Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego nalezy zakonczy¢ potaczenie.
W przypadku usprawiedliwionej nieobecno$ci studenta na egzaminie dyplomowym w trybie
zdalnym albo koniecznosci powtorzenia egzaminu dyplomowego dziekan podejmuje decyzje,
czy egzamin dyplomowy, w tym takze powtarzany, nalezy przeprowadzi¢ w trybie zdalnym,
czy tez w trybie tradycyjnym.

V. PROTOKOL EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Niezwlocznie po zakonczeniu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy
zweryfikowa¢ tre§¢ protokotu egzaminu dyplomowego, poprawi¢ ewentualne btedy oraz
ztozy¢ podpisy.

Protokot egzaminu dyplomowego w postaci elektronicznej nalezy podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym.

3. W przypadku braku mozliwosci zlozenia podpisow na protokole egzaminu dyplomowego

w postaci elektronicznej przez wszystkich cztonkéw komisji, przewodniczacy komisji drukuje

protokot, podpisuje wlasnorgcznym podpisem oraz umieszcza adnotacje o braku mozliwosci

ztozenia podpisow z uwagi na nadzwyczajny stan dziatalnosci Uczelni, a nastgpnie wykonuje

skan sporzadzonego w ten sposob protokotu. Niezwlocznie po zakonczeniu nadzwyczajnego

stanu dziatalnosci Uczelni, cztonkowie komisji sa zobowigzani uzupetni¢ brakujace podpisy

i przewodniczacy komisji ma obowigzek dostarczy¢ do dziekanatu Wydziatu uzupeiony

protokot egzaminu dyplomowego.

W celu przygotowania dyplomu ukonczenia studiow uzupelniony protokot egzaminu

dyplomowego przewodniczacy komisji niezwtocznie:

a. przesyta w postaci elektronicznej na wskazany przez dziekana adres poczty elektronicznej
dziekanatu albo

b. przesyla w postaci papierowej poczta tradycyjna lub kurierem na wskazany przez
dziekana adres pocztowy dziekanatu, albo

c. sklada we wskazanym miejscu w siedzibie Uczelni, jezeli istnieje taka mozliwos¢.
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