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KSIEGA PROCEDUR

na Wydziale ;
. . Budownictwa Lgdowego i Wodnego
Politechnika Politechniki Wroctawskiej
Wroctawska
Tytut procedury:

Procedura tworzenia semestralnych rozkiadow zajec¢

Symbol procedury: PrWwBLIW 2/2

Zastepuje procedure: | PrwBLIiW 2/1

Autorzy: drinz. A. Batog, drinz. P. Pietraszek, dr inz. T. Gorzelanczyk

Data opracowania: 14.02.2021 .

Zatwierdzit: Dziekan Wydziatu BLIW PWr

Obowigzuje od dnia: | 01.03.2021 r.

Cel procedury

Celem procedury jest sformalizowanie i przedstawienie sposobu oraz terminarza
tworzenia semestralnych rozktadow zajec.

Dokumenty bezposrednio zwigzane z procedura

Ustawa z dnia 10 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz.
1668).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w
sprawie studiéw (Dz. U. 2018 poz. 1861).

Regulamin studiow wyzszych w Politechnice Wroctawskiej — wersja obowigzujgca.
ZW PWr w sprawie zasad zlecania zaje¢ i rozliczania pensum — wersja obowigzujgca.

ZW 34/2018 z dnia 11 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia Uczelnianego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Wroctawskiej.

Zasady Funkcjonowania Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na
Wydziale BLIW PWr. uchwalone przez Rade Wydziatu (Zatgcznik nr 1 do uchwaty
158/8/2016-2020 RW BLiW PWr).

Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedura skierowana jest w pierwszej kolejnosci do Kierownikéw jednostek
organizacyjnych Wydziatu — Katedr, Kierownikéw innych jednostek PWr prowadzacych
zajecia na Wydziale oraz pracownikow Dziekanatu.




Opis postepowania w ramach procedury

Prace dotyczace tworzenia semestralnego rozktadu zaje¢ rozpoczynajg sie nie
wczesniej niz w 6smym tygodniu semestru poprzedzajgcego. Rozpoczecie prac jest
uwarunkowane zakonczeniem rejestracji studentow na semestr, zakoriczeniem
procedury skreslen studentéw, procedury wyboru specjalnosci oraz przyjgciem limitow
rekrutacji na kolejnych semestr.

Rozktady zaje¢ dla semestru 1 studiéw | i Il stopnia tworzone sg na podstawie
przyjetych limitéw przyjec¢ podczas rekrutacji na kolejny semestr.

Rozktady zaje¢ dla 6. semestru stacjonarnych studiow | stopnia, 7. semestru
niestacjonarnych studiéw | stopnia oraz 2. semestru niestacjonarnych studiéw Il stopnia
uktadane sg na podstawie wynikéw procedury wyboru specjalnosci przez studentow.

Dla pozostatych semestréw rozktady zaje¢ uktadane sg w oparciu o prognozowang
liczbe studentéw na kolejny semestr, ktéra uwzglednia przyblizong liczbe studentow
skreslanych, wznawianych i przenoszacych sie.

Semestralne rozktady zaje¢ opracowywane sg dla wszystkich kurséw umieszczonych w
planach studiéw dla organizowanych semestrow oraz dla wybranych kursow z
semestréow nieorganizowanych. Kursy te sg nazwane kursami powtorkowymi.

Na podstawie obowigzujgcego dla danego semestru planu studiow ustalane sg dla
poszczegoélnych kurséw liczby grup zajeciowych, wynikajgce z prognozowanej liczby
studentéw na danym kursie, ktéra uwzglednia tez prawdopodobne liczby studentéw
powtarzajgcych zajecia jak réwniez studentéw zapisujgcych sie awansem. Dla grup
zajeciowych przydzielane s3 terminy oraz sale dydaktyczne. W terminach zajec
uwzglednia sie réwniez czas niezbedny na przejscie studentow z gtbwnego kampusu
PWr do Geocentrum lub na odwrét;, dazy sie do zgrupowania zaje¢ w danym dniu w
gtéwnym kampusie PWr albo Geocentrum.

Do Kierownikéw katedr wysytane sg informacje o planowanych grupach i ich terminach
z pro$bg o podanie wstepnej obsady zaje¢ dydaktycznych dla kursow obstugiwanych
przez dang jednostke organizacyjng. Kierownicy w wyznaczonym terminie przekazujg
do Dziekanatu informacje dotyczace obsady wraz ze zgtoszeniem ewentualnych
probleméw. Obsady, zwlaszcza w semestrze letnim, sg tak proponowane, aby kazdy
nauczyciel akademicki i doktorant miat zapewnione pensum, zgodnie z aktualnymi
przepisami. W razie potrzeby Kierownicy Jednostek uzgadniajg pomiedzy sobg zajecia
realizowane przez pracownikéw lub doktorantéw w innej jednostce organizacyjnej w
porozumieniu z Prodziekanem ds. Dydaktyki.

Po przeanalizowaniu otrzymanych propozycji obsad wszystkich kurséw zatwierdzane
sg przez Prodziekana ds. Dydaktyki wstepne semestraine rozktady zaje¢ dla studiow
stacjonarnych | i Il stopnia i niestacjonarnych | i Il stopnia. Wstepnie przygotowany
rozktad semestralny jest wprowadzony przez pracownikéw dziekanatu do systemu
informatycznego i sprawdzony pod katem wystgpowania konfliktbw w postaci np.
naktadania sie roznych zaje¢ w tym samym terminie w jednej sali lub naktadania sie
zaje¢ dla jednego prowadzgcego w tym samym terminie. W razie koniecznosci
wprowadzane s3a korekty w porozumieniu z Kierownikami katedr. Na rozktadzie zajec
moga by¢ wyznaczone tzw. grupy rezerwowe, do ktérych zapis studentéw bedzie
uruchomiony dopiero po wyczerpaniu si¢ miejsc w innych grupach.




Po zatwierdzeniu przez Prodziekana ds. Dydaktyki wstepnych wersji rozktadow
semestralnych, zostang one opracowane w ostatecznej formie graficznej
i tabelarycznej, przeznaczonej do podawania do publicznej wiadomos$ci na wydziatowej
stronie internetowej oraz wywieszane w gablotach przy Dziekanacie co najmniej 5 dni
przed rozpoczeciem zapisoéw wydziatowych studentéw na zajecia.

W czasie zapisow wydziatowych studentéw na zajecia, Petnomocnik Dziekana ds.
Dydaktyki w porozumieniu z Administratorem Zapisbw Wydziatowych na biezgco
monitorujg stan zapiséw i w razie potrzeby tworzg dodatkowe grupy zaje¢, o czym
powiadamiany jest niezwtocznie Kierownik wtasciwej katedry w celu dokonania obsady
tej nowej grupy. Pod koniec zapiséw wydziatowych i po zakoriczeniu zapiséw grupy, do
ktérych zapisato sie mniej studentédw niz minimalna, dopuszczona przez przepisy
uczelniane ich liczba, sg likwidowane, a studenci zapisani do nich przenoszeni sg
administracyjne do innych grup. O likwidacji grupy niezwtocznie powiadamiany jest
Kierownik wtasciwej jednostki organizacyjne;j.

Ostateczny rozktad zaje¢ w danym semestrze powstaje po zakonczeniu zapiséw
studentéw na zajecia, po zakonczeniu korekt zapiséw i ustaleniu ostatecznej listy grup
zajeciowych. Udostepniony jest w systemie informatycznym w postaci katalogu grup.

Przed rozpoczeciem zaje¢é w danym semestrze, a wyjatkowo w ciggu tygodnia po
rozpoczeciu zaje¢ Kierownik jednostki organizacyjnej w porozumieniu z Prodziekanem
ds. Dydaktyki moze dokona¢ korekty obsad poszczegélnych grup zajeciowych.

Zmiany procedury

Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatu, na wniosek Prodziekana ds.
Dydaktyki, Przewodniczgcego Komisji Programowej kierunku Budownictwo,
Wydziatowej Komisji OZJK lub z wtasnej inicjatywy.

Wprowadzenie zmiany do procedury istniejacej powoduje uchylenie obowigzywania
procedury w poprzednim sformutowaniu. W udostepnianej Ksiedze Procedur
udostepnia sie tylko jej wersje aktualnie obowigzujaca.

Osoby odpowiedzialne za procedure

Dziekan Wydziatu BLiW
Prodziekan ds. Dydaktyki Wydziatu BLIW

Petnomocnik Dziekana ds. Dydaktyki Wydziatu BLiW




Udostepnienie procedury

Niniejsza procedura jest czeScig sktadowg Ksiegi Procedur na Wydziale
Budownictwa Lgdowego i Wodnego Politechniki Wroctawskie;.

Oryginat Ksiggi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie www Wydziatu.

Osoba odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostepnianie Ksiegi Procedur jest
przewodniczacy Wydziatowej Komisji OZJK.

Zatwierdzam procedure

Dziekan Wydziaiz ZLiW PWr
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Tytut procedury: Procedura zlecania zajeé¢ dydaktycznych

Symbol procedury: PrwWBLIW 3/2

Zastepuje procedure: | PrWBLIW 3/1

Autorzy: drinz. A. Batog, dr inz. P. Pietraszek, dr inz. T. Gorzelanczyk

Data opracowania: 14.02.2021 .

Zatwierdzit: Dziekan Wydziatu BLIW PWr

Obowigzuje od dnia: | 01.03.2021 r.

Cel procedury

Celem procedury jest sformalizowanie i przedstawienie czynnosci Dziekanatu
dotyczace zlecania zaje¢, ktére nie zostaly ujete w Zarzadzeniu Wewnetrznym
w sprawie zasad zlecania zajg¢ i rozliczania pensum.

Dokumenty bezposrednio zwigzane z procedura

Ustawa z dnia 10 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz.
1668).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r.
w sprawie studiéw (Dz. U. 2018 poz. 1861).

Regulamin studiéw wyzszych w Politechnice Wroctawskiej — wersja obowigzujaca.
ZW PWr w sprawie zasad zlecania zaje¢ i rozliczania pensum — wersja obowigzujaca.

ZW 34/2018 z dnia 11 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia Uczelnianego Systemu
Zapewniania Jakoséci Ksztatcenia w Politechnice Wroctawskiej.

Zasady Funkcjonowania Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na
Wydziale BLIW PWr. uchwalone przez Rade Wydziatu (Zatacznik nr 1 do uchwaty
158/8/2016-2020 RW BLIW PWr).



Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedura skierowana jest do Kierownikéw jednostek organizacyjnych Wydziatu —
Katedr, Kierownikéw innych jednostek PWr prowadzacych zajecia na Wydziale oraz
pracownikéw Dziekanatu.

Opis postepowania w ramach procedury

Zasady zlecania i zamawiania zajg¢ dydaktycznych, harmonogram tych dziatan oraz
zasady rozliczania pensum w danym roku akademickim reguluje aktualne Zarzadzenie
Wewnetrzne JM Rektora PWr. W niniejszej procedurze przedstawiono czynno$ci
Dziekanatu dotyczgce zlecania zajeC nie ujete w przedmiotowym Zarzadzeniu
Wewnetrznym.

Zajecia dydaktyczne s zlecane przed rozpoczeciem nowego semestru do prowadzenia
w poszczegélnych katedrach dla wszystkich zaje¢ ujetych w semestralnym rozktadzie
zaje¢. Zlecane s3 zajecia dla wszystkich kurséw umieszczonych w planach studiéw dla
organizowanego semestru oraz dla wybranych kursébw z  semestrow
nieorganizowanych. Kursy te sg nazwane kursami powtérkowymi.

Zajecia do realizacji w poszczeg6lnych katedrach sg zlecane przez Prodziekana ds.
Dydaktyki i Petnomocnika Dziekana ds. Dydaktyki na podstawie informacji o jednostce
prowadzacej i zespole dydaktycznym, ktére sa zamieszczone w kartach przedmiotow,
stanowigcych zatgcznik do planu studiéw lub na podstawie uzgodnieri pomiedzy
Kierownikami katedr dotyczacych wspotpracy w prowadzeniu zajec.

Wstepne zlecenia zaje¢ na semestr zimowy s3 przekazywane do katedr do konca
grudnia roku poprzedzajgcego, a w przypadku zajeé planowanych na semestr letni do
konca maja.

Do Kierownikéw katedr przekazywane sg informacje o planowanych grupach i ich
terminach z prosba o podanie wstepnej obsady zajgé dydaktycznych dla kurséw
obstugiwanych przez dang jednostke organizacyjna. Kierownicy katedr w terminie
podanym w informacji przekazujg do Dziekanatu informacje dotyczace proponowanych
obsad wraz ze zgtoszeniem ewentualnych probleméw. Obsady, zwtaszcza w semestrze
letnim, sg tak proponowane, aby kazdy nauczyciel akademicki i doktorant miat
zapewnione pensum, zgodnie z aktualnymi przepisami. W przypadku nadmiaru godzin
Kierownicy katedr moga przekaza¢ do Dziekana wniosek o zatrudnienie specjalistow
(np. emerytowanych pracownikow) w ramach umowy zlecenia i obsadzi¢ nimi wybrane
grupy zaje¢. Jesli w danej katedrze w ciggu roku akademickiego jest prognozowana
mniejsza liczba godzin dydaktycznych, niz zapewniajgca pensum dydaktyczne dia
wszystkich pracownikéw i doktorantéw, to Kierownicy jednostek uzgadniajg pomiedzy
sobg zajecia realizowane przez pracownikow lub doktorantow w innej jednostce
organizacyjnej, w ktorej sa prognozowane nadgodziny. W przypadku braku takich
uzgodnien o powierzeniu zajec ostatecznie decyduje Dziekan.

W przypadku ustalania obsad kurséw powtérkowych, w szczegélnosci wyktadow
konczacych sie egzaminem, w celu zapewnienia jak najwyzszej jakosci ksztatcenia
zaleca sig, by Kierownicy katedr do ich obsady wskazywali innych prowadzacych, niz
dla kurséw prowadzonych w poprzednim semestrze, ti. w semestrze okreslonym
w planie studiéw. Dia wyktadéw powtorkowych, dla ktorych zostang zorganizowane co
najmniej dwa potoki, dopuszcza sig¢ obsade maksymalnie jednego potoku przez
prowadzacego ten wyktad we wczesniejszym semestrze.



Po otrzymaniu propozycji obsad wszystkich kurséw s3 one wprowadzane przez
pracownikéw dziekanatu do systemu informatycznego | sprawdzane pod katem
wystepowania konfliktbw w postaci np. naktadania sie réznych zaje¢ w tym samym
terminie w jednej sali lub naktadania si¢ zaje¢ dla jednego prowadzacego w tym samym
terminie. W razie koniecznosci wprowadzane sg korekty obsad zaje¢ w porozumieniu
z Kierownikami katedr.

W czasie zapiséw wydziatowych studentéw na zajecia, Petnomocnik Dziekana ds.
Dydaktyki w porozumieniu z Administratorem Zapisow Wydziatowych na biezgco
monitoruja stan zapiséw i w razie potrzeby tworzg dodatkowe grupy zaje¢, o czym
powiadamiany jest niezwiocznie Kierownik odpowiedniej jednostki organizacyjnej
w celu dokonania obsady tej nowej grupy.

Ostateczne zatwierdzenie obsady zaje¢ nastepuje po zakonczeniu wydziatowych
zapiséw na zajecia, pod koniec ktérych grupy zajeciowe, do ktérych zapisato sie mniej
studentéw niz minimalna, dopuszczona przez przepisy uczelniane ich liczba, sa
likwidowane, a studenci zapisani do nich przenoszeni administracyjne do innych grup.
O likwidacji grupy niezwtocznie powiadamiany jest Kierownik wiasciwej jednostki
organizacyjnej. W przypadku, gdy powoduje to brak wykonania pensum przez
pracownika lub doktoranta Kierownik katedry dokonuje niezbednych zmian w obsadzie

grup.

Informacja o obsadach zaje¢ po zakonczeniu zapisow studentow na zajecia podawana
jest w uczelnianym systemie informatycznym w postaci katalogu grup.

Przed rozpoczeciem zajeé w danym semestrze, a wyjgtkowo w ciggu tygodnia po
rozpoczeciu zajeé¢ Kierownik jednostki organizacyjnej w porozumieniu z Prodziekanem
ds. Dydaktyki moze dokona¢ korekty obsad poszczegdinych grup zajeciowych.

Zmiany procedury

Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatu, na wniosek Prodziekana ds.
Dydaktyki, Wydziatowej Komisji OZJK lub z wtasnej inicjatywy.

Wprowadzenie zmiany do procedury istniejgcej powoduje uchylenie obowigzywania
procedury w poprzednim sformutowaniu. W udostepnianej Ksiedze Procedur
udostepnia sie tylko jej wersje aktualnie obowigzujaca.

Osoby odpowiedzialne za procedure

Dziekan Wydziatu BLiW
Prodziekan ds. Dydaktyki Wydziatu BLIW

Petnomocnik Dziekana ds. Dydaktyki Wydziatu BLIW



Udostepnienie procedury

Niniejsza procedura jest czescig sktadowg Ksiegi Procedur na Woydziale
Budownictwa Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej.

Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie www Wydziatu.

Osoba odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostgpnianie Ksiegi Procedur jest
przewodniczacy Wydziatowej Komisji OZJK.

Zatwierdzam procedure

Dziekan WydziZu BLIW PWr
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Tytut procedury: Procedura organizacji wydziatowych zapiséw

na kursy i ha semestr

Symbol procedury: PrwBLIiW 4/2

Zastepuje procedure: | PrWBLIW 4/1

Autorzy: drinz. A. Batog, dr inz. P. Pietraszek, dr inz. T. Gorzelanczyk

Data opracowania: 14.02.2021 r.

Zatwierdzit: Dziekan Wydziatu BLIW PWr

Obowigzuje od dnia: | 01.03.2021 r.

Cel procedury

Celem procedury jest sformalizowanie i przedstawienie terminarza oraz zasad
przeprowadzania zapiséw studentéw na kursy wydziatowe oraz wpisu na semestr.

Dokumenty bezposrednio zwigzane z procedura

Ustawa z dnia 10 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz.
1668).

Rozporzagdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r.
w sprawie studiéw (Dz. U. 2018 poz. 1861).

Regulamin studiéw wyzszych w Politechnice Wroctawskiej — wersja obowigzujgca.
ZW PWr w sprawie zasad zlecania zajec¢ i rozliczania pensum — wersja obowigzujgca.

ZW 34/2018 z dnia 11 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia Uczelnianego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Wroctawskiej.

Zasady Funkcjonowania Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na
Wydziale BLIW PWr. uchwalone przez Rade Wydziatu (Zatgcznik nr 1 do uchwaty
158/8/2016-2020 RW BLiW PWIr).

Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedura skierowana jest do wszystkich aktywnych studentéw Wydziatu oraz oséb
w Dziekanacie odpowiedzialnych za przeprowadzenie zapisow.




Opis postepowania w ramach procedury

Zapisy studentéw do grup zajeciowych kurséw realizowanych w danym semestrze sg
przeprowadzane w oparciu o przyjety na Wydziale semestralny plan zajec.

Liczby grup zajeciowych sa okreslane na podstawie prognozowanej liczby studentow
na danym kursie, ktéra uwzglednia tez prawdopodobne liczby studentow
powtarzajacych zajecia jak réowniez studentéw zapisujgcych sie awansem. Czes¢ grup
zajeciowych jest traktowana jako rezerwowe, do ktorych zapis studentow bedzie
uruchomiony dopiero po wyczerpaniu sie¢ miejsc winnych grupach. Dla grup
zajeciowych przypisywane sg terminy oraz sale dydaktyczne.

Dla semestru pierwszego studiéw | oraz |l stopnia liczba grup zajeciowych planowana
jest na podstawie aktualnych limitéw rekrutacyjnych. Studenci przyjeci na 1. semestr sa
zapisywani z urzedu na wszystkie zajecia wydziatowe z 1. semestru wymienione w pro-
gramie studiéw (nie dotyczy zapisobw na jezyki obce B2+ studentéw stacjonarnych).
W przypadku, gdy student 1. semestru jest zapisany na zajecia, ktérych zaliczenie juz
uzyskat na innych, wcze$niejszych studiach, powinien w terminie wskazanym przez
Prodziekana ds. Dydaktyki przekaza¢ do Dziekanatu pisemny wniosek o wigczenie
tego zaliczenia do dorobku. W razie pozytywnego rozpatrzenia wniosku Prodziekan
wykasowuje zapis na wnioskowany kurs.

Dopuszczeni do zapiséw studenci semestru 2-go i wyzszych zapisujg sie do grup
zajeciowych samodzielnie drogg elektroniczng za pomoca systemu informatycznego.

Prodziekan ds. Dydaktyki moze nie dopusci¢ do zapiséw studentéw w przypadku
naruszenia Regulaminu studiow, w tym w przypadku wystgpienia zalegto$ci w optatach
zwigzanych z odbywaniem studiéw. Aktywacja zostanie przywrécona po uregulowaniu
zalegtosci. W przypadku braku uregulowania zalegto$ci w terminie umozliwiajgcym
przystgpienie do zapiséw, student z powodu nie zapisania sie na kursy, podlega
skresleniu z listy studentéw (§19 Regulaminu studiéw).

Na stronie internetowej Wydziatu w terminie co najmniej jednego tygodnia przed
rozpoczeciem zapisOw podawany jest katalog grup zajeciowych wraz z ich kodami
zapisowymi. Dla grup zajeciowych podane sg terminy, sale oraz obsada. Obsady zaje¢
maja charakter informacyjny i moga ze wzgledéw organizacyjnych ulec zmianie
w trakcie lub po rozpoczeciu semestru. Student jest zapisany na zajecia w okreslonym
terminie i w danej sali, a nie do prowadzgcego.

Zapisy odbywaja sie w dwéch etapach: witasciwe zapisy wydzialowe oraz
przeprowadzane po ich zakonczeniu korekty zapiséw wydziatowych. Stan zapiséw jest
monitorowany na biezaco i w razie potrzeby otwierane sg grupy rezerwowe lub przy ich
braku tworzone sg dodatkowe grupy. Pod koniec zapiséw wydziatowych i po ich
zakonczeniu grupy, do ktérych zapisato sie zbyt mato studentéw sg likwidowane,
a studenci zapisani do nich sg przenoszeni administracyjne do innych grup. Studenci
powinni skontrolowa¢ swoje zapisy najpdzniej podczas trwania korekt zapisow,
podczas ktérych sg zobowigzani do skorygowania swoich zapiséw, np. likwidaciji
naktadek (zapisow na dwa zajecia odbywajgce w jednym terminie).

Szczegbétowe warunki wpisu na dany semestr, terminy zapiséw i korekt ogtasza
Prodziekan ds. Dydaktyki na stronie internetowej Wydziatu oraz na tablicach ogtoszen
przy Dziekanacie w terminie co najmniej 2 tygodni przed rozpoczeciem zapisow.




Kazdemu studentowi zostaje przydzielony indywidualny termin otwarcia zapisow
ustalony na podstawie $redniej ocen. Dla zapiséw na zajecia w semestrze letnim brana
jest pod uwage $rednia ocen z poprzedniego semestru letniego, w semestrze zimowym
analogicznie $rednia z poprzedniego semestru zimowego. Dla studentéw po 1.
Semestrze kolejnos¢ zapisow jest ustalana na podstawie wskaznika rekrutacyjnego.

W wyjatkowych przypadkach Prodziekan ds. Dydaktyki na pisemny wniosek studenta
lub Samorzadu Studenckiego moze zmieni¢ (przyspieszy¢) termin zapisow.

Studenci moga sie zapisywa¢ na kursy z catego planu studiéw (z uwzglednieniem
prerekwizytow zapisanych w planie studiéw). Na kursy dla danej specjalnosci student
moze sie zapisywaé, jesli jest do niej przypisany lub ma specjalng zgode Prodziekana
ds. Dydaktyki na zapisy na kursy specjalnosciowe.

Wszelkie trudnosci w zapisach, ktérych student nie moze rozwigzaé we wiasnym
zakresie, w tym brak dopuszczenia do zapiséw, brak miejsc w grupach zajeciowych,
nalezy zgtasza¢ do Wydziatowego Administratora Zapiséw drogg mailowg na adres
zapisy_w2@pwr.edu.pl.

Po zakonczeniu korekt zapisow studenci moga zgtaszaé do Prodziekana ds. Dydaktyki
w terminie do kornca drugiego tygodnia zaje¢ lub do drugiego zjazdu na studiach
zaocznych pisemne wnioski 0 wypisanie z zaje¢. Po zakonczeniu korekt wnioski
o dodatkowy zapis na zajecia lub zmiany w zapisach, z wyjatkiem przypadkow
losowych, beda rozpatrywane odmownie.

Studenci studiéw | oraz Il stopnia studiéw stacjonarnych, ktorzy studiujg bez zadnych
kursow powtérkowych, po zapisaniu sie na wszystkie dostepne kursy z wyzszego
semestru, nie muszg skfada¢ wniosku o wpis na semestr, zostang wpisani na wyzszy
semestr z urzedu.

Studenci studiéw | oraz |l stopnia, ktorzy zapisali sie¢ na kursy powtérkowe, s3
zobowigzani ztozy¢ mailowo w dziekanacie "o$wiadczenie studenta o kursach
powtérkowych" (wypetniony druk pobrany ze strony wydziatowej) z o$wiadczeniem
o0 rzeczywistej uzyskanej sumie punktoéw. Jest to niezbedne do weryfikacji poprawnosci
systemowych naliczen optat za kursy powtérkowe.

Studenci studiéw stacjonarnych, ktérzy nie spetniajg warunku wpisu na kolejny semestr,
powinni ztozy¢é w Dziekanacie wniosek o udzielenie urlopu dziekariskiego, o ile urlop
taki im przystuguje. Wniosek o urlop dziekanski nalezy wygenerowa¢ w systemie
informatycznym i ztozy¢é w Dziekanacie do 3. dnia roboczego nowego semestru,
a w wyjatkowych, losowych sytuacjach do korica 2. tygodnia semestru. Studenci,
ktorym w opisanej sytuacji urlop dziekanski nie przystuguje, powinni zgtosi¢ si¢ do
Prodziekana ds. Dydaktyki dla wyjasnienia swojej sytuacji przed rozpoczgciem nowego
semestru lub ztozy¢ wniosek o rezygnacje ze studiow.

W przypadku studentéw niestacjonarnych Prodziekan ds. Dydaktyki podejmuje decyzje
orejestracji na semestr na podstawie danych 2z indeksu elektronicznego.
W indywidualnych przypadkach studenci studiéw niestacjonarnych w terminie do
drugiego zjazdu mogg skladaé¢ wnioski dotyczace zmiany rejestracji na semestr
dokonanej z urzedu.




Zmiany procedury

Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatu, na wniosek Prodziekana ds. Dydaktyki,
Wydziatowej Komisji OZJK lub z wtasnej inicjatywy.

Woprowadzenie zmiany do procedury istniejgcej powoduje uchylenie obowigzywania
procedury w poprzednim sformutowaniu. W udostepnianej Ksiedze Procedur
udostepnia sie tylko jej wersje aktualnie obowigzujgca.

Osoby odpowiedzialne za procedure

Prodziekan ds. Dydaktyki Wydziatu BLiW
Petnomocnik Dziekana ds. Dydaktyki Wydziatu BLiW
Wydziatowy Administrator Zapiséw

Udostepnienie procedury

Niniejsza procedura jest czescig sktadowg Ksiegi Procedur na Wydziale Budownictwa
Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej.

Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie www Wydziatu.

Osoba odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostepnianie Ksiegi Procedur jest
przewodniczacy Wydziatowej Komisji OZJK.

Zatwierdzam procedure

Dziekan Wydziaiz 2LiW PWr
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Data opracowania: 06.04.2021 r.
Zatwierdzit: Dziekan Wydziatu BLIW PWr
Obowigzuje od dnia: 09.04.2021 r.

1. Cel procedury

Celem procedury jest sformalizowanie i przedstawienie zasad wyboru przez studenta
przedsiebiorstwa budowlanego dla odbycia praktyki zawodowej, terminu jej odbywania,
zakresu iprogramu oraz wymaganego obiegu dokumentéw. W procedurze
sformalizowane sg réwniez zasady i wymagania dotyczgce zaliczenia praktyki przez jej
opiekuna.

2. Dokumenty bezposrednio zwigzane z procedurg

[1] Ustawa z dnia 10 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
poz. 166 (w szczegolnosci art. 107).

[2] Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r.
w sprawie studiéw (Dz. U. 2018 poz. 1861). (w szczegblnosci §3.1).

[3] Zarzadzenie Wewnetrzne Rektora Politechniki Wroctawskiej nr 96/2020 w sprawie
organizacji studenckich praktyk zawodowych na Politechnice Wroctawskiej.

[4] ZW 34/2018 z dnia 11 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia Uczelnianego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Wroctawskie;.

[5] Zasady Funkcjonowania Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na
Wydziale BLIW PWr. uchwalone przez Rade Wydziatu (Zatgcznik nr 1 do uchwaty
158/8/2016-2020 RW BLiW PWr).

3. Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedura skierowana jest w pierwszej kolejnosci do studentéw studiow | stopnia
stacjonarnych i niestacjonarnych oraz oséb zajmujgcych sie na Wydziale praktykami
studenckimi: Petnomocnika Dziekana ds. praktyk zawodowych, opiekunéw praktyk
studenckich, Prodziekana ds. Dydaktyki oraz pracownikéw administracyjnych Dziekanatu.




4.

2)

3)

4)

7)

Opis postepowania w ramach procedury

Studenckg praktyke zawodowg odbywajg studenci studiéw stacjonarnych oraz
niestacjonarnych | stopnia wpisani na specjalnos¢ dyplomowania. Praktyka jest
realizowana w wymiarze o$miu tygodni (40 dni roboczych) po Il roku studiow
w okresie wakacyjnym, wolnym od zaje¢ dydaktycznych na uczelni. Za zgoda
opiekuna praktyka moze by¢ roziozona na dwie czgéci z dowolnym podziatem na
przedziaty czasowe po Il roku i po Ill roku studiéw. Dopuszcza sig, za zgodg opiekuna
praktyk i po potwierdzeniu takiej mozliwo$ci przez Prodziekana ds. Dydaktyki
realizacje praktyki w czasie roku akademickiego w dniach wolnych od zajeé
dydaktycznych.

Studencka praktyka zawodowa jest ujeta w programie studiéw jako kurs przypisany do
ostatniego semestru nauki, zaliczany na oceng i ma przypisang liczbe 5 punktow
ECTS.

Na kurs Praktyka zawodowa studenci zapisujg sie na ostatnim semestrze nauki, czyli
podczas zapiséw wydziatowych na 7 semestr. W przypadku odbywania praktyki
czesciowo po Il i Ill roku, zapis na kurs oraz jego zaliczenie odbywa si¢ jednorazowo
na ostatnim semestrze, po odbyciu przez studenta catej praktyki.

Studenci studiéw inzynierskich | stopnia odbywajg praktyki wedtug jednolitego
programu ramowego, zawartego w Zat. nr 2 do niniejszej procedury, ktéry moze
zostaé uszczegoétowiony przez przyjmujgce studenta przedsigbiorstwo w porozumieniu
z opiekunem praktyk.

Praktyka moze sie odbywaé w przedsigbiorstwach prowadzacych budowy Iub
w przedsigbiorstwach projektowych prowadzacych nadzory na budowach. W miare
mozliwosci firmy przyjmujgcej studenta, praktyka powinna by¢ odbywana na Kilku
budowach tak, aby umozliwiata zapoznanie sie zréznymi rodzajami robot
budowlanych. Wskazane jest, aby praktyka odbywata sie w okolicy miejsca
zamieszkania studenta.

Student z niezbednym wyprzedzeniem czasowym samodzielnie poszukuje
odpowiedniego przedsiebiorstwa i budowy dla odbycia praktyki. Student zwraca sie do
przedsiebiorstwa o przyjecie na praktyke, uzgadnia mozliwo$¢ odbycia praktyki
zgodnie z ramowym programem praktyk (Zatgcznik nr 2) oraz ustala jej termin.
Mozliwe sg dwie formy odbywania praktyki:

forma | — bezptatna praktyka na budowie w przedsigbiorstwie, odbywana na podstawie
,Porozumienia o organizacji zawodowych praktyk studenckich” zawartego pomiedzy
Wydziatem Budownictwa Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej
a przedsigbiorstwem. W ww. ,Porozumieniu...” Wydziat nie wnosi zastrzezen, aby
student kierowany na praktyke zawodowg byt zatrudniony w Zakfadzie Pracy na
warunkach umowy o prace i w takim przypadku student moze uzyskiwac
wynagrodzenie za prace od firmy, w ktorej odbywa praktyke.

forma 1l — praca studenta w przedsiebiorstwie w kraju lub zagranicg (na podstawie
umowy o prace studenta z firmg), ktéra zostaje na pisemny wniosek studenta uznana
przez Dziekana za praktyke zawodowa, po uprzednio pozytywnym zaopiniowaniu
wniosku przez opiekuna praktyk.




8)

9)

10.

W przypadku wyboru formy | odbywania praktyki student wypetnia wniosek o praktyke
(Zat. nr 1), podajgc w nim min. informacje o posiadanej polisie ubezpieczenia NW.
Wypetniony wniosek student przedktada do akceptacji opiekunowi praktyk, a po jej
uzyskaniu wniosek sktada w Dziekanacie w terminie do 15. czerwca. Na jego
podstawie Dziekanat przygotowuje ,Porozumienie o organizacji zawodowych praktyk
studenckich”, ktére podpisuje Dziekan Wydziatu. Student odbiera 3 egzemplarze
_Porozumienia...” z Dziekanatu osobiscie lub uzgadnia wystanie ich listem poleconym
na adres przedsiebiorstva. Wymaga sie, by jeden egzemplarz po jego podpisaniu
przez osobe uprawniong w przyjmujacym studenta przedsigbiorstwie zostat odestany
na adres Wydziatu w terminie przed rozpoczeciem praktyki.

Wydziat nie stawia przeszkdd, by studenci odbywajgcy praktyki w formie | otrzymywali
wynagrodzenie na podstawie odrebnej umowy zawartej z przedsigbiorstwem, w ktérej
odbywajg praktyke.

Po zawarciu "Porozumienia..." studenci odbywajgcy praktyke sg zobowigzani do
stawienia sie w uzgodnionym terminie w miejscu odbywania praktyki.

W przypadku wyboru Il formy odbywania praktyki, jako pracy zarobkowej na
podstawie  zawartej przez studenta indywidualnej umowy o  prace
z przedsiebiorstwem, nie ma obowigzku sktadania wniosku o praktyke w Dziekanacie
i zawierania ,Porozumienia...” przez Wydziat z przyjmujgcym studenta
przedsiebiorstwem.

Wymagane jest, by charakter i zakres pracy studenta spetniat wymagania ramowego
programu praktyki zawodowej, warunek ten weryfikuje opiekun praktyki.

W celu uznania pracy zawodowej jako studenckiej praktyki zawodowej student po
odbyciu pracy zobowigzany jest ztozy¢ pisemny wniosek skierowany do Dziekana.
Wzér wniosku do Dziekana znajduje sie w Zat. nr 6. Student przed ztozeniem wniosku
do Dziekana, zgtasza sie z przygotowanym wnioskiem oraz sprawozdaniem z praktyk
i poswiadczeniem ich odbycia do opiekuna praktyk w celu uzyskania opinii i podpisu
opiekuna na tym wniosku. Nastepnie sktada wniosek w dziekanacie. Po pozytywnym
rozpatrzeniu takiego wniosku przez Dziekana opiekun praktyk ustala oceng z kursu
"Praktyka zawodowa" i wpisuje jg do indeksu elektronicznego studenta.

W trakcie odbywania praktyki (w formie | lub Il) student sporzgdza pisemne
sprawozdanie, ktérego zawarto§¢ wymienia Zat. nr 3. Wzér strony tytutowej
sprawozdania przedstawia Zat. nr 4. Odbycie praktyki powinno by¢ potwierdzone
po$wiadczeniem z ramienia przedsiebiorstwa, kierownika budowy lub kierownika
robét. Wzér poswiadczenia odbycia praktyki zawodowej przez studenta znajduje sie
w Zat. nr 5 niniejszej procedury. Po$wiadczenie powinno znajdowaé si¢ w ostatnim
punkcie sprawozdania. Dopuszczalne jest réwniez Po$wiadczenie wystawione przez
firme na osobnym druku i wtedy nalezy je wpig¢ do sprawozdania. Sprawozdanie
student przedktada opiekunowi praktyk w terminie wyznaczonym przez opiekuna.
Opiekunowie praktyki mogg przeprowadza¢ kontrole praktyki w czasie jej trwania.

11) Ocene uzyskania efektow uczenia si¢ oraz zaliczenia praktyki dokonuje jej opiekun,

po przedstawieniu przez studenta sprawozdania wraz z pos$wiadczeniem odbyte]

praktyki. Opiekun podczas zaliczenia zapoznaje si¢ ze sprawozdaniem oraz
przeprowadza rozmowe ze studentem na temat przebiegu praktyki.




5. Zmiany procedury

1) Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatu, na wniosek Prodziekana ds. Dydaktyki,
Wydziatowej Komisji OZJK lub z wtasnej inicjatywy.

2) Wprowadzenie zmiany do procedury istniejgcej powoduje uchylenie obowigzywania
procedury w poprzednim sformutowaniu. W udostgpnianej Ksigdze Procedur
udostepnia sie tylko jej wersje aktualnie obowigzujgca.

6. Udostepnienie procedury

1) Niniejsza procedura jest czescig sktadowg Ksiggi Procedur na Wydziale Budownictwa
Lgdowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej.

2) Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie www Wydziatu.

3) Osoba odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostepnianie Ksiegi Procedur jest
przewodniczgcy Wydziatowej Komisji OZJK.

7. Zataczniki

Zat. 1: Formularz wniosku o praktyke studenckg

Zat. 2: Ramowy program studenckiej praktyki zawodowej dla kierunku budownictwo
Zat. 3: Zawarto$¢ pisemnego sprawozdania z odbycia praktyki studenckiej

Zat. 4: Wzér strony tytutowej sprawozdania

Zat. 5: Wzor poswiadczenia odbycia praktyki zawodowe;j

Zat. 6. Wzér Wniosku do Dziekana Wydziatu Budownictwa Lgdowego i Wodnego
Politechniki Wroctawskiej o uznanie pracy w przedsigbiorstwie jako praktyki zawodowej

8. Osoby odpowiedzialne za procedure

1) Dziekan Wydziatu BLiW.

2) Prodziekan ds. Dydaktyki Wydziatu BLIW.

3) Petnomocnik Dziekana ds. praktyk zawodowych.
4) Opiekunowie praktyk studenckich.

5) Kierownik Dziekanatu.

Zatwierdzam procedure

DZJERAN
dr hab. inz. Dantté BRYJA/pfol. uczelni

(3)
Dziekan Wydziatu BLiW PWr



N

‘ ” o KSIEGA PROCEDUR P
% na Wydziale Budownictwa | B
Ladowego i Wodnego g
Politechnika Politechniki Wroctawskiej
Wroctawska
Tytut procedury: Procedura rekrutacji do programu ERASMUS+
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1. Cel procedury

Celem procedury jest sformalizowanie zasad rekrutacji studentéw Wydziatu do
programu Erasmus, w tym przedstawienie kryteriéw rekrutacji oraz czynnosci, jakie
studenci zainteresowani udziatem w programie muszg podjac.

2. Dokumenty bezposrednio zwiazane z procedura

[1] Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 wrzesnia 2011
roku w sprawie warunkéw oceny programowe;j i instytucjonaline;.

[2] ZW 34/2018 z dnia 11 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia Uczelnianego
Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Wroctawskiej.

[3] Zasady Funkcjonowania Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia na Wydziale BLIW PWr. uchwalone przez Rade Wydziatu.

3. Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedurg objeci sg studenci Wydziaty Budownictwa Lgdowego i Wodnego wpisani
na semestr.

Stronalz5




4,

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Opis postepowania w ramach procedury

W programie Erasmus moga braé studenci WBLiW, ktérzy:

- sg aktywnymi studentami studiéw stacjonarnych I, I lub Il stopnia;

- w momencie wyjazdu studenci studiéw inzynierskich muszg by¢ minimalnie
na 2. semestrze studiéw;

- majg zaliczone wszystkie kursy semestru poprzedzajgcego wyjazd.

W programie nie mogg uczestniczyé studenci, wobec ktérych orzeczona zostata

kara dyscyplinarna (nie moga ubiega¢ sie o wyjazd w ramach programu).

Wydziatowy Koordynator Programu Erasmus organizuje na Wydziale BLIW

spotkanie ze studentami zainteresowanymi udziatem w programie. Spotkanie jest

organizowane w miesigcach styczen — luty, bezposrednio przed zebraniem
ogoélnouczelnianym.

Informacja o spotkaniu podawana jest na stronie internetowej Wydziatu oraz

przekazywana mailowo do organizacji studenckich na Wydziale. Na spotkaniu

Koordynator przekazuje studentom informacje dotyczace aktualnych wymagan,

termin6éw i dokumentow, jakie muszg zainteresowani ztozyc¢.

Po zebraniu wydzialowym odbywa sie ogolnouczelniane zebranie informacyjne,

o ktorym informacja jest podawana na stronie internetowej Dziat Wspoipracy

Miedzynarodowej.

Kandydaci do rekrutacji do programu Erasmus w terminie okreslonym na

zebraniu wydziatowym sktadajg bezposrednio do Koordynatora Wydziatowego

nastepujgce dokumenty:

- podanie adresowane do Dziekana o umozliwienie wyjazdu na studia za
granice, w ktérym podajg wybrang przez siebie uczelnie w 1, 2 bagdz 3
preferencji, $rednig ocen ze studiéw oraz zestaw kurséw, ktére moga i chca
tam realizowa¢ z uzasadnieniem wyjazdu (podjecia studiéw za granicg),

- certyfikat znajomosci jezyka obcego w ktérym odbywajg sie zajecia na
wybranej uczelni.

Nie wyklucza sie, ze w danym roku akademickim moze zostac¢ zmieniony zakres

wymaganych dokumentéw, obowigzujgcy podawany jest na spotkaniu

informacyjnym.

Zatwierdzenie kandydatéw przez Wydziatowego Koordynatora Programu

Erasmus odbywa sie na podstawie poprawnosci ztozonych dokumentéw oraz

zgodno$ci podan z miejscami do dyspozycji na Wydziale.

Ze zgtoszonych i zatwierdzonych kandydatur jest tworzona przez Wydziatowego

Koordynatora Programu Erasmus lista rankingowa oséb zakwalifikowanych

z podziatem na poszczegélne uczelnie oraz lista kandydatow rezerwowych.

O kolejnosci decydujg kryteria, ponizej wymienione od najwazniejszego do

najmniej waznego:

- uzasadnienie checi studiowania na wybranej uczelni zagranicznej,

- znajomos¢ jezyka obcego,

- rok i semestr studiow aplikujgcego studenta,

- $rednia ocen ze studiow,

- dziatalno$¢ w Erasmus Student Network,
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- aktywnos$¢ studenta w organizacjach studenckich, spotecznych, sportowych
oraz kulturalnych,

- inne osiggniecia (np. udziat w konferencjach, organizacja konferenciji,
publikacje naukowe i popularnonaukowe itp.).

10) Kandydaci zatwierdzeni, nie posiadajacy Certyfikatu o znajomosci jezyka obcego
kierowani sg na egzamin jezykowy przeprowadzany przez SJO w terminie
podanym przez DWM.

11) Miejsca oferowane przez dang uczelnie sg rozdysponowane w pierwszej
kolejnosci wérod kandydatow, ktérzy ja umiescili w swojej aplikacji na pierwszym
miejscu.

12) W sytuaciji, gdy liczba wnioskujgcych studentéw na wyjazd do danej uczelni jest
wieksza od liczby studentow, ktérych ta uczelnia zaplanowata przyja¢ na studia
o kwalifikacji decyduje pozycja na liscie rankingowej.

13) Przejscie z listy rezerwowej na gtowng odbywa sie¢ w przypadku rezygnacji
kandydata z listy gtdwnej. Wolne miejsce jest proponowane kandydatowi z listy
rezerwowej, ktory starat sie o wyjazd na uczelnie, na ktérej zwolnito sie miejsce
i zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny byt na najwyzszym miejscu sposrod
kandydatéw rezerwowych.

14) Wyniki rekrutacji ogtasza Wydziatowy Koordynator Programu Erasmus na
spotkaniu Wydziatowym poprzedzajgcym Uczelniane spotkanie dla wstepnie
zakwalifikowanych studentow.

15) Kandydaci moga sktada¢ odwotania od decyzji w terminie 7 dni od daty
ogtoszenia wynikéw. Odwotania sktadane sg do Prodziekana ds. studenckich za
posrednictwem Wydziatowego Koordynatora Programu Erasmus. W sprawach
spornych decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu BLiW.

16) Liste studentédw zakwalifikowanych do wyjazdu Wydziatowy Koordynator
Programu Erasmus przekazuje do wiadomosci Prodziekanowi ds. dydaktyki.

17) Studenci zakwalifikowani do udziatu w programie powinni dobiera¢ kursy do
realizacji na wyjezdzie zgodnie ze swoimi zainteresowaniami, ale réwniez z
uwzglednieniem realizowanego programu studiébw. Zaplanowane do realizacji
kursy powinny mieé odpowiedniki w programie studibw na WBLIW i
charakteryzowac sie jak najwiekszg zgodnoscig pod wzgledem efektéw uczenia
sie, tak aby po ich zaliczeniu byta mozliwo$¢ wigczenia tych kurséw do dorobku
studenta. Z tego wzgledu kursy planowane do realizacji na wyjezdzie nalezy
uzgadniac z Prodziekanem ds. dydaktyki.

18) Kursy planowane do realizacji na uczelni zagranicznej uczestnik programu
zamieszcza w Learning Agreement, ktéry to dokument nastepnie przedktada do
zatwierdzenia Prodziekanowi ds. dydaktyki,

19) Studenci z list kwalifikacyjnych sktadajg w terminie podanym na zebraniu
uczelnianym do DWM wymagane dokumenty:
- Learning Agreement podpisany przez Prodziekana ds. dydaktyki
i Koordynatora Wydziatowego,
- Transcripts of Records — wykaz zaliczen wszystkich przedmiotéw
realizowalnych na studiach na Politechnice Wroctawskiej, wraz ze Srednig

Strona3 z 5




arytmetyczng. Dokument musi by¢é podpisany i opieczetowany
w Dziekanacie,

- Application Form (moze byé roéwniez dostarczony na drukach uczelni
zagranicznej),

- zasSwiadczenie potwierdzajgce znajomos$¢ jezyka obcego (wyktadowego na
uczelni zagranicznej).

20) Nie wyklucza sie, 2ze w danym roku akademickim Dziat Wspotpracy
Miedzynarodowej moze zmieni¢ zakres wymaganych dokumentéw. Nalezy
uwzgledni¢ aktualne informacje podawane na zebraniach organizacyjnych.

21) Po ogtoszeniu wynikéw rekrutacji dalsza procedura wyjazdowa prowadzona
bedzie w Dziale Wspétpracy Miedzynarodowe;j.

22) Studenci zakwalifikowani na wyjazdy sg zobowigzani nawigza¢ kontakt
zuczelnia partnerskg w celu przygotowania w terminie dokumentéw
wymaganych przez te uczelnie, w szczegolnosci planu studidéw za granica.

23) W przypadku wystgpienia po przyjezdzie na uczelnie zagraniczng braku
mozliwosci zapisu na niektére z zaplanowanych do realizacji kurséw, student jest
zobowigzany do niezwlocznego skontaktowania sie z Prodziekanem ds.
dydaktyki w celu uzgodnienia zapisu na dostepne kursy zamienne. Uzgodnione
kursy student powinien réwniez podaé w dokumencie Changes to Learning
Agreement, zgodnie z zasadami okreSlonymi przez Dziat Wspétpracy
Miedzynarodowe;.

24) W celu witgczenia do dorobku kurséw zrealizowanych na uczelni zagranicznej
student po powrocie na PWr powinien ztozy¢ w dziekanacie wniosek o wtgczenie
kurséw do dorobku wraz z wykazem zaliczen (Transcript of Records),
potwierdzonym przez uczelnie zagraniczna.

5. Zmiany procedury

1) Zmian w procedurze dokonuje Dziekan Wydziatu, na wniosek Wydziatowej
Komisji OZJK, prodziekana lub z wiasnej inicjatywy.

2) Wprowadzenie zmiany do procedury juz istniejgcej powoduje uchylenie
obowigzywania tej procedury w poprzednim sformutowaniu; w Ksiedze Procedur
udostepnia sie tylko jej wersje aktualnie obowigzujaca.

6. Udostepnienie procedury

1) Niniejsza procedura jest czescig sktadowg Ksiegi Procedur na Wydziale
Budownictwa Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskie;.

2) Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie www Wydziatu.

3) Osobag odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostepnianie Ksiegi Procedur jest
przewodniczgcy Wydziatowej Komisji OZJK.

7. Zalaczniki
Nie dotyczy
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8. Osoby odpowiedzialne za procedure

1) Dziekan Wydziatu BLiW.

2) Koordynator Programu Erasmus Wydziatu BLiWV,
3) Prodziekan Wydziatu BLiW ds. dydaktyki,

4) Prodziekan Wydziatu BLiW ds. studenckich.

Zatwierdzam procedure

L/

Dziekan Wydziatu BLiW PWr
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KSIEGA PROCEDUR

na Wydziale
POI'tefhmta Budownictwa Lgdowego i Wodnego
Wroctawska Politechniki Wroctawskiej
Tytut procedury: Procedura dyplomowania
Symbol procedury: Pr 8/5

Zastepuje procedure: | Pr 8/4

Autorzy: dr hab.inz. B.Hofa, dr inz. P.Mackiewicz, dr inz. W.Redowicz
dr hab.inz. W.Brzakata, dr inz. A. Batog

Data opracowania: 04.05.2021r.

Zatwierdzit: Dziekan Wydziatu BLIW PWr

Obowigzuje od dnia: 01.07.2021 r.

1. Cel procedury

Procedura zawiera zasady postgpowania dotyczgce procesu dyplomowania na Wydziale
Budownictwa Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej — zwanym dalej Wydzialem
— na studiach I-go i II-go stopnia, prowadzonych w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym.
Niniejsza procedura wprowadza (w zalgcznikach) obowigzujace na Wydziale wzory
formularzy, pism, protokotéw i innych dokumentéw - w formacie pdf jako wzorzec
i w formacie edytowalnym do bezposredniego zastosowania.

2. Dokumenty bezpo$rednio zwigzane z procedura

[1] Regulamin studiéw wyzszych w Politechnice Wroctawskiej.

[2] Zasady dziatania komisji egzaminéw dyplomowych na Wydziale Budownictwa
Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej zatwierdzone przez Rade Wydziatu
w dniu 27.03.2013 r. (z pozn.zm.).

[3] Zasady zlecania zaj¢¢ dydaktycznych i rozliczania pensum. Aktualnie obowiazujace
Zarzgdzenie Wewnetrzne.

3. Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedura skierowana jest do kierownikow katedr wspélpracujacych w zakresie dydaktyki
z Wydziatem, pracownikéw dziekanatu Wydzialu, opiekunéw i recenzentéw, nauczycieli
akademickich prowadzacych seminaria dyplomowe, dyplomantéw oraz komisji egzaminéw
dyplomowych. Procedura zawiera zakres kompetencji 0s6b uczestniczacych w procedurze
dyplomowania, opis dziatah, wzory dokumentéw i inne elementy zwiazanych z procesem
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dyplomowania. Ponadto w procedurze zawarto zakres odpowiedzialno$ci oraz obowigzkow

wszystkich uczestnikéw bioracych udziat w procesie dyplomowania.

4. Opis postepowania w ramach procedury

Na Wydziale realizowane s3 nastepujace prace dyplomowe:

a)
b)

4.1.

1.

inzynierskie, realizowane na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych I-go stopnia,
magisterskie, realizowane na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych II-go stopnia.

Zglaszanie tematow prac dyplomowych

W semestrze poprzedzajacym semestr, w trakcie ktérego student dokonuje wyboru
tematu pracy dyplomowej, Prodziekan ds. dydaktyki ustala harmonogram zglaszania
i opiniowania tematéw prac dyplomowych a nastepnie zleca kierownikom katedr
zebranie listy tematow prac dyplomowych. W celu zapewnienia mozliwo$ci wyboru
tematu przez studenta, zlecenie to uwzglednia liczbg studentéw na poszczegdlnych
specjalnosciach powiekszong o co najmniej 10%.

Zakres pracownikéw uprawnionych do prowadzenia prac dyplomowych okresla
aktualne Zarzadzenie Wewnetrzne dotyczace zasad zlecania zaje¢ dydaktycznych i
rozliczania pensum.

Tematy prac dyplomowych moga zgtaszaé uprawnieni pracownicy wytypowani przez
kierownikoéw katedr na podstawie zlecenia Prodziekana ds. dydaktyki. Recenzentow
prac dyplomowych ustala Prodziekan ds. dydaktyki; przy wyborze recenzenta mozna
uwzgledni¢ propozycje przedstawiona przez kierownika katedry lub opiekuna pracy
dyplomowe;.

Propozycje tematdéw prac dyplomowych sg przygotowywane w jezyku polskim
i angielskim przez uprawnionych pracownikéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
uczelnianymi. Tematy mogg one by¢ formulowane w porozumieniu z zainteresowanymi
studentami, uwzgledniajac ich indywidualne zainteresowania, do§wiadczenie zawodowe
i predyspozycje. Opiekun pracy dyplomowe] moze podaé rezerwacj¢ zglaszanych
tematow dla konkretnych studentéw.

Przygotowany temat pracy dyplomowej moze by¢ adresowany do wigcej niz jednego
dyplomanta, co nalezy zaznaczy¢ i dokonaé podziatu zakresdéw.

Kierownicy katedr przekazujg do dziekanatu propozycje tematéw prac dyplomowych.
Po ich rozdzieleniu na poszczegblne specjalnoscei, Prodziekan ds. dydaktyki przekazuje
listy tematéw oraz wypelnione i podpisane formularze tematéw prac dyplomowych —
wedtug Zat. 1 i Zal. 2a (albo odpowiednio Zal. 2b) do zaopiniowania opiekunom
specjalnodci, ktérzy w porozumieniu z autorami tematéw moga zaleci¢é autorom
wprowadzenie niezbgdnych korekt lub propozycje tematu odrzucic.

Termin przygotowania i przekazania tematdw jest wyznaczany przez Prodziekana ds.
dydaktyki.
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8.

Co najmniej jedna z oséb — opiekun pracy dyplomowej lub recenzent pracy dyplomowej
— powinna by¢ samodzielnym pracownikiem naukowym. W przypadku prac
dyplomowych inzynierskich dopuszcza si¢ mozliwo$é zastgpienia samodzielnego
pracownika naukowego przez doktora posiadajagcego uprawnienia budowlane
projektowe bez ograniczef. Kierownicy katedr s3 zobowigzani dostarczyé
Prodziekanowi ds. dydaktyki listg takich os6b oraz dokonywaé jej aktualizacji.

Listg pozytywnie zaopiniowanych przez opiekundéw specjalnosci tematéw prac
dyplomowych w jezyku polskim i angielskim oraz ich opiekunéw zatwierdza Komisja
programowa kierunku Budownictwo na wniosek Dziekana (Prodziekana ds. dydaktyki)
w terminie do kofica maja poprzedzajacego roku akademickiego.

4.2. Wybér tematu pracy dyplomowej przez studenta

1.

4.3.

Lista tematéw prac dyplomowych zatwierdzonych przez Komisje programowa na
wskazany rok akademicki, czyli do wykonywania w semestrze zimowym lub letnim, jest
udostgpniana na stronie internetowej Wydziatu, od miesigca czerwca poprzedzajacego
dany rok akademicki.

Zgodnie ze specjalnoscia na ktdrej studiuje, student wybiera z zatwierdzonej listy temat
pracy dyplomowej, a tym samym opickuna pracy, nastepnie uzgadnia mozliwo$é
podjgcia tematu z opiekunem. Opiekun po zaakceptowaniu wniosku studenta zgtasza ten
wybor w dziekanacie do wiasciwego asystenta ds. dydaktyki.

W uzasadnionych przypadkach Prodziekan ds. dydaktyki moze wyrazi¢ zgode na
podj¢cie przez studenta tematu przewidzianego dla innej specjalnodci, pod warunkiem
stosownego dostosowania i rozszerzenia zakresu pracy o zagadnienia wilasciwe dla
specjalnosci studenta, po czym przenosi temat na listg specjalnosci, na ktérej studiuje
zainteresowany tym tematem student.

Uzgodnienie wyboru tematu pracy przez studenta z opiekunem powinno nastapié przed
zapisami na semestr, w ciggu ktorego bedzie realizowana praca dyplomowa.

Opickun moze w wyjatkowych przypadkach odméwié przyjecia studenta na realizacje
pracy dyplomowej lub przedtuzenia czasu jej realizacji.

Podjgcie realizacji pracy dyplomowej jest mozliwe po uzyskaniu przez studenta liczby
punktéw ECTS uprawniajgcej do wpisu na ostatni semestr. W przypadku osiagniccia
mniejszej liczby punktéw ECTS jest to mozliwe tylko za zgoda Prodziekana ds.
dydaktyki. Ponadto student moze podjaé pracg dyplomowa, jeéli oprécz wymagane;
liczby punktéw ECTS ma co najwyzej dwa zalegle przedmioty do realizacji z semestru
nizszego niz dyplomowy.

Realizacja pracy dyplomowej

Praca dyplomowa inzynierska realizowana na studiach I-go stopnia ma charakter
projektowy. Powinna ona zawiera¢ wybrane eclementy projektu budowlanego
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i wykonawczego dla zadanego obiektu lub jego czesci. Dyplomant powinien
przedstawi¢ w niej indywidualne rozwigzanie problemu inzynierskiego w oparciu
o zdobyta wiedzg, literatur¢ zawodowa, normy budowlane i wspdlczesne metody
obliczeniowe.

Praca dyplomowa magisterska realizowana na studiach II-go stopnia moze mieé
charakter albo studialny, albo studialno-projektowy, albo eksperymentalno-projektowy.
Dyplomant powinien wykaza¢ si¢ znajomoscia literatury z danego tematu, umiejgtnos$cia
jej wykorzystania oraz podjecia poszerzonej dyskusji w zakresie, ktorego dotyczy praca
dyplomowa.

Ponadto dyplomant w zakresie pracy powinien zrealizowa¢ wybrane badanie naukowe
nawiagzujace do tematu pracy (np. bezposrednie badanie materialowe laboratoryjne lub
terenowe, badania proceséw pracy, badanie i modelowanie ruchu dla obiektow
infrastruktury transportowej, badanie korelacji i zaleznos$ci wptywajacych na nosnoéé
budowli i konstrukcji inzynierskich, badanie mozliwo$ci rozwoju i wdrozenia
opracowanych rozwigzan projektowych i technologicznych, analizy i oceny przyjetych
rozwigzan, modelowanie numeryczne konstrukcji, zagadnienia optymalizacji).

W zalezno$ci od charakteru pracy dyplomowej magisterskiej:

a) cze$¢ studialna powinna zawieraé analize¢ problemu z uwzglednieniem przegladu
literatury, przyktadéw oraz r6znych mozliwych wariantéw rozwigzania zagadnienia,

b) cze$¢ eksperymentalna powinna zawieraé charakterystyke wykorzystanej metody
badawczej oraz otrzymane wyniki i ich zastosowanie,

c) cze$¢ projektowa powinna przedstawiaé rozwigzanie problemu praktycznego
odniesionego do analizowanego obiektu oraz wykorzystywaé wnioski plynace
z czgdcl studialnej albo eksperymentalnej; zazwyczaj ma ona forme projektu
budowlanego z elementami projektu wykonawczego.

Praca dyplomowa magisterska realizowana na studiach II-go stopnia nie moze by¢
powtdrzeniem lub rozwinigciem wiasnej pracy inzynierskiej dyplomanta.

Realizacja pracy dyplomowej jest kontrolowana poprzez udziat dyplomantow w:

a) seminariach dyplomowych,

b) konsultacjach prowadzonych przez opiekunoéw prac.

Dyplomant, przed ostatecznym zredagowaniem pracy dyplomowe] i zlozeniem jej do
oceny, powinien przedstawi¢ prac¢ na seminarium dyplomowym — w calosci lub jej
gtéwne elementy; zaleca si¢, aby pod koniec kursu ,,Seminarium dyplomowe”
zaawansowanie realizacji pracy dyplomowej przekraczato ok.75%.

W trakcie opracowywania zagadnienia dyplomant moze konsultowaé elementy pracy
dyplomowej réwniez z recenzentem i innymi pracownikami Wydziat.

Praca dyplomowa powinna byé napisana w tym samym jezyku, w ktérym odbywaja sie
studia na danej specjalnos$ci. Prawa do odst¢pstwa od tej reguly, na prosbe studenta i za
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10.

11.

4.4.

zgodg opiekuna, udziela Prodziekan ds. Dydaktyki. Dyplomant powinien zadbaé
0 poprawnos¢ jezykows tekstu w jezyku polskim oraz w jezyku obcym.

Rysunki w czedci projektowej nalezy wykonywaé i skladaé w sposéb zgodny
z przepisami prawa budowlanego.

Wykonana praca dyplomowa jest przedmiotem prawa autorskiego.

Praca dyplomowa nie moze narusza¢ interesu innych oséb, w szczegélnosci ich praw
autorskich; niezaleZnie od skladanego o$wiadczenia (Zal. 4a albo odpowiednio Zal. 4b),
dyplomant jest zobowigzany do podania Zrédel wykorzystanych materiatow, ktérymi 53
zazwyczaj: dokumentacje i powigzane projekty budowlane, ekspertyzy, inne prace
dyplomowe, wykorzystywane zdjecia (dane autoréw, miejsce udostgpnienia), adresy
stron internetowych, publikacje, normy, ksigzki itp.

Student powinien upewni¢ sig, czy nie jest wymagana zgoda autora lub whasciciela tych
materialéw na ich wykorzystanie i upublicznienie.

Ogolne zasady realizacji pracy dyplomowej okresla §23. Regulaminu studi6éw wyzszych
w Politechnice Wroctawskiej.

Zlozenie pracy dyplomowej w dziekanacie

W wyznaczonym przez Dziekanat terminie student wprowadza prace dyplomowa do
portalu Akademickiego Systemu Archiwizacji Prac (ASAP) oraz przekazuje prace
opiekunowi w formie papierowej i na no$niku CD/DVD wraz oé$wiadczeniem
o samodzielnoéci jej wykonania.

Opiekun niezwlocznie (nie pézniej niz dwa dni robocze po wprowadzeniu pracy przez
studenta do systemu ASAP), przesyla prace do analizy w systemie ASAP.

W ciggu trzech dni od wygenerowania przez system raportu podobiefistwa opiekun
wypelnia i drukuje protokét oryginalnosci pracy dyplomowej. W przypadku
stwierdzenia oryginalnosci pracy opiekun sporzadza charakterystyke i wystawia oceng
pracy (na formularzu z Zat. 7a lub z Zat. 7b) i wprowadza ja do uczelnianego systemu
teleinformatycznego.

Student odbiera od opiekuna wydrukowany i podpisany protokél oryginalnodci,
charakterystyka pracy oraz kompletng pracg (forma papierowa i na no$niku CD/DVD),
ktdra przekazuje do recenzenta.

Recenzent sporzadza recenzj¢ pracy (na formularzu z Zat. 8a lub z Zal. 8b).

Student odbiera pracg od recenzenta i sklada w dziekanacie wraz z wnioskiem
o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego, protokolem oryginalnoici pracy,
charakterystyks opiekuna, recenzjg oraz pozostalymi wymaganymi dokumentami
podanymi na stronie Wydziahu. Jesli studia odbywaly si¢ w jezyku obcym, dokumenty te
wypelnia si¢ w tym samym jezyku obcym.
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10.

11.

12.

13.

Niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek poprawek w pracy dyplomowej po
wystaniu jej do analizy antyplagiatowej w systemie ASAP. Przed t3 analizg, zaraz po
wprowadzeniu pracy przez studenta do systemu ASAP, mozliwe jest odrzucenie (lub
zaakceptowanie) pracy przez opiekuna w celu skierowania jej do poprawy i opracowania
nowej jej wersji.

Opiekun i recenzent wystawiajg niezalezne oceny za prac¢ dyplomowsg, a w przypadku
rozbieznosci ocen, ostateczng ocen¢ ustala Prodziekan ds. dydaktyki, o ile Reguiamin
Studiéw nie przewiduje innych mozliwosci.

W przypadku negatywnej oceny recenzenta, dyplomant rowniez sklada wymagane
dokumenty, w tym samym trybie jak w pkt. 6. Decyzje o dopuszczeniu studenta do
egzaminu dyplomowego podejmuje wowczas Prodziekan ds. dydaktyki, po zapoznaniu
si¢ z oceng pracy dyplomowej dokonang przez dodatkowo powolanego recenzenta —
samodzielnego pracownika naukowo-dydaktycznego.

Po stwierdzenin zrealizowania programu nauczania, zgodnie z §24 Regulaminu studiéw
wyzszych w PWr i uzyskaniu pozytywnych ocen od opiekuna oraz recenzenta pracy
dyplomowej, Prodziekan ds. dydaktyki dopuszcza studenta do egzaminu dyplomowego.
Termin egzaminu dyplomowego ustala dziekanat Wydzialu w porozumieniu
z sekretarzem komisji egzaminu dyplomowego.

Archiwizacjg prac dyplomowych zajmuje si¢ dziekanat Wydziatu. Prace dyplomowe
archiwizowane sg zardéwno w postaci papierowej, jak 1 w wersji elektronicznej — na
no$niku CD/DVD dotgczonym do pracy.

Od strony techniczno-redakcyjnej, praca dyplomowa sktadana w dziekanacie powinna
spetnia¢ warunki dokumentu archiwizowanego: powinna by¢ wydrukowana
dwustronnie, czcionkg 12 pkt z pojedynczym odstepem, na standardowym biatym
papierze o gramaturze 80 g/m>; praca (lacznie z rysunkami) powinna byé wpieta do
tekturowego skoroszytu formatu A4.

W warunkach obowigzywania stanu epidemicznego bgdZz obowigzywania rezimu
sanitarnego, Prodziekan ds. dydaktyki jest upowazniony do wprowadzania niezbgednych
zmian dotyczacych przyjetych w niniejszej procedurze zasad obiegu dokumentéw
zwigzanych z realizacjg pracy dyplomowej oraz skladaniem dokumentéw wymaganych
do egzaminu dyplomowego, o ile przepisy wyzszego rzgdu nie wprowadzg takich
zalecen. W szczegodInosci zmiany moga dotyczyé:
a. przekazywania prac dyplomowych przez dyplomantéw opiekunom i recenzentom do
oceny i opinii wylgcznie w formie elektroniczne;;
b. przekazywania opinii przez opiekunéw oraz recenzji przez recenzentéw drogg
elektroniczng w formie skanéw podpisanych dokumentéw;
c. odstgpienia od obowigzku podpisywania rysunkéw zawartych w pracach dyplomowych
przez opiekunow.
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4.5.

1.

4.6.

Powtarzanie i przedluzenie realizacji pracy dyplomowej

Student, ktéry nie zlozyt pracy dyplomowej w terminie WYZnaczonym przez
Prodziekana ds. dydaktyki, moze uzyska¢ zgode na przedluzenie terminu lub
powtarzanie kursu "Praca dyplomowa".

Kurs "Praca dyplomowa" z tym samym tematem pracy dyplomowej mozna realizowaé
dwukrotnie na podstawie pisemnego wniosku pozytywnie Zaopiniowanego przez
opiekuna pracy dyplomowej, w ktérym opiekun powinien podaé procentowo okreslony
stopiefi zaawansowania pracy dyplomowej (co najmniej 75%).

Kolejna realizacja kursu "Praca dyplomowa" (trzeci semestr realizacji) moze nastapic
tylko po uzyskaniu zgody Prodziekana ds. dydaktyki. W przypadku braku prawa do
dalszej realizacji w kolejnym semestrze poprzedniego tematu pracy dyplomowej,
student uzgadnia z opiekunem pracy dyplomowej, innym niz poprzednio, pobranie
nowego tematu z listy tematéw zatwierdzonych na aktualny rok akademicki, nastepnie
sktada do Prodziekana ds. dydaktyki pisemny wniosek o zgode na jego realizacje wraz
ze zgoda wybranego opiekuna — autora nowego tematu pracy.

Nieztozenie pracy dyplomowej w wymaganym terminie i nieuzyskanie zgody
Prodziekana ds. dydaktyki na przedtuzenie terminu ztozenia pracy, badz niezapisanie si¢
na kolejng realizacj¢ kursu ,,Praca dyplomowa” stanowi podstawe do skreslenia z listy
studentow.

Studenci realizujgcy kurs ,,Praca dyplomowa”, ktérzy nie beda mogli w danym
semestrze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego, poniewaz nie zrealizowali programu
nauczania, mogg zakoficzy¢ prace dyplomows, poddaé jg ocenie i ztozyé w dziekanacie
do depozytu. Nieztozenie pracy dyplomowej do depozytu w terminie okreslonym przez
Prodziekana ds. dydaktyki jest uznawane za niezrealizowanie pracy w terminie
wskazanym przez Prodziekana ds. dydaktyki.

Whiosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego nalezy zlozy¢ po zrealizowaniu
wszystkich kurséw objetych programem studiéw, zgodnie z harmonogramem
okreslonym przez Prodziekana ds. dydaktyki.

Komisje egzaminéw dyplomowych

Wydzialowe komisje egzaminéw dyplomowych sa powolywane na poczatku kadencji
przez Dziekana i dziatajg do powolania komisji w nowej kadencji.

Dziekan wyznacza przewodniczacych komisji, ich zastepcéw oraz sekretarzy, a ich
obowigzki oraz wymagane czynnosci ustala niniejsza procedura.

Opiekun i recenzent majg prawo uczestnictwa w egzaminie dyplomowym i 83 zapraszani
jako dodatkowi czlonkowie komisji, w szczeg6lnoéci w celu wyjasnienia na obronie
ewentualnych watpliwosci zwigzanych z praca dyplomows; mogs oni tez, uczestniczy¢
w czgsci egzaminacyjnej, bez prawa do zadawania pytan (zagadnief) egzaminacyjnych.
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Posiedzenie komisji egzaminu dyplomowego zwoluje jej przewodniczacy lub zastepca
przewodniczacego w terminie ustalonym przez Dziekana lub Prodziekana ds. dydaktyki.
Minutowy plan posiedzenia komisji ustala dziekanat Wydzialu w porozumieniu
z sekretarzem komisji; nalezy przewidzie¢ co najmniej 20 minut na jednego dyplomanta.
W czasie jednego posiedzenia komisji egzamin dyplomowy powinno sktadaé w zasadzie
od 6 do maksymalnie 15 studentéw. Zaleca si¢ przerwe w pracy komisji po 6-8
dyplomantach.

W trakcie egzaminéw dyplomowych niedopuszczalne jest wyprzedzenie czasowe
w realizacji ustalonego planu minutowego, ktére skutkowatoby pozbawieniem prawa do
uczestniczenia w egzaminie dyplomowym o0s6b zaproszonych na poézniejszg godzine.

Przewodniczacym komisji egzaminu dyplomowego nie moze by¢ opiekun aktualnie
rozpatrywanej pracy dyplomowej. W takiej sytuacji funkcje przewodniczacego
przejmuje zastgpca przewodniczacego komisji egzaminu dyplomowego, natomiast
przewodniczacy wystepuje jedynie w charakterze i z uprawnieniami opiekuna.

Pelnienie funkcji recenzenta aktualnie rozpatrywanej pracy dyplomowej nie ogranicza
funkcji i uprawnien przewodniczacego.

Jesli sktad komisji jest ograniczony na podstawie innych przepiséw i wskutek ich
zastosowania w posiedzeniu nie bierze udzialu zastgpca przewodniczacego komisji
egzaminu dyplomowego, to przewodniczagcym komisji egzaminu dyplomowego moze
by¢ opiekun aktualnie rozpatrywanej pracy dyplomowej, ale bez prawa do zadawania
dyplomantowi pytah egzaminacyinych.

Sekretarz komisji egzaminu dyplomowego zapewnia sprawny przebieg egzaminu
i wypelia dokumenty zwigzane z tym egzaminem (Zal. 9a albo odpowiednio z Zat. 9b).
Po zakoficzonym posiedzeniu komisji jej sekretarz przekazuje niezwlocznie caty
dokumentacje do dziekanatu Wydziatu.

Wszyscy obecni na posiedzeniu komisji — jej przewodniczacy, jego zastgpca, sekretarz,
cztonkowie, oraz opiekun i recenzent — sg zobowiazani do podpisania protokotu, por.
Zal. 9a (albo odpowiednio Zal. 9b).

. Egzamin dyplomowy

Ogoélne zasady organizowania 1 przebiegu egzaminu dyplomowego okreS§la §25

Regulaminu studiéw wyzszych w PWr. Prodziekan ds. dydaktyki w odpowiednim

ogloszeniu informuje o terminach, w ktorych nalezy przeprowadzi¢ egzaminy dyplomowe.

Student zdaje egzamin dyplomowy przed wlaéciwg dla swojej specjalnoéci wydziatows
komisjag egzamindéw dyplomowych, ktéra przygotowuje i przeprowadza egzaminy

dyplomowe oraz dokumentuje ich wyniki.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w tym samym jezyku, w ktérym odbywaja si¢ studia na
danej specjalnosci.
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4. Posiedzenie komisji egzaminéw dyplomowych jest prawomocne, jezeli w nim uczestniczy
ponad potowa statych jej cztonkéw, w tym przewodniczacy lub jego zastepca.

5. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, sktadajacym si¢ z dwéch czeéci, z ktérych
kazda trwa ok.10 minut:

a) przedstawienie dyplomanta, tematu realizowanej pracy dyplomowej, opinii opiekuna
iopinii recenzenta; prezentacja przez dyplomanta gléwnych elementéw pracy
dyplomowej oraz udzielenie odpowiedzi na ewentualne dorazne pytania czionkdow
komisji egzaminéw dyplomowych zadawane w trakcie lub bezposrednio po prezentacji
pracy; w tej czeSci pytania mogg dotyczy¢ wylacznie treSci pracy oraz zastosowane;
metodyki; dyplomant moze si¢ réwniez odnie§¢ do uwag zawartych w opinii opiekuna
lub recenzenta,

b) po ,obronie pracy dyplomowej”, tj. po zrealizowaniu pkt. a), nastgpuje cze§é
egzaminacyjna, sprawdzajagca wiedzg studenta z zakresu przedmiotéw objetych
programem nauczania danej specjalno$ci. Przewodniczacy komisji wyznacza rézne
osoby sposrod statego skiadu komisji, ktére zadaja pytania (lub zagadnienia)
egzaminacyjne; zasadniczo studentowi zadawane sa trzy pytania (lub zagadnienia)
egzaminacyjne.

6. Jesli w trakcie ,,obrony pracy dyplomowe;j”, o ktdrej mowa w pkt. 5a), komisja egzaminéw
dyplomowych stwierdzi naruszenia procedury dyplomowania, pojawia sic watpliwosci
dotyczace tresci przedtozonych dokumentéw lub dyplomant nie udzieli zadowalajacych
odpowiedzi na dorazne pytania dotyczace pracy dyplomowej, wowczas przewodniczacy
komisji ma prawe zarzadzi¢ przerwanie posiedzenia komisji; komisja natychmiast
kontynuuje posiedzenie w trybie niejawnym, bez udziatu dyplomanta.

Komisja moze nie wznowi¢ przerwanego egzaminu dyplomowego i wystapi¢ do Dziekana
z wnioskiem o wyja$nienie sprawy lub z informacjs o negatywnym wyniku egzaminu
dyplomowego, jesli takie rozstrzygnigcie przyjmie w wyniku gtosowania (decyduje zwykla
wigkszo§¢ gloséw w glosowaniu jawnym, opickun i recenzent biorg udziat w tym
glosowaniu, jesli s3 obecni). Brak takiego wniosku skutkuje zakoficzeniem przerwy oraz
wznowieniem egzaminu dyplomowego z udziatem dyplomanta.

Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego dokumentuje zaistniale przerwanie
posiedzenia komisji w formie notatki stuzbowej, ktra podpisuja obecne osoby (nie
dotyczy dyplomanta) i przekazuje jg Dziekanowi.

7. Po uzyskaniu od dyplomanta odpowiedzi na pytania (zagadnienia) egzaminacyjne, komisja
kontynuuje pracg w trybie niejawnym, bez udzialu dyplomanta. Autorzy pytan (zagadnien)
kolejno wystawiajg ocen¢ za odpowiedZz na zadane przez siebie pytania (zagadnienia) -
z ewentualnym stownym uzasadnieniem; nastgpnic komisja dyplomowa ustala oceng
egzaminacyjng. Stosuje si¢ oceny wymienione w Regulaminie studiéw wyzszych w PWr, a
w przypadku koniecznych zaokraglen w gore lub w d6t decyduje zdanie przewodniczacego
komisji. Zadane pytania (zagadnienia) oraz oceny poszczegblnych odpowiedzi sa
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10.

11,

12.

13.

14.

dokumentowane w protokole komisji egzaminu dyplomowego (Zal. 9a albo odpowiednio
Zat. 9b).

Oceng konicows za studia oblicza sekretarz komisji - zgodnie z ustalonym algorytmem
obliczeniowym zawartym w Regulaminie studiéw wyzszych w PWr - a zatwierdza j3
swoim podpisem przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego (Zal. 9a albo
odpowiednio Zal.9b); stosuje si¢ zwykle zasady zaokraglen do drugiego miejsca po
przecinku.

Komisje egzaminéw dyplomowych typuja najlepsze prace dyplomowe i najlepszych
absolwentéw do udzialu w konkursach organizowanych na Uczelni w danym roku
akademickim, a takze do nagr6éd branzowych Iub innych wyr6znien.

Bezposrednio po zakonczeniu posiedzenia komisji egzaminu dyplomowego dyplomant ma
prawo do uzyskania informacji o uzyskanej ocenie koficowej, ktora bedzie wpisana do
dyplomu; wyniki koncowe oglasza przewodniczacy komisji, respektujagc prawa studentéw
do poufnosci ocen.

W przypadku niestawienia si¢ studenta na egzamin dyplomowy albo uzyskania negatywne;j
oceny, Prodziekan ds. dydaktyki wyznacza ponowny termin egzaminu dyplomowego,
jednak nie wczeéniej, niz po szesciu dniach kalendarzowych i nie pézZniej, niz dwa
miesigce od pierwszego terminu egzaminu., z uwzglednieniem szczegétowych zastrzezen
wymienionych w § 25 ust. 8. Regulaminie studidéw wyzszych w PWr.

Student ma prawo do dwukrotnego zdawania egzaminu dyplomowego. W przypadku
nieusprawiedliwionego niestawienia si¢ na egzamin dyplomowy student traci dany termin.
Dyplomant sklada usprawiedliwienie Prodziekanowi ds. dydaktyki, ktéry je rozpatruje
i podejmuje decyzj¢ o uwzglednieniu lub odrzuceniu usprawiedliwienia.

Ukonczenie studiéw przez studenta nastgpuje bezposrednio po zlozeniu przez niego
egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym zgodnie z § 27 Regulaminu studiéw
wyzszych w PWr.

W warunkach obowigzywania stanu epidemicznego badz obowigzywania rezimu

sanitarnego sposdb 1 zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego mogg ulec zmianie
na podstawie odrebnych przepisow.

6. Zmiany procedury

1)

2)

Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatlu, na wniosek wydziatlowej komisji oceny
i zapewniania jakosci ksztalcenia, prodziekana lub z wlasnej inicjatywy.

Wprowadzenie zmiany do procedury juz istniejacej powoduje uchylenie obowigzywania
tej procedury w poprzednim sformutowaniu; na stronie internetowej Wydzialu
udostepnia sig¢ tylko jej wersje aktualnie obowigzujaca.
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7. Udostepnienie procedury

1) Niniejsza procedura jest czg¢écig sktadows ksiggi procedur na Wydziale Budownictwa
Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskie;.

2) Oryginal ksiggi procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydzialu, wersja
elektroniczna jest udostgpniana na stronie internetowej Wydziahu.

3) Osobg odpowiedzialng za aktvalno$¢ i udostepnianie ksiegi procedur jest
przewodniczgcy wydziatowej komisji ds. oceny i zapewniania jakosci ksztalcenia.

8. Osoby odpowiedzialne za realizacje procedury

1) Dziekan Wydzialu BLiW,

2) Prodziekan Wydziatu BLiW ds. dydaktyki,

3) Pelomocnik dziekana Wydziatu BLiW ds. dydaktyki,

4) Kierownicy katedr wspétpracujacych w zakresie dydaktyki z Wydziatem,
5) Wyznaczeni pracownicy dziekanatu Wydziah.

9. Zalaczniki

Zat. 01: Temat pracy dyplomowej inzynierskiej Pr 08-Zat. 01

Zal. 02a: Temat pracy dyplomowej magisterskiej Pr 08-Zat.0 2a

Zal. 02b: Subject of the master’s thesis Pr 08-App. 02b

Zat. 03a: Dopuszczenie do egzaminu Pr 08-Zat. 03a

Zal. 03b: Admission to diploma examination Pr 08-App. 03b

Zal. 04a: O$wiadczenie studenta Fr 08-Zal. 04a

Zal. 04b: Student’s declaration Pr 08-App. 04b

Zal. 05a: Strona tytutowa Pr (08-Zal. 05a

Zal. 05b: Title page Pr 08-App. 05b

Zat. 06a: Tabelka rysunkowa Pr 08-Zat. 06a

Zat. 06b: Drawing table Pr 08-App. 06b

Zat. 07a: Formularz charakterystyki pracy dyplomowej Pr 08-Zat. 07a

Zak. 07b: Diploma thesis characteristic form Pr 08-App. 07b

Zal. 08: Formularz recenzji pracy dyplomowe;j inzynierskiej Pr 08-Zaf. 08

Zak. 08a: Formularz recenzji pracy dyplomowej magisterskiej Pr 08-Zal. 08a

Zat. 08b: Diploma thesis reviewer form Pr 08-App. 08b

Zal. 09a: Protoko6t komisji egzaminu dyplomowego Pr 08-Zal. 09a

Zat. 10a: Pokwitowanie odbioru dokumentéw Pr 08-Zat. 10a

Zat. 10b: Confirmation of documents receiving Pr 08-App. 10b

Zal. 11a: Wniosek o wydanie tzw. kompletu dyplomu — rozpoczecie przed 19/20 Pr 08-Zat. 11a
Zal. 11b: Wniosek o wydanie tzw. kompletu dyplomu — rozpoczecie w 19/20 Pr 08-Zaf. 11b
Zal. 11c: Application for Issuance a Set of Diploma Documents — study start before 19/20 Pr 08-zal
llc

Zat. 11d: Application for Issuance a Set of Diploma Documents — study start in 19/20 Pr 08-zat. 11d
Zal. 12: Wniosek o dodatkowe odpisy w jez. obcym Pr 08-Zafl. 12

Zak. 13a: Oéwiadczenie o udostepnianiu pracy dyplomowej Pr 08-Zal. 13a

Zal. 13b: Consent to share the diploma thesis Pr 08-Zat. 13b

Zat. 14a: Ankieta absolwenta WBLiW Pr 08-Zal. 14a
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Zatwierdzam procedure

——r

Dziekan Wydzidtu BLiW PWr
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Politechnika Wroctawska
Wydziat Budownictwa Ladowego i Wodnego

-

TEMAT PRACY DYPLOMOWE. INZYNIERSKIEJ

Politechnika
Wroclawska (Zat. 1 do procedury Pr 08)

Rok akademicki: ... Specjalnosé na studiach inzynierskich: ......................
Nrtematu: .............c..coeiiiiiiinnn

Zakres pracy:
wykonanie wybranych elementéw projektu budowlanego i wykonawczego
dla zadanego powyzej obiektu/czesci obiektu o parametrach:

podpisy:

Temat zatwierdzony przez
Komisje Programowg kierunku Budownictwo
........................................... na podstawie uchwaty nr /2021
(opiekun pracy) Z dnia .05.2021

(opiekun specjalnosci)

Temat pracy dyplomowej otrzymatem

(data i podpis studenta) (prodziekan ds. dydaktyki)




Politechnika Wroctawska
Wydziat Budownictwa Ladowego i Wodnego

TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ MAGISTERSKIEJ

Politechnika
Wroctawska (Zal. 2a do procedury Pr 08)

Rok akademicki: ...............co.cens

Nrtematu: ... oo Specjalnos$¢ na studiach magisterskich: ............

L0 3T o FoT 13T T 1 AP

Temat wydany W Katedrze: ... e

Opiekun Pracy dyPlomMOWE]: ... ...t e et e e et e e e e e r e an e eaas

Tytul pracy w jezyku polskim: ... e e

Ogélna charakterystyka pracy’ :  studialna  studialno-projektowa eksperymentalno-projektowa

Lo LY o T = T3 - PP

podpisy:

Temat zatwierdzony przez
Komisje Programowa kierunku Budownictwo
................................................ na podstawie uchwaty nr 12021
(opiekun pracy) Z dnia .05.2021

(opiekun specjalnosci)
Temat pracy dypiomowej oirzymalemn

(data i podpis studenta) (prodziekan ds. dydakiyki)

! niepotrzebne skreslic



Wroctaw University of Science and Technology
Faculty of Civil Engineering

SUBJECT OF THE MASTER’S THESIS

Wractaw
University
of Science (Appendix 2b to procedure Pr 08)
and Technology

Academicyear: ...............cc........

Subject number: ............... Specialization of Master’s studies: Civil Engineering

BHUARNL: .. ————— e

Subject acquired in the Chalr/DIVISION: ...ttt

Diploma Thesis tUtOr: ............coooiiii e e

General characteristics of Diploma Thesis' : study  study and design experimental and study

signatures:
Subject of the thesis
approved on the basis of the resolutionno /2021
............................................................ of the Program Commission

from  05.2021

(Supervisor of the Specialization)
| received the subject of the Diploma Thesis

R T R NP PP SRS (Vice-Dean for didactics)
(date, signature of student)

' delete as appropriate



Politechnika Wroctawska
Wydziat Budownictwa Lgdowego i Wodnego

DOPUSZCZENIE DO EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Politechnika
Wroctawska (Zat. 3a do procedury Pr 08)

(adres e-mail)

Dziekan
Wydziatu Budownictwa Lgdowego i Wodnego
W miejscu

Prosze o dopuszczenie mnie do egzaminu dyplomowego oraz wyznaczenie terminu tego egzaminu.

1. Oséwiadczam, ze zrealizowatem/-am obowigzujgcy program studiow,

w tym zdatem/-am wszystkie obowigzujgce egzaminy i uzyskatem/-am .............. punktéw ECTS.
2. Praca dyplomowa zostata przyjeta w dniu .......cccceeeneeee 201... 1. przez opiekuna:

(stopient naukowy, imie i nazwisko opiekuna pracy dyplomowej)
Ocena pracy dyplomowej przez opiekuna: .............cc.oevveeniin
Ocena pracy dyplomowej przez recenzenta: ........................

Wroctaw, dnia ................... 0 1
(podpis studenta)
Ustalam ostateczng ocene pracy dyplomowe;j ......... SIOWNIE: ..o
DOPUSZCZAM DO EGZAMINU DYPLOMOWEGO.
PRODZIEKAN
Wroctaw, ............... 201,00 e
(podpis)
ZALACZNIKI:

1. Opinia opiekuna (charakterystyka pracy dyplomowej) oraz opinia recenzenta

Karta zobowigzan studenta (z potwierdzeniem likwidacji zobowigzan)

Optata za druk dyplomu w kwocie 60,- zt

Zdjecia - 4 szt. (o wymiarze 4,5cm x 6,5cm)

Praca dyplomowa zgodna z wymogami archiwizowania (wydruk + zapis na no$niku CD)
Whiosek o wydanie dyplomuw jezyku ..................o

Zatgcznik z Biura Karier PWr.

Noeobhwin



Wroctaw University of Science and Technology
Faculty of Civil Engineering

ADMISSION TO DIPLOMA EXAMINATION

Wroctaw
University
of Technology

(Appendix 3b to procedure Pr 08)

(e-mail address)

Dean
of the Faculty of Civil Engineering

I am writing in order to request admission to the Diploma Examination and to establish its date.

1. I hereby declare that | have completed the compulsory study programme

and have passed all obligatory exams obtaining............... ECTS credit points.
2. My diploma thesis was accepied on .......coce......... 202.... by my tutor

(tutor’s title, name and surname)
Tutor assessment of Diploma Thesis: .........c.cccoevveveeeeeeiennnnnn,
Reviewer assessment of Diploma Thesis: ..........ccccceeeeevvnrennnn.

Wroctaw, .....ccceceeenenen, 202...... sttt
(student signature)
Final grade of Diploma Thesis: ............... N WOTAS: et et e s e e v eseiaereees
I HEREBY ADMIT THE STUDENT TO THE DIPLOMA EXAMINATION.
VICE-DEAN
Wroctaw, ....ccceeveevccreennan v 2000 s
(signature)
APPENDIXES:

1. Tutor assessment and reviewer assessment of Diploma Thesis

Student obligation card (with confirmation that obligations are fulfilled)

Proof of payment for a diploma printout, Polish currency 60.00 z.

4 photos (dimensions: 4.5cm x 6.5¢cm)

Diploma Thesis which must meet archiving requirements (in paper + on CD)
Application for certificate in ..........c.ooeeeeeeeneennnn... (indicate language)
Appendix from the Career Office of the Wroctaw University of Technology.

NoarwN



Politechnika Wroctawska
Wydziat Budownictwa Ladowego i Wodnego

OSWIADCZENIE STUDENTA

Politechnika
Wroctawska

(Zat. 4a do procedury Pr 08)

(numer albumuy) (PESEL)

Wydziat Budownictwa Ladowego i Wodnego PWr. - Budownictwo

(wydziat - kierunek studiéw)

Oswiadczenie o samodzielnosci
wykonane]j pracy / czesci pracy dyplomowej’
inzynierskiej / magisterskiej

N T 1= o Yoo o1 T - T TSRO
Student/-ka Wydziafu Budownictwa Lgdowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej

oswiadczam, ze przedkfadang prace dyplomowg

inzynierska / magisterska* | cze$¢ pracy dyplomowej inzynierskiej / magisterskiej*

pt.:

wykonatem/-am samodzielnie, tzn. nie zlecatem/-am opracowania pracy dyplomowej (ani jej czesci) oscbom
trzecim, jak réwniez nie kopiowatem/-am i nie korzystalem/-am z czesci lub catosci pracy innych os6éb, przypisu-
jac je sobie.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku stwierdzenia popetnienia przeze mnie czynu polegaja-
cego na przypisaniu sobie autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementéw cudzej pracy lub ustalenia nau-
kowego, Rada Wydziatu stwierdzi niewaznos¢ postepowania w sprawie nadania mi tytutu zawodowego (Art.193
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym, Dz.U. Nr 164 poz. 1365, z péZniejszymi zmia-
nami).

(data) (podpis studenta/-tki)

* niepotrzebne skresli¢



Wroctaw University of Science and Technology
Faculty of Civil Engineering

STUDENT DECLARATION FORM

Wroctaw

University P
of Technology (Appendix 4b to procedure Pr 08)

(student record book No.) (national ID number — PESEL for Polish citizens)

Faculty of Civil Engineering — Civil Engineering

(faculty - field of study)

Declaration on the authenticity of the conducted
Master’s Diploma Thesis / part of Master’s Diploma Thesis

[, the UNAEISIGNEA ...ttt s s e ee e eee e e e s eee e s eeee e e e e e e eeeeeee
a student at the Faculty of Civil Engineering of the Wroctaw University of Technology,

hereby declare that the submitted

Master's Diploma Thesis / part of the Master’s Diploma Thesis *

with the following title:

was written in an independent manner, and | did no commission to write my Diploma Thesis or its part to any-
body else, neither did | copy any other people’s works or their parts, treating as my own.

At the same time, | acknowledge that in the case of ascribing the authorship of an essential fragment or other
elements of somebody else’s work, the Faculty Council will declare nullity of the procedure of professional title
conferment (Art. 193 of the Higher Education Act of 27 July 2005, Journal of Laws No. 164, item 1 365, as
amended).

(date) (student signature)

* delete as appropriate



Politechniki Wroctawska
Wydziat Budownictwa Ladowego i Wodnego

(Zat. 5a do procedury Pr 08)

Politechnika
Wroctawska

SPECJALNOSG:

......................................................

INZYNIERSKA

PRACA DYPLOMOWA

Autor: imie i nazwisko
Opiekun: stopien, imie i nazwisko
Recenzent: stopien, imie i nazwisko

Rok akademicki: .......ocovvviiinennn.




Politechniki Wroclawska
Wydziat Budownictwa Ladowego i Wodnego

Politechnika (Zal. 5a do procedury Pr 08)
Wroctawska
SPECJALNOSC: . L
MAGISTERSKA
PRACA DYPLOMOWA
TYTUL .....

Autor: imie i nazwisko
Opiekun: stopien, imie i nazwisko
Recenzent: stopien, imie i nazwisko

Rok akademicki: ......................




Wroctaw University of Science and Technology
Faculty of Civil Engineering

Wroctaw
University
of Technology |

(Appendix 5b to procedure Pr 08)

SPECIALIZATION: Civil Engineering

MASTER’S

DIPLOMA THESIS

Author: Name and surname
Tutor: title, name and surname
Reviewer: title, name and surname

Academicyear: ..........ccc.........




Politechnika Wroctawska
Wydziat Budownictwa Ladowego i Wodnego

(Zat. 6a do procedury Pr 08)

Politechnika
Wroctawska
Tytut pracy dyplomowej .....
Tytut rysunku Skala
Imie i nazwisko Data Podpis Nrrys.

Student
Opiekun
Recenzent




Wroctaw University of Science and Technology
Faculty of Civil Engineering

Wroctaw {Appendix 6b to procedure Pr 08)
University
of Technology

Title of Master’s Diploma Thesis .....

Title of drawing Scale

Name and surname Date Signature Fig. No.

Student

Tutor

Reviewer




Politechnika Wroctawska
Wydziat Budownictwa Ladowego i Wodnego
FORMULARZ CHARAKTERYSTYKI @
PRACY DYPLOMOWEJ
(Zat. 7a do procedury Pr 08) ‘

Politechnika
Wroctawska

Imig i nazwisko dyplomanta:
Typ studiow I specjalnose:
Stopien, imig i nazwisko opiekuna: ...

Tytut pracy w jezyku polskim:

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

(data i podpis opiekuna)




Wroctaw University of Science and Technology
Faculty of Civil Engineering

DIPLOMA THESIS CHARACTERISTICS FORM

Wroctaw

University (Appendix 7b to procedure Pr 08)
of Technology

StUdent NEME AN SUINAIM . ettt ettt e s re s s s e e et aes e bt aneeseetbesaansssaeneerenns
Type of studies and specialization:
Tutor’s title, name and surname:

Subject of the Diploma Thesis in English:

.................................................................................................................................

o e R R R T I I T R L L R T
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

(date and tutor signature)



Politechnika
Wrocfawska (Zat. 8a_inz do procedury Pr 08)

Politechnika Wroctawska
Wydziat Budownictwa Ladowego i Wodnego

FORMULARZ RECENZJi PRACY DYPLOMOWEJ
INZYNIERSKIEJ

Imig¢ i nazwisko dyplomanta:
Typ studiéw | specjalnosé:
Stopien lub tytut, imie i nazwisko recenzenta:

Tytut pracy w jezyku polskim:

Recenzja pracy dyplemowej (wypefnia recenzent pracy):

Element podlegajacy recenzji

Ocena Recenzenta

Zgodnos¢ tresci pracy z tematem (tytut, cel, zakres). | [] petna [1 znaczna [I cze$ciowa [J znikoma
Ocena przedstawionych rozwigzan projektowych

(zgodnaos¢ z przepisami, normami, wymaganiami [l petna [0 znaczna [ cze$ciowa [ znikoma
technicznymi, zasadami projektowania).

Ocena poprawnosci i kompletnosci wykonanych . < .
obliczeri projektowych, analiz numerycznych itp. U petna [J znaczna [ czgéciowa [ znikoma
Ocena poprawnosci i kompletnosci prac

pomiarowych, badawczych lub laboratoryjnych (je$li | [ peina [1 znaczna [ czesciowa [ znikoma
takie badania dotyczg tematu pracy)

Ocena poprawnosci, doktadnosci i kompletnosci . .
dokumrfnthji rysunkowej pracy P [] petna [1 znaczna [ czesciowa [ znikoma
Ocena poprawnosci i zakresu doboru literatury oraz

wykorzystanych norm, wytycznych projektowych (] petna L[] znaczna [ czesciowa [ znikoma
i badawczych itp.

Ocena poprawnosci jezyka pracy, zastosowanej ; . I
terminologii technicznej i jednostek miar [ peina U znaczna O czesciowa [ znikoma
Ocena poprawnosci technicznej pracy (uktad pracy, , -
forma graficzna | techniczna) Ll petna [] znaczna [ czesciowa [} znikoma
Zakres osiggnigcia celu pracy U petny [ znaczny [0 czeéciowy T znikomy

Whiosek o zgtoszenie pracy na konkurs TOP-10,
inny konkurs branzowy, do nagrody lub wyréznienia
(nalezy poda¢ nazwe konkursu lub nagrody) *

Zagadnienia w pracy wykraczajgce poza zakres
studiéw (nalezy podac w przypadku oceny celujgcej
za prace dyplomowg) *

Inne uwagi, w tym obowigzkowe uzasadnienie
kazdej oceny czgstkowej: ,znikomaly” *

Ocena pracy dyplomowej przez recenzenta ** :

(data i podpis recenzenta)

*)  w przypadku wypetniania formularza recenzji pismem odrecznym mozna réwniez wykorzystaé jego odwrotng strong, jesli zabraknie

miejsca w tabeli

**) ocena recenzenta ma charakter niezalezny | nie moze si¢ w zaden spos6b powotywac na oceng wystawiong przez opiekuna pracy

(v.9.06.2017)




Politechnika Wroctawska
Wydziat Budownictwa Ladowego i Wodnego

Y
ag FORMULARZ RECENZJI PRACY DYPLOMOWEJ
MAGISTERSKIEJ

Politechnika
Wroclawska (Zat. 8a_mgr do procedury Pr 08)

Imig i NAazZWISKO dYPlOMaNta: e et raes
Typ studiow i specjalnosC: e s
Stopien, imig [ NAZWISKO reCeNzZenta: . e

Tytut pracy w jezyku polskim:

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

(data i podpis recenzenta)

" ocena recenzenta ma charakter niezalezny
i nie moZe sie w zaden sposdb powotywaé na oceng wystawiong przez opiekuna pracy



Wroctaw University of Science and Technology
Faculty of Civil Engineering

DIPLOMA THESIS REVIEWER FORM

Wroctaw

University (Appendix 8b to procedure Pr 08)
of Technology

Student name and surname:

Type of studies and specialization:

Reviewer’s title, name and surname:

Subject of Diploma Thesis in English:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

(date and reviewer signature)

7 reviewer's assessment of a Diploma Thesis is conducted in an independent way and cannot in any way refer to the tutor assessment



Politechnika Wroctawska
Wydziat Budownictwa Lgdowego i Wodnego

PROTOKOL KOMISJI EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Politechnika
Wroctawska

Imie/imiona i nazwisko dyplomanta:

Numer albumu: Imie ojca: Imie matki:

Data urodzenia: Miejsce urodzenia: Data immatrykulacji:

Poziom studiow: Forma studiow: Profil studiow:

Kierunek: budownictwo Specjalnos¢:

Tytut pracy dyplomowej:

Opiekun pracy dyplomowej: Recenzent pracy dyplomowe]:

Ocena opiekuna: Ocena recenzenta:

Ocena dodatkowego recenzenta:

Komisja egzaminu dyplomowego w skiadzie:

oW

Ocena

Prezentacja pracy dyplomowej

Pytania/zagadnienia zadane przez Komisje

Skiadniki oceny koricowej:

Ocena z egzaminu dyplomowego (O,):

Ocena z pracy dyplomowej (Oq):

Ocena srednia z przeblegu studiéw (Os):
zaokraglenie do trzeciego miejsca po przecinku, Os = Z(ocenapunkty ECTS)/Z(punkty ECTS)

Ocena koncowa za studia (Ox):
zaokraglenie do trzeciego miejsca po przecinku, Ok = (0,6:0s+0,2:04+0,2:0s)

Ostateczny wynik studiéw (stownie):

Zgodniez § ........ Regulaminu studiéw wyzszych w Politechnice Wroctawskiej (ZW ......... ), Komisja egzaminu dyplomowego
jednomysinie/wickszoscia gloséw® uznata, ze Pan/Pani ............ zlozytia egzamin dyplomowy z wynikiem
................................. (Oe) i uzyskal/a tytut zawodowy: ....................... / nie uzyskal/a tytulu zawodowego*.

Podpisy cztonkéw Komisji: Podpis przewodniczacego Komisji:

* niepotrzebne skresli



Politechnika Wroctawska
Wydziat Budownictwa Ladowego i Wodnego

POKWITOWANIE ODBIORU DOKUMENTOW

Politechnika
Wroctawska (Zat. 10a do procedury Pr 08)

(adres e-mail)

POTWIERDZAM OTRZYMANIE NASTEPUJACYCH DOKUMENTOW?" :

Swiadectwo szkoty $redniej

Dyplom — oryginat

Dyplom — dwie kopie

Dyplom w jezyku angielskim — kopia
Dyplom w jezyku niemieckim — kopia
Suplement do dyplomu w jezyku polskim

N o~ ND -

Suplement do dyplomu w jezyku angielskim.

Wroctaw, data: .......ccooeeevevereeninnnnn,

{podpis studenta/absolwenta)

u niepotrzebne skresli¢




Wroctaw University of Science and Technology
Faculty of Civi! Engineering

CONFIRMATION OF DOCUMENTS RECEIVING

:’,’:cn;zieerzg {Appendix 10b to procedure Pr 08)

and Technology

|

Wroctaw |
|

|

...............................................................

.....................................................................................................

.....................................................................................................
.....................................................................................

(e-mail address)

| CONFIRM THE PROCUREMENT OF THE FOLLOWING DOCUMENTS" :

Secondary education certificate
Diploma — original copy
Diploma — two copies

Diploma in English — one copy
Diploma in German — one copy

Diploma Supplement in Polish

N o oo s~ DN =

Diploma Supplement in English.

Wroctaw, date: .......coeeevievvicceriinen.

(student’s/graduate’s signature)

Y delete as appropriate




ol
g’g Politechnika Wroctawska

(miejscowosé 1 data)

...........................................

(kierunek/ poziom/forma studiéw)

Whiosek o wydanie tzw. kompletu dyplomu
(dotyczy studentéw, ktérzy rozpoczeli studia przed rokiem akademickim 2019/2020)

Proszg o wydanie oryginalu dyplomu ukoniczenia studiéw oraz jego dwéch odpiséw (prosze wybraé
jedng z opcji*), tj:
[ dwoch odpiséw dyplomu w jezyku polskim
] jednego odpisu dyplomu w jezyku polskim i jednego odpisu dyplomu w jezyku angielskim
[J jednego odpisu dyplomu w jezyku polskim i jednego odpisu dyplomu w jezyku niemieckim

Proszg o wydanie suplementu do dyplomu oraz jego dwéch odpiséw (prosze wybraé jedng z opcji*),
tj:
[[] dwoch odpiséw suplementu w jgzyku polskim
[J jednego odpisu suplementu w jezyku polskim i jednego odpisu suplementu w jezyku
angielskim

Jednocze$nie sktadam:

-4 zdjgcia (w przypadku wyboru dwoch odpiséw dyplomu w j. polskim)

- 5 zdjg¢ (w przypadku wyboru jednego odpisu dyplomu w j. obcym)

- dow6d uiszczenia oplaty za wydanie tzw. kompletu dyplomu w wysokoéci 60 zt.

(podpis wnioskodawey)

Na podstawie art. 77 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce uczelnia wydaje absolwentom dyplom
ukoficzenia studiéw wraz z suplementem oraz po dwa odpisy dyplomu
1 suplementu sporzadzone w jezyku polskim. Na wniosek absolwenta jeden odpis dyplomu lub jeden odpis
suplementu moze by¢ wydany w jgzyku obcym.

Wysoko$é oplat pobieranych przez Politechnike Wroctawskg za wydawanie dokumentéw okre§la ZW 84/2019.

* - w przypadku braku wskazania, absolwentowi zostang wydane dwa odpisy dyplomu/suplementu w jezyku
polskim



%S | Politechnika Wroctawska

miejscowosé i data / place and date

kierunek/ poziom/forma studiéw
fieid of study/ levelfform of study

Whiosek o wydanie tzw. kompletu dyplomu/ Application for Issuance a Set of Diploma
Documents
(dotyczy studentow, ktérzy rozpoczeli studia przed rokiem akademickim 2019/2020/
applies to students who commenced their studies before academic year 2019/2020)

Prosze o wydanie oryginalu dyplomu ukenczenia studiéw oraz jego dwéch odpiséw (proszg wybraé jedng z
opcji*), t: / I hereby request to issue the original diploma of completion of studies and two copies (please
choose one option *), i.e.;
dwoch odpiséw dyplomu w jezyku polskim/ two copies of the diploma in Polish language
D jednego odpisu dyplomu w jezyku polskim i jednego odpisu dyplomu w jezyku angielskim/ one copy of
the diploma in Polish language and one copy in English language
D jednego odpisu dyplomu w jezyku polskim i jednego odpisu dyplomu w jezyku niemieckim/ one copy
of the diploma in Polish language and one copy in German language

Prosz¢ o wydanie suplementu do dyplomu oraz jego dwéch odpiséw (proszg wybraé jedna z opcji*), tj/ /
hereby request to issue the supplement of the diploma and two copies (please choose one option %), i.e.;
dwéch odpiséw suplementu w jezyku polskim/ two copies of the supplement in Polish language
D jednego odpisu suplementu w jezyku polskim i jednego odpisu suplementu w jezyku angielskim/ one
copy of the supplement in Polish language and one in English language

Jednoczesnie sktadam/ I submit:

- 4 zdjecia (w przypadku wyboru dwéch odpiséw dyplomu w j. polskim)/ 4 photos (if selected two copies in
Polish language)

- 5 zdjeé (w przypadku wyboru jednego odpisu dyplomu w j. obcym)/ 5 photos (if selected one copy in a foreign
language)

- dowod uiszczenia oplaty za wydanie tzw. kompletu dyplomu w wysokoéci 60 zt / proof of payment in the
amount of 60 PLN for a set of diploma documents

(podpis wnioskodawcy/ applicant signature

Na podstawie art. 77 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce uczelnia wydaje absolwentom dyplom ukoniczenia
studibw wraz z suplementem oraz po dwa odpisy dyplomu i suplementu sporzadzone w jezyku polskim. Na wniosek
absolwenta jeden odpis dyplomu lub jeden odpis suplementu moze byé wydany w jgzyku obcym.

Wysokosé optat pobieranych przez Politechnikg Wroclawskg za wydawanie dokumentéw okre§la ZW 84/2019.

Pursuant to Article 77 paragraph 2 of the Act Law on Higher Education the University issues a diploma of completion of
studies with a supplement and two additional copies of a diploma and a supplement in Polish language. At the request of a
student one copy of a diploma or one copy of a supplement may be issued in a foreign language.

Amount of fees charged by Wroclaw University of Science and Technology for issuing documents is specified in ZW 84/20189.

* . w przypadku braku wskazania, absolwentowi zostang wydane dwa odpisy dyplomu/suplementu w jezyku polskim/ if not
indicated, both copies of a diploma/supplement will be issued in Polish language.



1&3? Politechnika Wroctawska

(miejscowoéé i data)

...........................................

(kierunek/ poziom/forma studidw)

Whiosek o wydanie tzw. kompletu dyplomu
(dotyczy studentow, ktorzy rozpoczeli lub wznowili studia w roku akademickim 2019/2020)

Prosz¢ o wydanie oryginatu dyplomu ukonczenia studiéw oraz jego dwéch odpiséw (proszg wybraé
jedna z opcji®), tj:
[[J dwbch odpiséw dyplomu w jezyku polskim
jednego odpisu dyplomu w jezyku polskim i jednego odpisu dyplomu w jezyku angielskim
Zy
[ jednego odpisu dyplomu w Jezyku polskim i jednego odpisu dyplomu w jezyku niemieckim

Prosz¢ o wydanie suplementu do dyplomu oraz jego dwéch odpis6éw (prosze wybra¢ jedna z opcji*),
tj:
[J dwoch odpiséw suplementu w jezyku polskim
[] jedrego odpisu suplementu w jezyku polskim i jednego odpisu suplementu w jezyku
angielskim

Jednoczeénie sktadam:
- 4 zdjgcia (w przypadku wyboru dwéch odpiséw dyplomu w j. polskim)
- 5 zdjg¢ (w przypadku wyboru jednego odpisu dyplomu w j. obcym)

(podpis wnioskodawcy)

Na podstawie art. 77 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce uczelnia wydaje absolwentom dyplom
ukonczenia studiow wraz z suplementem oraz po dwa odpisy dyplomu
i suplementu sporzadzone w jgzyku polskim. Na wniosek absolwenta jeden odpis dyplomu lub jeden odpis
suplementu moze by¢ wydany w jezyku obcym.

* - w przypadku braku wskazania, absolwentowi zostang wydane dwa odpisy dyplomu/suplementu w jezyku
polskim



I
‘%g Politechnika Wroclawska

miejscowo$é i data / place and date

kierunek/ poziom/forma studiéw
field of study/ levelfform of study

Whiosek o wydanie tzw. kompletu dyplomuw/ Application for Issuance a Set of Diploma
Documents
(dotyczy studentéw, ktérzy rozpoczeli lub wznowili studia w roku akademickim 2019/2020/
applies to students who commenced their studies or enrolled for studies after the resumption
of study in academic year 2019/2020)

Prosze o wydanie oryginalu dyplomn ukeficzenia studiéw oraz jego dwéch odpiséw (prosze wybraé jedna z
opcii*), tj: / I hereby request to issue the original diploma of completion of studies and two capies (please
choose one option *), i.e.;
dwdch odpiséw dyplomu w jezyku polskim/ two copies of the diploma in Polish language
D jednego odpisu dyplomu w jezyku polskim i jednego odpisu dyplomu w jezyku angielskim/ one copy of
the diploma in Polish language and one copy in English language
D jednego odpisu dyplomu w jezyku polskim i jednego odpisu dyplomu w jgzyku niemieckim/ one copy
of the diploma in Polish language and one copy in German language

Prosz¢ o wydanie suplementu do dyplomu oraz jego dwoéch odpiséw (prosze wybraé jedng z opcji¥), tj/ I
hereby request to issue the supplement of the diploma and two copies (please choose one option *), i.e.;
dwach odpisoéw suplementu w jezyku polskim/ two copies of the supplement in Polish language
D jednego odpisu suplementu w jezyku polskim i jednego odpisu suplementu w jgzyku angielskim/ one
copy of the supplement in Polish language and one in English language

Jednoczeénie sktadam/ 7 submit:

- 4 zdjecia (w przypadku wyboru dwéch odpiséw dyplomu w j. polskim)/ 4 photos (if selected two copies in
Polish language)

- 5 zdjeé (w przypadku wyboru jednego odpisu dyplomu w j. obcym)/ 5 photos (if selected one copy in a foreign
language)

......................................

(podpis wnioskodawcy/ applicant signature

Na podstawie art. 77 ust. 2 ustawy Prawe o szkolnictwie wyzszym i nauce uczelnia wydaje absolwentom dyplom ukoficzenia
studiéw wraz z suplementem oraz po dwa odpisy dyplomu i suplementn sporzadzone w jezyku polskim. Na wniosek
absolwenta jeden odpis dyplomu lub jeden odpis suplementu moze by¢ wydany w jezyku obcym.

Pursuant to Article 77 paragraph 2 of the Act Law on Higher Education the University issues a diploma of completion of
studies with a supplement and two additional copies of a diploma and a supplement in Polish language. At the request of a
student one copy of a diploma or one copy of a supplement may be issued in a foreign language.

* _ w przypadku braku wskazania, absolwentowi zostana wydane dwa odpisy dyplomu/suplementu w jezyku polskiny/ if not
indicated, both copies of a diploma/supplement will be issued in Polish language.



(miejscowosé i data)

...........................................

(kierunek/ poziom/forma studiéw)

Whiosek o wydanie
dodatkowych odpiséw w jezvku obcym
dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dvplomu

Prosze o wydanie:
[C] odpisu dyplomu ukoficzenia studiéw w jezyku angielskim — liczba sztuk ...........
[ odpisu dyplomu ukofczenia studiéw w jezyku niemieckim — liczba sztuk ..........
[J cdpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim — liczba sztuk ...........

Jednoczesénie sktadam:

- zdjgeia do dyplomu (dla kazdego wnioskowanego po raz pierwszy odpisu dyplomu w danym jezyku
obcym nalezy dotaczy¢ 2 zdjgcia, do wnioskowanego po raz kolejny — 1 zdj gcie)

- dowod uiszczenia optaty za wydanie odpiséw (optata wynosi 20 zt za kazdy wnioskowany odpis
dyplomu Iub suplementu)

(podpis wnioskodawcy)

Na podstawie art. 79 ust. 2 pkt 4 ustawy Prawo o szkolnictwie wysszym i nauce Uczelnia moze pobierac oplaty
za wydanie odpisu w jezyku obcym dyplomu ukoficzenia studiéw i suplementu do dyplomu, innych niz wydane
na podstawie art. 77 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Wysoko$¢ optat pobieranych przez Politechnike Wroctawska za wydawanie dokumentéw okresla ZW 84/2019.



zat. nr 1 do ZW 93/2019

Politechnika
Wroctawska

(miejscowosE)

Imie (imiona) i nazwisko studenta

Numer albumu

Wydziat i kierunek studiéw

Rodzaj pracy

Oswiadczenie studenta

Ja, nizej podpisany(-a), jako twoérca / wspottwoérca* pracy dyplomowej licencjackiej /
inzynierskiej / magisterskiej *,

oswiadczam, co nastepuje:

1. praca dyplomowa nie zawiera informacji podlegajacych ochronie na podstawie
przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

2. praca dyplomowa zawiera / nie zawiera* tresci bedacych przedmiotem umoéw lub
zobowigzan w zakresie poufnosci lub korzystania z nich na rzecz innych podmiotéw,
w tym podmiotdw przemystowych;

3. wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na udostepnienie przez Politechnike
Wroctawskg mojej pracy dyplomowej czytelnikowi w formie papierowej;

4, wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na udostepnianie mojej pracy dyplomowej za
posrednictwemn Repozytorium Wiedzy Politechniki Wroctawskiej, w obiegu
zamknietym wewnetrznym (pracownicy uczelni, studenci),

5. udzielam / nie udzielam nieodptatnie Politechnice Wroctawskiej licencji niewytgcznej,
na udostepnienie mojej pracy dyplomowe] w sieci Internet, za posrednictwem
Repozytorium Wiedzy PWr;

6. przyjmuje do wiadomosci, ze niezaleznie od tresci niniejszego os$wiadczenia,
Politechnice Wroctawskie] przystuguja uprawnienia w swietle ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 iutego 1994r. (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1231, z péin. zm.), w szczegoblnosci wynikajace z art. 15a, w tym pierwszenstwo



w opublikowaniu pracy dyplomowej studenta w terminie 6 miesiecy od dnia zfozenia
egzaminu dyplomowego, a takze prawo do korzystania bez wynagrodzenia i bez
koniecznosci uzyskania zgody autora z utworu oraz udostepnianie utworu ministrowi
wtasciwemu do spraw szkolnictwa wyiszego i nauki oraz korzystanie z utworéw
znajdujacych sie w prowadzonych przez niego bazach danych, w celu sprawdzania
z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego; zgody odnoszace sie
Repozytorium Wiedzy dotyczg takze innych systeméw i baz prowadzonych przez
Politechnike Wroctawska przetwarzajacych dorobek naukowy i dydaktyczny.

czytelny podpis studenta

*niepotrzebne skresli¢



Wroctaw University of Science and technology Technology
Faculty of Civil Engineering

STUDENT CONSENT
Wroctaw
University
of Technology
(stu e rname) ...............................................................................................
(studentrecordbook Noy (national ID number — PESEL for Poles)

Faculty of Civil Engineering — Civil Engineering

(faculty - field of study)

Consent to share the
Master’s Diploma Thesis / part of Master’s Diploma Thesis

[, the UNAEISIGNEA ...t s e st se s e aese s s e R s e sEeE e sesm e b e nenas e aeeat e e ne et abeseesrabeerenn
a student at the Faculty of Civil Engineering of the Wroctaw University of Technology,

hereby give / do not give* consent to share
Master’'s Diploma Thesis / part of the Master’'s Diploma Thesis *
with the following fitle:

(date) (student signature)

* delete as appropriate



Politechnika Wroctawska
Wydziat Budownictwa Ladowego i Wodnege

ANKIETA ABSOLWENTA
WYDZIAL.U BUDOWNICTWA LADOWEGO 1
Politechnika WODNEGO
Wroctawska POLITECHNIKI WROCEAWSKIEJ

(Zat. 14a do procedury Pr 08)

Stopien studiéw: | (inzynierskie)/Il (magisterskie)
Specjalnost: ....ivvireeinee
Rok akademicki ukoriczenia studidw: .........ocoerennn...

1. Prosze wymienic¢ kilka kurséw, w ktérych iloé¢ materiatu do opanowania jest nadmiernie
AUZA: e cr et s et

2. Ocena systemu informacji studentéw — czy zdarzyto sig, e nie docierata do Pani/Pana jakag
wazna informacja ze strony:
® Pracownikéw dziekanatu: 1-2-3-4-5
¢ Prowadzacego zajecia: 1-2-3-4-5

3. Prosze podac nie wigcej niz 3 kursy, z ktérych jest Pani/Pan szczegélnie zadowolony(a).

5. Czy pracownicy Wydziatu:
e Wywigzujg sie z konsultacji: TAK/NIE
e Czy byta ich wystarczajgca ilo$é: TAK/NIE
6. W jakim stopniu jest Pani/Pan zadowolona/y z wyboru specjalnosci: 1-2-3-4-5
7. Czy w momencie wyboru specjalnosci miat(a) Pan/Pani wystarczajace informacje do tego,

aby swiadomie wybrac specjalno$é na kierunku studiéw: TAK/NIE.

(v.9.06.2019)



8. Czy promotor poswiecit Pani/Pani wystarczajacg ilos¢ czasu oraz czy pomoc merytoryczna
byta wystarczajaca: TAK/NIE.

9. Czy praktyczne doswiadczenia zawodowe studenta s3 istotnym elementem studidéw
(pytanie dotyczy absolwentéw studidw |l stopnia): TAK/NIE.

10. Czy warunki materialne znaczgco wplywaty na mozliwosci studiowania? TAK/NIE

11.Prosze o umieszczenie innych uwag dotyczacych programéw nauczania, procesu

dydaktycznego [ organizacji STUdIOW: e

12.Prosze o umieszczenie innych uwag odnos$nie ankiety: ..o,

(v.9.06.2019)



KSIEGA PROCEDUR

na Wydziale Budownictwa
Ladowego i Wodnego

Politechnika Politechniki Wroctawskiej

Wroclawska

Procedura przeprowadzania hospitacji zajec¢
Tytut procedury: dydaktycznych

Symbol procedury: Pr 9/2a

Zastepuje procedure: | Pr 9/2

Dr inz. Andrzej Batog

Autorzy: Dr inz. Piotr Berkowski, prof. uczelni
Dr hab. inz. Dariusz Czepizak
Drinz. Jacek Grosel

Dr inz. Maciej Sobotka

Data opracowania: 06.04.2021 .

Zatwierdzit: Dziekan Wydziatu BLiW PWr

Obowigzuje od dnia: [ 12.04.2021 r.

1. Cel procedury

Celem procedury jest opisanie procesu hospitacji zaje¢ dydaktycznych

prowadzonych na studiach | i Il stopnia, stacjonarnych i niestacjonarnych, na
Wydziale Budownictwa Lgdowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej. Procedura
moze tez dotyczy¢ zaje¢ prowadzonych na studiach Ill stopnia (studiach

doktoranckich) i w Szkole Doktorskiej, o ile stosowne zarzgadzenie wewnetrzne
bedzie tego wymagacé.

2. Dokumenty bezposrednio zwigzane z procedurg

[1] Zarzadzenie Wewnetrzne 46/2021 z dnia 17.03.2021 (wraz z zatgcznikami)
w sprawie hospitowania zorganizowanych zajeé dydaktycznych prowadzonych
w PWr.,

[2] Regulamin oceny nauczycieli akademickich Politechniki Wroctawskigj.

[3] Zasady Funkcjonowania Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia w Politechnice Wroctawskie;j.
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3. Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedura skierowana jest do Dziekana Wydziatu Budownictwa Lgdowego
i Wodnego, przewodniczgcego Wydzialowej Komisji ds. Oceny i Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia (WKOZJK) oraz do cztonkéw Wydziatowego Zespotu ds. Oceny
Jakosci Ksztatcenia (WZOJK), w tym czionkéw Wydzialowych Komisji ds.
Hospitowania Zaje¢ (WKHZ). Procedura zawiera opis dziatan majgcych na celu
kontrole poprawnosci i jakosci prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na Wydziale
Budownictwa Ladowego i Wodnego oraz stanowi jedno z kryteriow okresowej oceny
pracownikow dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych Wydziatu.

4. Opis postepowania w ramach procedury

Peiny opis procedury hospitowania zaje¢ zawarty jest w Zatgczniku nr 1 do ZW

46/2021. Ponizej przedstawiono zasadnicze elementy dot. dziatan na Wydziale.

1) Powotanie przez Dziekana Wydziatu na okres trwania kadencji, w ramach
WZOJK, cztonkéw 3 Wydziatowych Komisji ds. Hospitowania Zajgé (WKHZ),
tworzgcych Wydziatowy Zespét ds. Hospitowania Zaje¢ (WZHZ), w celu
hospitowanie zaje¢ dydaktycznych realizowanych na Wydziale. W ramach WKHZ
dziatajg dwu- lub trzyosobowe zespoty hospitujgce, ztozone z uznanych
i doswiadczonych dydaktykow. W skitad zespotow hospitujgcych mogg wchodzi¢
takze emerytowani dydaktycy, spetniajgcy powyzsze kryteria.

2) Przekazanie z dziekanatu Wydziatu, na poczatku kazdego semestru, poprzez
przewodniczgcego WKOZJK, przewodniczgcym WKHZ, spisu zajgé
dydaktycznych zleconych w danym semestrze do realizacji przez pracownikow
dydaktycznych, naukowo-dydaktycznych, doktorantow i specjalistow spoza
Uczelni. Przewodniczgcy WKHZ dysponujg takze zestawieniem hospitacji
przeprowadzonych we wczesniejszych latach akademickich w omawianym
okresie kadencji wladz Wydziatu.

3) Sporzadzenie przez przewodniczgcych WKHZ, w uzgodnieniu
z przewodniczgcym WKOZJK oraz, w razie potrzeby, z kierownikami jednostek
organizacyjnych Wydziatu, ramowego planu hospitacji do wykonania w danym
semestrze wg zatgcznika nr 1 do ZW 46/2021 (plan nie zawiera szczegotowych
terminéw hospitacji, lecz terminy zaje¢ prowadzonych przez hospitowanego).

4) Przekazanie ramowego planu hospitacji do Dziekana Wydziatu. Dziekan
Wydziatu, w porozumieniu z przewodniczgcym WKOZJK, w ciggu pierwszych
4 tygodni semestru, wyznacza zajecia, ktére majg by¢ hospitowane w danym
semestrze.

5) Poinformowanie przez Dziekana Wydziatu, poprzez upowaznionych
przewodniczgcych WKHZ, os6b hospitowanych o ujeciu ich oraz ich zajeé
w Ramowym harmonogramie hospitacji zaje¢, a czionkdw zespotow
hospitujgcych o powierzeniu im hospitacji okreslonych grup zajeciowych.

6) W przypadku przeprowadzania hospitacji zaje¢ realizowanych w formie zdalnej —
synchronicznej lub mieszanej—synchronicznej, prowadzacy (hospitowany), na
polecenie przewodniczgcego WKOZJK, przewodniczgcego WZOJK lub
przewodniczgcego WKHZ, zobowigzany jest umozliwi¢ cztonkom zespofu
hospitujgcego uczestnictwo w kazdych zajeciach w semestrze podlegajgcych
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hospitacji. Umozliwienie uczestniczenia w ww. zajeciach polega na dodaniu
czlonkéw zespotu hospitujgcego jako wiascicieli/prowadzgcych do grupy
studenckiej, zgodnie z warunkami platformy, na ktérej prowadzone sg zajecia.

7) Zaleca sie, aby hospitacje nauczycieli akademickich, doktorantéw i specjalistow
spoza Uczelni byly przeprowadzane z czestoscig, o ktérej mowa, odpowiednio,
wp. 12, 13 i 14 ZW 46/2021. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadza sie
po uprzednim zapoznaniu sie z kartg przedmiotu.

8) Ze zrealizowanych w sposob niezapowiedziany hospitacji sporzgdzany jest przez
cztonkow zespotow hospitujgcych protokét hospitacji wg zatgcznika nr 3 do ZW
46/2021, ktorego tres¢ nalezy omowic¢ z prowadzgcymi hospitowane zajecia, wg
procedury i w terminie zgodnym z podanymi w ZW 46/2021.

9) Zespoty hospitujgce przekazujg Dziekanowi Wydziatu, poprzez
przewodniczgcych WZHZ, protokoty z odbytych hospitacji w zamknigtych
kopertach, z zachowaniem poufnosci.

10) Hospitowanemu przystuguje prawo odwotania sie od oceny koncowej do
Dziekana wydziatu w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zapoznania si¢
ztreScig protokotu. Dziekan Wydzialu okresla zasady postepowania
odwotawczego w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia ztozenia pisemnego
odwotania.

11) Opracowanie i analize wszystkich protokotéw z hospitacji zajec,
przeprowadzonych w danym semestrze, wykonuje, z zachowaniem poufnosci,
osoba upowazniona przez Dziekana Wydziatu — Petnomocnik Dziekana ds.
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia, ktéry przekazujg zbiorcze wyniki hospitaciji
zaje¢ Dziekanowi Wydziatu, w postaci semestralnego raportu.

12) Dziekan Wydziatu, po zapoznaniu si¢ z semestralnym raportem, podejmuje
decyzje dotyczace dalszego postepowania wg pktu 25 Zatgcznika nr 1 do ZW
46/2021.

13) Dopuszcza sie elektroniczny obieg dokumentéw (pisma przewodnie, zatgczniki
do ZW 46/2021, odwotania, itp.) zgodnie z PO 59/2020 z dnia 06.11.2020 r.
W przypadku protokotu hospitacji podpisuje go przewodniczacy zespotu
hospitujgcego i przesyta do hospitowanego, ktéry go podpisuje i odsyta zwrotnie
do przewodniczgcego  zespotu  hospitujgcego. Ponadto, rozmowe
z hospitowanym mozna przeprowadza¢ w formie telekonferencji, ale bez

nagrywania.

5. Zmiany procedury

1) Zmian w procedurze dokonuje Dziekan Wydziatu, na wniosek Wydziatowej
Komisji OZJK, prodziekana lub z wtasnej inicjatywy.

2) Wprowadzenie zmiany do procedury juz istniejgcej powoduje uchylenie
obowigzywania tej procedury w poprzednim sformutowaniu. W Ksiedze Procedur
udostepnia sie tylko jej wersje aktualnie obowigzujaca.
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1)
2)
3)
4)

Udostepnienie procedury

Niniejsza procedura jest czescig skladowg Ksiegi Procedur na Wydziale
Budownictwa Lgdowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej.

Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie www Wydziatu.

Osobg odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostepnianie Ksiegi Procedur jest
przewodniczgcy Wydziatowej Komisji OZJK.

Zataczniki
ZW Rektora PWr nr 46/2021 z zatgcznikami: Zatgczniki Z1, Z2 i Z3.

Osoby odpowiedzialne za procedure

Dziekan Wydziatu BLiW.

Prodziekan Wydziatu BLIW ds. dydaktyki.
Przewodniczgcy WKOZJK.
Przewodniczgcy WZOJK.

Zatwierdzam procedure

Dziekan Wydziatu BLIW PWr
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Politechnika
Wroctawska

REKTOR

ZARZADZENIE WEWNETRZNE 46/2021
z dnia 17 marca 2021 r.

w sprawie hospitowania zorganizowanych zaje¢ dydaktycznych prowadzonych
W Politechnice Wroctawskiej

Na podstawie § 7 ust. 1 pkt 21 Statutu Politechniki Wroctawskiej oraz w zwiazku
z Regulaminem oceny nauczycieli akademickich Politechniki Wroctawskiej oraz Zasadami
Funkcjonowania Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakos$ci Ksztatcenia w Politechnice
Wroctawskiej zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ procedur¢ hospitowania zorganizowanych zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych w Politechnice Wroctawskiej, okreslong w zataczniku do niniejszego

Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Wewngtrzne 100/2020 z dnia 28 pazdziernika 2020 roku w sprawie
hospitowania zorganizowanych zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w Politechnice
Wroclawskiej przez nauczycieli akademickich, doktorantow i specjalistow spoza Uczelni.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Prof. dr hab. inz. Arkadiusz W¢js
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10.
11.

12.

13.

Zaltacznik do ZW 46/2021

Procedura hospitowania zorganizowanych zaje¢ dydaktycznych

prowadzonych w Politechnice Wroclawskiej

Procedura hospitowania zajg¢ dydaktycznych objeci sg nauczyciele akademiccy,
doktoranci i specjalisci spoza Uczelni, prowadzacy zorganizowane zajecia dydaktyczne:
wyklad, seminarium, ¢wiczenia, zaj¢cia laboratoryjne, zajecia projektowe, studenckie
praktyki zawodowe zwane dalej ,,zajeciami”.

Za organizacj¢ hospitacji zaje¢, opracowanie i wykorzystanie ich wynikow, zwlaszcza
W procesie zapewniania i oceny jakosci ksztalcenia, odpowiada dziekan
wydziatu/dyrektor studium.

Dziekan wydziatu/dyrektor studium powoluje Wydziatowy/Studyjny  Zespot
ds. Hospitowania Zaj¢e¢ (WZHZ/SZHZ).

W  okresie pierwszych 4 tygodni kazdego semestru dziekan w porozumieniu
z przewodniczacym Wydzialowej Komisji ds. Oceny 1 Zapewniania Jakosci Ksztalcenia
(WKOZJK), a dyrektor studium w porozumieniu z przewodniczacym Komisji ds. Oceny
I Zapewniania Jako$ci Ksztatcenia (KOZJK) opracowuje Ramowy harmonogram
hospitacji zaje¢ (zatacznik nr 1).

Dyrektor filii/dziekan szkoly doktorskiej w terminie pierwszych 2 tygodni przedstawia
dziekanowi wydziatu, na ktérym zamowiono zajgcia, propozycje wykazu zaje¢ do
hospitacji.

W  przypadku zaplanowania hospitacji zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela
akademickiego bedacego pracownikiem innej jednostki Politechniki Wroctawskiej,
dziekan wydziatu/dyrektor studium niezwlocznie informuje o tym pisemnie kierownika
jednostki organizacyjnej Uczelni, ktorej zlecit wykonanie tych zaje¢, przekazujac
informacje zawarte w Ramowym harmonogramie hospitacji zajec.

Hospitacja zaj¢¢ jest prowadzona przez Zespot hospitujacy wyznaczony przez dziekana
wydziatu/dyrektora studium w Ramowym harmonogramie hospitacji zajeé, przy czym
na wydziale/studium w skladzie zespotu przynajmniej jedna osoba jest czlonkiem
WZHZ/SZHZ.

Dziekan wydziatu/dyrektor studium informuje osoby hospitowane o ujeciu ich oraz ich
zaje¢ W Ramowym harmonogramie hospitacji zaj¢¢, a cztonkdéw Zespotu hospitujacego
o powierzeniu im hospitacji okre§lonych grup zajeciowych.

Dziekan wydzialu/dyrektor studium moze zleci¢ przeprowadzenie hospitacji zaje¢ poza
ustalonym harmonogramem, w tym na wniosek dziekana szkoty doktorskiej/dyrektora
filii.

Hospitacja zaje¢ odbywa sie¢ w sposob niezapowiedziany, w dowolnym terminie zaje¢.
W przypadku hospitacji zajgé realizowanych w formie zdalnej — synchronicznej lub
mieszanej —  synchronicznej, prowadzgcy  (hospitowany), na  polecenie
dziekana/dyrektora studium, zobowigzany jest umozliwi¢ cztonkom zespotu
hospitujacego uczestnictwo w kazdych zajeciach w semestrze, podlegajacych hospitacji.
Hospitacje zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli akademickich dokonywane sg nie
rzadziej niz raz na cztery lata.

Hospitacje zajg¢ prowadzonych samodzielnie przez doktorantéw odbywajg sie nie
rzadziej niz raz na dwa lata.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

O hospitowaniu zaje¢ prowadzonych przez specjalist¢ spoza Uczelni decyduje dziekan
wydziatu/dyrektor studium, dla ktérego specjalista prowadzi zajecia.

Zespot hospitujacy przeprowadza hospitacje po uprzednim zapoznaniu si¢ z aktualng
Karta Przedmiotu.

Protokot z hospitacji zaje¢ (zatacznik nr 2) jest dokumentem potwierdzajacym
wykonanie przez Zespot hospitujacy powierzonego mu zadania.

Dziekan wydziatu/dyrektor studium zlecajac hospitacje zaje¢ moze wprowadza¢ zmiany
do zatgcznika nr 2, uwzgledniajac specyfike zajec.

Zespot hospitujacy sporzadza Protokot z hospitacji zaje¢ (zalacznik nr 2) w jednym
egzemplarzu, ktorego tres¢ omawia z hospitowanym w ciggu pierwszego tygodnia po
hospitacji, przekazujagc mu uwagi i zalecenia.

Hospitowany poswiadcza, podpisem na protokole, przyjecie oceny do wiadomosci.
Zespot hospitujacy niezwlocznie przekazuje protokot dziekanowi wydziatu/dyrektorowi
studium, z zachowaniem poufnosci.

Dane osobowe zawarte w protokotach hospitacyjnych sa chronione na podstawie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (tzw. RODO).

Osoby uczestniczace w hospitacji zaje¢ dydaktycznych i majace dostep do dokumentoéw
Z hospitacji zobowigzane sa do zachowania w tajemnicy informacji zwigzanych z tymi
czynnosciami (w tym rowniez danych osobowych). Zabronione jest wykorzystywanie
takich informacji w innych celach.

Hospitowanemu przystuguje prawo odwotania si¢ od oceny koncowej do dziekana
wydziatu/dyrektora studium w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zapoznania si¢ z
trescig protokotu.

Dziekan wydziatu/dyrektor studium rozpatruje odwotanie w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia ztozenia pisemnego odwotania.

Opracowanie i analiz¢ wszystkich protokotow z hospitacji zaje¢, przeprowadzonych
w danym semestrze, wykonuja, z zachowaniem poufno$ci, osoby upowaznione przez
dziekana wydziatu/dyrektora studium, ktore przekazuja zbiorcze wyniki hospitacji zajec¢
odpowiednio dziekanowi wydziatu/dyrektorowi studium, w postaci semestralnego
raportu.

Dziekan wydziatu/dyrektor studium, po zapoznaniu si¢ z Semestralnym raportem,
podejmuje decyzje dotyczace:

a) dodatkowych hospitacji wskazanych =zaje¢ (pkt 9) oraz terminu ich
przeprowadzenia,

b) dodatkowego ankietyzowania wskazanych zajec,

c) personalnej obsady zajec,

d) przekazania stosownych informacji cztonkom WKOZJIK/KOZJK,

e) przekazania raportu semestralnego z hospitacji zajg¢ przeprowadzonych na
whniosek dziekana zamawiajacego zajecia /dziekana szkoty doktorskiej/dyrektora
filii,

f) udostepnienia kierownikowi katedry protokotow z hospitacji/semestralnego
raportu w zakresie dotyczacym pracownikow danej katedry.
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Zatacznik nr 1 do ZW 46/2021

Wydziatowy/Studyjny System Zapewniania Jakosci Ksztalcenia Logo
jednostki
org;anizacyjlnej

Politechnika
Wroctawska

WYDZIAL/STUDIUMY....ueuiuiiiieniueineenintiieeencnsensensnsensensassnsessassnsessassnssnsnssenes
Ramowy harmonogram hospitacji zaje¢

Rok akademicki ............ l... Semestr zimowy/letniV
. Liczba oséb L

L Nazwa Tytul/stopien naukowy, zapisanych Migjsce i Tytul/stopien naukowy,

p. . imi¢ i nazwisko e termin zajec¢ Lo . .

i kod kursu . na zajgcia imig¢ i nazwisko cztonka zespotu hospitujgcego
hospitowanego dydaktycznych
dydaktyczne
1.
2.
Dziekan Wydziatu/Dyrektor Studium

Wroctaw, .......coooeiiiiiiiii,

b Nalezy podkresli¢ wlasciwe




Zatacznik nr 2 do ZW 46/2021

Wydzialowy/Studyjny
System Zapewniania Jakos$ci Ksztalcenia

PROTOKOL Z HOSPITACJI ZAJEC

Politechnika
Wroctawska

WroctaW, ..o

Zespol hospitujacy:

(imig i nazwisko, tytul, stopien naukowy, stanowisko, jednostka organizacyjna)

1. Informacje wstepne

1.1. Prowadzacy zajecia/Jednostka organizacyjna .........ccccceceeveeveereenenieneenieeieneeneeeeeeeaeeene
1.2, Nazwa Kursu/Kierunek StUAIOW.........ocueoveiiiiriciiiieieisie et
1.3, KO KUISU.....ccveeiieiircie e Forma dydaktyczna...........cccccevveiiiieieeiecn,
1.4. Sposob realizacji (tradycyjny, zdalny): ........ccccveeneee.

1.5.  Stopien i forma StudiOW...........oviveeeeeeeeeeeeseeeeeeee e SemeStr....o..vvveereeen.
1.6. Migejsce i termin zajec (sala, budynekz, dzien tygodnia, godziny) ...............

1.7. Srodowisko realizacji zajqé?’) (np. ZOOM, MS Teams, Google Meet, e-Portal PWr, inne-
WYMIENIC): .. eviiiiiieiienieeieetesieeee e
2. Ocena formalna zajeé

2.1.Czy zajecia rozpoczely si¢ punktualnie, opoznienie .......... min tak nie?

2.2. Cz?/ sprawslzono obecnos¢ studentoYV tak nie nied otyczy‘”
Jesli tak — liczba obecnych ...... /zapisanych .......

2.3.Czy sala i jej wyposazenie sg przystosowane do formy tak nie®
prowadzonych zaje¢®. Jezeli nie, to z jakich powodéw.........

2.3a. Czy prowadzacy weryfikuje, Ze studenci go stysza i widza przekaz wideo tak nie

2.4.Tres¢ zajec jest zgodna z programem kursu i umozliwia osiagnigcie zatozonych efektow
uczenia si¢ ujetych w Karcie Przedmiotu tak nie?

b Nalezy wpisa¢ wiasciwe: I stopien, II stopien, stacjonarne, niestacjonarne, doktoranckie, Szkota Doktorska,
podyplomowe

2} W przypadku zaje¢ w formie zdalnej nie podawaé informacji o sali i budynku

%W przypadku zajeé¢ w formie zdalnej

* Nalezy zaznaczy¢ kotkiem whasciwg odpowiedz

W przypadku zaje¢ w formie tradycyjnej



Zatacznik nr 2 do ZW 46/2021

2.4a. Czy prowadzacy umozliwit studentom dostep do informacji i materiatow dydaktycznych przez srodki
komunikacji elektronicznej? tak  nie nie dotyczy

2.5.Inne uwagi, wnioski i zalecenia dotyczace formalnej strony zajec:

3. Ocena merytoryczna i metodyczna przeprowadzonych zajec®;
5,5 —wzorowa, 5 - bardzo dobra, 4 —dobra, 3 — dostateczna, 2 — negatywna, 0 — nie dotyczy

Prowadzacy
1. Przedstawit temat, cel i zakres zajec 55 5
2. Wyjasnial w zrozumiaty spos6b omawiane zagadnienia 5,5
3. Realizowal zaj¢cia z zaangazowaniem 5,5
4. Inspirowal studentow do samodzielnego mySlenia (stawiania pytan, dyskusji, 55 5 4 3 2 0
samodzielnego rozwigzywania problemow/zadan itp.)
5. Udzielat merytorycznie poprawnych odpowiedzi na pytania studentow 55 5 4 3 2 0

6. Stosowal s$rodki dydaktyczne (np. prezentacje multimedialne, materialy 55 5 4 3 2 0

dydaktyczne, sprzet laboratoryjny, pokazy) adekwatnie do celow i tresci zajeé

7. Poshugiwat si¢ poprawnym jezykiem 56 ' 5 4 3 2 0
8. Panowal nad dynamika grupy 56 5 4 3 2 0
9. Tworzyl pozytywna atmosfere na zajeciach 56 ' 5 4 3 2 0
10. Sprawnie postugiwat si¢ technicznymi srodkami przekazu wiedzy 55 5 4 3 2 0
11. Przekazywat aktualng wiedze. 56 5 4 3 2 0
12. Przedstawial material, ktory byl przygotowany i uporzadkowany 55 5 4 3 2 0
- 13. Wykazat si¢ umiejgtnosciami w zakresie nauczania (zwigzto$¢
= przekazu, jakos¢ narracji, zdolno$¢ nawigzywania kontaktu ze 55 5 4 3 2 0
"ﬁ. studentami, itp.)
B 14. Poprawnie dobierat przyktady — pod wzglgdem tresci — do 55 5 4 3 2 0
omawianych problemoéw/zagadnien/zadan
15. Tempo prowadzonych zaje¢ dostosowat do mozliwosci 55 5 4 3 2 0
percepcyjnych studentéw i uzytych form przekazu
‘% 16. Byl przygotowany merytorycznie do danej formy zajec 555 4 3 2 0
'S |17 Jasno okreslil zadania dla studentow 55 5 4 3 2 0
> | 18. Odpowiednio rozplanowat czas zajgé 56 5 4 3 2 0
é 19. Kontrolowat umiejetnosci zdobywane w trakcie zajg¢ i/lub w sposob
2 merytorycznie poprawny komentowat i korygowat
g wypowiedzi/dziatania studentow 5 5 4 3 2 0
E 20. Prowadzit dokumentacje zaje¢ (lista obecnosci, lista ocen, sprawozdania, 55 5 4 3 ) 0
prace kontrolne itp.)

Srednia ocena wyznaczana ze wzoru: S = (Suma punktow)/(15 — liczba odpowiedzi nie dotyczy) =...........

® Nalezy zaznaczy¢ kotkiem wiasciwa oceng: dla wyktadu punkty 1-15; dla innych form zaj¢¢ punkty 1-10 oraz 16-20

2




Zatacznik nr 2 do ZW 46/2021

4. QOcena koncowa

Ocene koncowa z hospitacji wystawia si¢ na podstawie S$redniej oceny merytorycznej
i metodycznej S wyznaczonej w pkt. 3. z zastosowaniem ponizszej skali.

Skala ocen:

wzorowa S >5,0;

bardzo dobra: 5,0 > S > 4,5;

dobra: 3,5 <S <4,5;

dostateczna: 2,5 < S < 3,5;

negatywna: S < 2,5

Zespot hospitujacy moze obnizy¢ oceng koncowa, jezeli ocena formalna hospitowanych zaje¢

(pkt. 2) wskazuje na razgce uchybienia.

Ocena konicowa”): wzorowa, bardzo dobra, dobra, dostateczna, negatywna

5. Uzasadnienie oceny koncowej (nalezy obligatoryjnie wypetni¢ niezaleznie od wystawionej

oceny)

................................................................................................................................... (data i podpis hospitowanego)

(podpisy hospitujacych)

7 Nalezy zakresli¢ kotkiem wtasciwa oceng.




KSIEGA PROCEDUR

na Wydziale Budownictwa
' Ladowego i Wodnego

Politechnika Politechniki Wroctawskiej

Wrocdlawska

Procedura przeprowadzania ankietyzacji zaje¢

Tytut procedury: dydaktycznych

Symbol procedury: Pr10/3

Zastepuje procedure: [Pr 10/2

Drinz. Andrzej Batog

Autorzy: Dr inz. Piotr Berkowski, prof. uczelni
Dr hab. inz. Dariusz Czepizak
Drinz. Jacek Grosel

Dr inz. Maciej Soboétka

Data opracowania: 01.12.2020 r.

Zatwierdzit: Dziekan Wydziatu BLiW PWr

Obowigzuje od dnia: |01.12.2020 r.

1. Cel procedury

Celem procedury jest opisanie procesu ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych

prowadzonych na studiach | i Il stopnia, stacjonarnych i niestacjonarnych, na
Wydziale Budownictwa Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej. Procedura
moze tez dotyczy¢ zaje¢ prowadzonych na studiach Il stopnia (studiach

doktoranckich) i w Szkole Doktorskiej, o ile stosowne zarzadzenie wewnetrzne
bedzie tego wymagac.

2. Dokumenty bezposrednio zwigzane z procedura

[1] Zarzadzenie Wewnetrzne 54/2018 z dnia 19.06.2018 r. (wraz z zatgcznikami)
w sprawie badania opinii studentéw i doktorantéw o wypetnianiu obowigzkow
dydaktycznych przez nauczycieli akademickich Politechniki Wroctawskiej.

[2] Regulamin oceny nauczycieli akademickich Politechniki Wroctawskiej (ZW
51/2015 ze zm. ZW 59/2015).
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[3] Zasady Funkcjonowania Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia w Politechnice Wroctawskiej (ZW 34/2018).

3. Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedura skierowana jest do Dziekana Wydziatu Budownictwa Ladowego
i Wodnego, przewodniczacego Wydziatowej Komisji ds. Oceny i Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia (WKOZJK) oraz do cztonkéw Wydziatowego Zespotu ds. Oceny
Jakoéci Ksztatcenia (WZOJK), w tym czionkéw Wydziatowych Komisji ds.
Hospitowania Zaje¢ (WKHZ). Procedura zawiera opis dziatan majgcych na celu
kontrole poprawnosci i jakosci prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na Wydziale
Budownictwa Ladowego i Wodnego w celu doskonalenia procesu ksztafcenia oraz
stanowi jedno z kryteriow okresowej oceny pracownikéw dydaktycznych i naukowo-
dydaktycznych Wydziatu.

4. Opis postepowania w ramach procedury

Badania opinii studentéw i doktorantéw o jakosci zaje¢ dydaktycznych odbywajg sig
w Informatycznym Systemie Ankietowania (ISA), dostepnym studentom i doktorantom
na portalu Indeksu Elektronicznego Jednolitego Systemu Obstugi Studentow (JSOS).

Petny opis procedury hospitowania zaje¢ zawarty jest w Zatgczniku nr 1 do ZW
54/2018. Ponizej przedstawiono zasadnicze elementy dot. dziatan na Wydziale.

1) Okre$lenie przez Dziekana Wydziatu we wspoipracy z przewodniczgcym
WKOZJK oraz w uzgodnieniu z wydziatowym organem samorzadu studenckiego,
do konca 7. tygodnia danego semestru, listy zorganizowanych zajec
dydaktycznych, przeznaczonych w danym semestrze do realizacji przez
pracownikéw dydaktycznych, naukowo-dydaktycznych, doktorantéw
i specjalistow spoza Uczelni. Przekazanie informacji o sporzadzeniu ww. listy
studentom oraz do dziatu aplikacji i systeméw informatycznych JSOS. O ile
stosowne zarzgdzenie wewnetrzne bedzie tego wymagac analogiczne dziatania
podejmowane sag przez odpowiednie osoby w odniesieniu do zaje¢ dla
doktorantéw.

2) Dziekan Wydziatu i przewodniczacy WKOZJK dysponujg takze zestawieniem
ankietyzacji przeprowadzonych we wczesniejszych latach akademickich
w omawianym okresie kadencji wiadz Wydziatu.

3) Ankietyzacje przeprowadza sie w terminach okreslonych przez Prorektora ds.
Ksztatcenia i realizuje poprzez anonimowe e-kwestionariusze, wypetniane
indywidualnie przez uczestnikow zaje¢ w Srodowisku teleinformatycznym ISA.

4) Po zakonczeniu ankietyzacji w ISA (przetworzonej zgodnie z odpowiednimi
warunkami okreslonymi w Zataczniku nr do ZW 54/2018) nauczyciel akademicki,
za posrednictwem portalu JSOS, uzyskuje dostep do e-raportu dotyczgcego
zaje¢ zorganizowanych, ktére przeprowadzit w danym semestrze.

5) W przypadku stwierdzenia niemiarodajnosci kazdej elektronicznej ankietyzacji
zaje¢ przeprowadzonych w czasie zwigzanym z okresowg oceng pracownikow
stosuje sie procedure opisang w pktach 8) i 9) Zatgcznika nr 1 do ZW 54/2018.
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6) W odniesieniu do treSci e-kwestionariusza i e-raportu, w tym do opinii
ankietowanych studentéow i doktorantéw PWr, stosuje sie zasady poufnosci
zgodnie z punktem 13) Zatacznika nr 1 do ZW 54/2018.

7) Dziekan Wpydziatu oraz upowaznione przez niego osoby majg prawo do
otrzymania informacji pozyskanych z procesu ankietyzacji w terminie nie
dtuzszym niz 1 miesigc od zakonczenia procesu ankietyzacji wszystkich zajec
w danym semestrze.

8) Z pracownikami, ktérzy uzyskali niskie oceny w ankietyzacji studenckiej lub
w przypadku stwierdzenia w nich tresci mogacych naruszy¢ ich dobra osobiste,
Dziekan przeprowadza rozmowe wyjasniajgca w mozliwie najkrétszym terminie,
po zakonczeniu procesu ankietyzacji.

9) Miarodajne, wiarygodne wyniki ankietyzacji sa uwzgledniane przy podczas
przeprowadzania okresowej oceny nauczycieli akademickich. Do dokumentéw
zwigzanych z okresowag oceng nauczyciel akademicki dotgcza, w wers;ji
papierowej lub elektronicznej (skan z podpisem) wyniki ankietyzacji wraz
z ewentualnymi prosbami i wyjasnieniami w zwigzku z punktami 13) oraz 14c)
i 14d) wg Zatacznika nr 1 do ZW 54/2018.

10) W przypadku stwierdzenia naruszenia w ankietyzacji zasad okreslonych w pkcie
13) Zatgcznika nr 1 do ZW 54/2018, Dziekan podejmuje decyzje o uchyleniu,
w odpowiednim zakresie, wynikéw ankietyzacji dotyczacych okreslonych
nauczycieli akademickich.

11) Syntetyczne informacje na temat przeprowadzonych w roku akademickim
ankietyzacji zaje¢ sg przedstawiane w sprawozdaniu rocznym z dziatalnosci
WKOZJK.

12) W odniesieniu do wzoréw e-kwestionariusza i e-raportu oraz algorytmu
standardowego przetwarzania e-kwestionariuszy, Dziekan Wydziatu, we
wspétpracy z WKOZJK, moze wprowadza¢ do nich zmiany, uwzgledniajac
specyfike studiow — wg pktu 12) Zatgcznika nr 1 do ZW 54/2018.

13) Dopuszcza sie elektroniczny obieg dokumentéw (pisma przewodnie, zataczniki
do ZW 100/2020, odwotania, itp.) zgodnie z PO 59/2020 z dnia 6.11.2020 r.

5. Zmiany procedury

1) Zmian w procedurze dokonuje Dziekan Wydziatu, na wniosek Wydziatowej
Komisji OZJK, prodziekana lub z wtasnej inicjatywy.

2) Wprowadzenie zmiany do procedury juz istniejacej powoduje uchylenie
obowigzywania tej procedury w poprzednim sformutowaniu; w Ksiedze Procedur
udostepnia sie tylko jej wersje aktualnie obowigzujgca.

6. Udostepnienie procedury

1) Niniejsza procedura jest czescig sktadowag Ksiegi Procedur na Wydziale
Budownictwa Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej.

2) Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie www Wydziatu.

3) Osobg odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostepnianie Ksiegi Procedur jest
przewodniczacy Wydziatowej Komisji OZJK.
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1)
2)
3)
4)

Zalaczniki
ZW Rektora PWr nr 54/2018 z zatgcznikami: Zatgczniki Z1+Z8A.

Osoby odpowiedzialne za procedure
Dziekan Wydziatu BLiW.
Prodziekan Wydziatu BLiW ds. dydaktyki.
Przewodniczgcy WKOZJK.
Przewodniczgcy WZOJK.

Zatwierdzam procedure

drhab. inz. Danuta BRYJAlfGrof. uczelni
(3)

i, 08
4

Dziekan Wydziatu BLiW PWr
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Politechnika
Wroctawska

REKTOR

ZARZADZENIE WEWNETRZNE 54/2018

z dnia 19 czerwca 2018 r.

w sprawie badania opinii studentow i doktorantow 0 wypetnianiu obowigzkéw dydaktycznych
przez nauczycieli akademickich Politechniki Wroctawskiej

Dziatajac na podstawie § 75 Statutu Politechniki Wroctawskiej oraz w zwigzku z art. 132 ust.
3 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 2183) i kierujac si¢
zasadami  funkcjonowania uczelnianego systemu zapewniania jakosci ksztalcenia
W Politechnice Wroctawskiej (zawartymi w przepisach wewngtrznych Uczelni), w celu
doskonalenia procesu ksztalcenia, polegajacego na okresowym pozyskiwaniu opinii
studentéw i doktorantéw o jakosci zaje¢ dydaktycznych, zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania procedur¢ badania opinii studentow 1 doktorantow 0
wypelnianiu obowiazkéw dydaktycznych przez nauczycieli akademickich Politechniki
Wroctawskiej, okreslong w zataczniku nr 1 do Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Wewnetrzne 9/2015 z dnia 12 marca 2015 roku w sprawie
informatycznego systemu ankietowego badania opinii studentow i doktorantow o zajeciach
dydaktycznych prowadzonych w Politechnice Wroctawskiej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2018 r.

Prof. dr hab. inz. Cezary Madryas

Stronalzl
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Procedura badania opinii studentow i doktorantéw
0 wypelnianiu obowigzkow dydaktycznych
przez nauczyciela akademickiego Politechniki Wroclawskiej

§1
1. Badania opinii studentow i doktorantow 0 jakosci zaje¢ dydaktycznych odbywajg sie w
Informatycznym Systemie Ankietowania (ISA), dostgpnym studentom i doktorantom na portalu
Indeksu Elektronicznego Jednolitego Systemu Obstugi Studentow (JSOS).
2. Uzyte okreslenia/terminy oznaczaja:

1) zajecia — wszystkie zorganizowane i realizowane w danym semestrze kursy, okreslone
Regulaminem Studiéw Wyzszych lub Regulaminem Studiéw Doktoranckich, za wyjatkiem
praktyk zawodowych i prac dyplomowych;

2) nauczyciel akademicki - pracownik naukowo-dydaktyczny, dydaktyczny, naukowy,
inzynieryjno-techniczny, doktorant, specjalista spoza Uczelni, ktory prowadzi zajecia;

3) uczestnicy zajeé — studenci lub doktoranci zapisani na dane zajgcia;

4) Informatyczny System Ankietowania (ISA) — system teleinformatyczny, za pomoca ktorego
przeprowadzane s3 badania opinii uczestnikow zaje¢; sa w nim rowniez sktadowane,
przetwarzane oraz archiwizowane wyniki tych badan;

5) e-kwestionariusz — dokument elektroniczny opracowany do zdalnego wypetniania na platformie
ISA przez uczestnikéw danych zaje¢, ktorzy w tym dokumencie anonimowo wyrazaja opinie;

6) ankieta — zbior wszystkich e-kwestionariuszy wypetnionych przez uczestnikow danych zajeé;

7) ankietowe badanie opinii, ankietyzacja — teleinformatyczna procedura ankietowego badania
opinii uczestnikoOw zaje¢ o danych zajeciach;

8) raport — dokument elektroniczny, w ktorym zawarte sa wyniki przetwarzania informacji i opinii
pozyskanych z przeprowadzonej ankiety;

9) e-raport — dokument elektroniczny, w ktérym zgromadzone sa wszystkie raporty dotyczace
zaje¢ zrealizowanych przez danego nauczyciela akademickiego;

10) algorytm standardowy — przyjete w ISA metody statystycznego opracowania ankiet,
stosowane do opracowania elektronicznych dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w punktach
5),8)19);

11) poziom ksztalcenia — studia pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia (studia doktoranckie);

12) forma studiow — studia stacjonarne lub studia niestacjonarne;

13) profil ksztatcenia — profil ogoélnoakademicki lub profil praktyczny;

14) program ksztatcenia — opis okre§lonych przez Senat Politechniki Wroctawskiej spojnych

efektow ksztatcenia oraz opis procesu ksztatcenia, prowadzacego do osiggniecia tych efektow,
wraz z przypisanymi do poszczegdlnych modulow tego procesu punktami ECTS.

§2
Ustala si¢ nastepujace zasady funkcjonowania informatycznego systemu ankietowego badania opinii
studentow i doktorantow 0 jakosci zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w Politechnice Wroctawskiej:
1) dziekan wydzialu, po zasiggnieciu opinii wydzialowego organu samorzadu studenckiego,
a takze dyrektor studium, okreslaja do konca 7. tygodnia semestru liste zaje¢ zorganizowanych,
prowadzonych w danym semestrze na wszystkich poziomach i profilach ksztalcenia oraz
formach studiow, ktore maja podlega¢ ankietowemu badaniu opinii oraz informuje o tym
studentow i dzial aplikacji i Systemow informatycznych JSOS; w przypadku zaje¢ dla
doktorantow, kierownik studiéw doktoranckich, po konsultacji z Rada Doktorantow, do konca
7. tygodnia semestru ustala liste zaje¢ zorganizowanych, prowadzonych w danym semestrze,
ktére maja podlega¢ ankietowemu badaniu opinii oraz informuje o tym doktorantéw wydziatu
oraz dziat aplikacji i systemow informatycznych JSOS;

1
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2) ankietyzacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadza si¢ w terminach okreslonych przez Prorektora
ds. Nauczania;

3) ankietyzacja jest realizowana za pomocg anonimowych e-kwestionariuszy, wypetnianych
indywidualnie przez uczestnikow zaje¢ w ISA;

4) wzory e-kwestionariuszy dla zaje¢ prowadzonych w jezyku polskim lub angielskim przez
nauczycieli akademickich wydzialow oraz studiow stanowig zataczniki nr 2, 2A, 3, 3A, 4, 4A,
5,5A, 6,6A,7, TA(6,6A1i 7, 7A dotycza zaje¢ dla doktorantow);

5) wypetniony e-kwestionariusz nie podlega przetwarzaniu przez ISA, jesli uczestnik oszacowat
swoj udzial w zajeciach zorganizowanych ponizej 33%;

6) ISA generuje dokumenty:

a) Miarodajny raport (MR), jesli liczba osob, ktore wypetity e-kwestionariusze podlegajace
przetwarzaniu (0 czym mowa w punkcie 5), jest nie mniejsza od 25% zapisanych na
zajgcia w danej grupie zajeciowej,

b) Niemiarodajny raport (NR), jesli nie jest spetniony warunek okreslony w punkcie a);

7) ISA, za pomoca algorytmu standardowego, przetwarza e-kwestionariusze danej ankiety
i generuje raporty oraz e-raporty; wzory e-raportow stanowig zataczniki nr 8 i 8A (8A studia
doktoranckie);

8) jesli w czasie zwigzanym z okresowg oceng pracownikow naukowo-dydaktycznych
i dydaktycznych okaze si¢, ze kazda ankietyzacja elektroniczna zaj¢é przeprowadzonych przez
pracownika naukowo-dydaktycznego lub dydaktycznego wydziatu/studium jest niemiarodajna,
dziekan wydziatu/dyrektor studium zarzadza przeprowadzenie ankietyzacji wybranego
kursu/wybranych kurséw w wersji papierowej;

9) ankietyzacje, o ktorej mowa w pkt. 8., wykonuje wskazany przez dziekana wydziatu/dyrektora
studium pracownik wydziatu/studium, ktory nastgpnie, w okresie 7 dni od otrzymania
dokumentacji z ankietyzacji, opracowuje w poufnosci papierowa wersj¢ Miarodajnego Raportu
i przekazuje go dziekanowi wydziatu/dyrektorowi studium, ktory udostepnia ten dokument do
wgladu pracownikowi, ktorego zajecia podlegaly ankietyzacji; w przypadku niespetnienia
warunkoéw pkt. 5 1 6., pracownik wydziatu/studium odst¢puje od opracowania Miarodajnego
Raportu i zwraca dziekanowi wydziatu/dyrektorowi studium wszystkie otrzymane dokumenty;

10) po zakonczeniu ankietyzacji W ISA nauczyciel akademicki, za posrednictwem portalu JSOS,
ma dostgp do e-raportu dotyczacego zajgé zorganizowanych, ktore przeprowadzit w danym
semestrze;

11) do informacji i danych zamieszczonych w przechowywanych i archiwizowanych w ISA

e-raportach dostep maja:

a) dziekan wydzialu/dyrektor studium, w ktorym jest zatrudniony prowadzacy zajecia oraz
dziekan wydziatu/dyrektor studium zamawiajacy zajecia; w odniesieniu do doktorantow —
réwniez kierownik studiéw doktoranckich prowadzonych na danym wydziale,

b) osoby upowaznione przez dziekana wydziatu/dyrektora studium;

12) dziekan wydziatu/dyrektor studium/kierownik studiow doktoranckich, uwzgledniajgc
specyfike studiow, po zasiggnigciu opinii Wydzialowej/Studyjnej Komisji ds. Oceny i
Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia/Rady Doktorantdow, moze wprowadza¢ zmiany do wzorow
e-kwestionariusza, e-raportu oraz algorytmu standardowego przetwarzania e-kwestionariuszy
dla =zaje¢ prowadzonych na jego wydziale/w studium. Zmienione formularze e-
kwestionariusza, e-raportu oraz standardowego algorytmu powinny by¢ przekazane przez
dziekana wydzialu/dyrektora studium/kierownika studiow doktoranckich do dziatu aplikacji i
systeméw informatycznych, z co hajmniej semestralnym wyprzedzeniem;

13) tresci e-kwestionariusza i e-raportu — w tym opinie ankietowanych studentow i doktorantow
Politechniki Wroctawskiej — sg objete poufnoscig. Stuzag doskonaleniu jakosci ksztalcenia i sg
wykorzystywane w  okresowych ocenach  pracownikéw  naukowo-dydaktycznych

2
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i dydaktycznych. Uczelnia zapewnia anonimowo$¢ Ww. e-dokumentow i jednocze$nie
zastrzega sobie wylaczne prawo usuniecia tresci, ktore moglyby bezprawnie narusza¢ dobra
osobiste nauczycieli akademickich lub prowadzi¢ do ujawnienia — w tym rowniez w sposob
niezamierzony — tozsamos$cCi 0sob uczestniczacych w ankietyzacji. E-dokumenty o cechach
wskazanych powyzej powinny by¢ w catosci lub w czesci pomijane przy okresowych ocenach
pracownikéw naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych oraz usuwane z akt postepowania, a
nastepnie kasowane lub niszczone — z odpowiednim uwzglednieniem prawa obowiazujacego
na terenie Polski;

14) w wydziatowej/studyjnej procedurze ankietyzacji nalezy okre$li¢:

a) zakres, tryb i terminy przekazywania do wiadomosci publicznej informacji
0 wynikach przeprowadzonych ankietyzacji,

b) metody opracowania i analizowania wynikow ankietyzacji, w szczego6lnosci okreslenie
zasad wykorzystania informacji pozyskanych z ankiety do okresowej oceny nauczycieli
akademickich, do doskonalenia warunkow organizowania i prowadzenia zajec,

C) tryb postgpowania nauczyciela akademickiego, po zapoznaniu si¢ z wynikami
ankietyzacji, okre$lajacy w szczegolnosci termin skladania, na zadanie dziekana
wydziatu/dyrektora studium, kierownika studium doktoranckiego, pisemnych wyjasnien
dotyczacych wynikow ankietyzacji oraz termin skladania przez nauczyciela
akademickiego pisemnego wniosku zawierajacego prosb¢ 0 usunigcie ze wskazanych
e-dokumentow tresci naruszajacych, w zwigzku z pkt. 13., jego dobra osobiste,

d) zasady uwzgledniania, przy okresowej ocenie nauczyciela akademickiego, pisemnych
wyjasnien oraz wnioskow, o ktorych mowa w pkt. c),

e) zasady uchylania, w zwigzku z pkt. 13, 14c), 14d) w caloéci lub w cze$ci, wynikow
ankietyzacji dotyczacych okreslonych nauczycieli akademickich;

15) dziekan wydziatlu organizuje takze badania opinii absolwentow konczacych studia 1ill
stopnia. Wzory kwestionariuszy opinii absolwenta opracowuje wydziat, ktory wdraza
wydziatowa procedure analizowania i wykorzystania wynikow tych badan do doskonalenia
jakosci ksztatcenia na prowadzonych kierunkach studiow;

16) okres archiwizowania w ISA wszystkich dokumentow zwigzanych z ankietyzacjg W ISA nie
moze by¢ krétszy od okresu wynikajacego z ustawowej oceny nauczycieli akademickich;

17) sprawy nieuregulowane niniejszym Zarzadzeniem rozpatruje i rozstrzyga Rektor po otrzy-
maniu pisemnej opinii dziekana wydziatu/dyrektora studium lub osoby przez niego
upowaznionej.
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E-KWESTIONARIUSZ OCENY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

% PROWADZONYCH PRZEZ NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO WYDZIALU
Politechnika Kod grupy, kod kursu, nazwa kursu
Wroctawska

Tytul/stopien, imi¢ i nazwisko nauczyciela akademickiego prowadzacego zajgcia

Politechnika Wroclawska bierze pod uwage opinie studentéw wyrazone w anonimowych
ankietach i na ich podstawie podejmuje dzialania majace na celu doskonalenie jakoSci
prowadzonych zaje¢ dydaktycznych

E-kwestionariusz wypelnia si¢, zaznaczajac znakiem X wybrang warto$¢ lub opini¢

Czes¢ uczelniana

I. Naklad pracy studentki/studenta. Prosze oszacowac:
0-33 3450 51-67 68-84 >84

L.1. Udzial w ocenianych, zorganizowanych zajeciach (w procentach).... ] ] [

.2. Liczbg godzin w tygodniu przeznaczonych na pracg wiasng zwigzang ) s ;l El
Z ZAJQCIAMMIL ..ttt bbbt [0 0 OO g
I1. Opinie o prowadzacym zajecia TAK NIE
IL.1. Przedstawit tresci programowe kursu/grupy kursow, w tym efekty ksztatcenia......... ]
IL1.2. Przedstawil zasady 0CENMIANIA. ... ..o.uineiei e 10
I1.3. Zrealizowat program zaje¢ zapisany w karcie przedmiotu...............ccceoeeiiinen... O
IL.4. Ocenial zgodnie z przedstawionymi zasadami..............cooviiiiiiiiiiiiiiiiiinieenn R
Czesé wydzialowa
I11. Opinie o prowadzacym zajecia TAK NIE
I11.1. Omawiane zagadnienia wyjasnial w zrozumialy SposOb................coeeveiiiinninnens 1
I11.2. Inspirowat do samodzielnego mysSlenia...............coooiiiiiiiiiiiiii i ][
IV. Opinie o tresciach programowych zajeé
IV.1. Wczesniej zrealizowane przedmioty daty przygotowanie do TAK NIE
uczestnictwa w tych zajeciach (nie dotyczy studentow | semestru) ............... ]

IV.2. Zajecia umozliwilty zdobycie nowych kompetencji (wiedzy/umiejetnosci).......... 1
V. Opinie o organizacji zajec¢ TAK NIE
V.1. Liczebnos$¢ grupy studenckiej byta odpowiednia ..............cooviiiiiiiiiiiin.l 1
V.2. Pomieszczenia dydaktyczne, w ktorych odbywaty si¢ zajecia,

byly odpowiednio WYPOSAZONE. ... ..vivrietintititeteeteeteet ettt erteerereeaeeeene ]
V.3. Materiaty dydaktyczne byty dostepne dla studentow..............cooevviiiiiiiinnnnn. 1 [

V1. Dodatkowe opinie, uwagi i komentarze dotyczace mocnych i stabych stron zrealizowanych
zajeé, w tym m.in.: punktualnosci i obecnosci prowadzacego, takze w terminach i godzinach
konsultacji itp. oraz  propozycje  uzupelnienia  e-kwestionariusza o dodatkowe
zagadnienia/problemy/sprawy, ktére powinny by¢ przedmiotem badania opinii studentéw.
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E- SURVEY QUESTIONNAIRE FOR THE EVALUATION OF THE COURSE LED

BY THE UNIVERSITY TEACHER AT THE FACULTY
Group code, course code, name of the course
Politechnika Degree/title, name and surname of the university teacher
Wroctawska

Wroclaw University of Science and Technology regards student anonymous opinion questionnaires
as a crucial part of a system which is to provide a high quality teaching

For each statement, please fill in the e- questionnaire by marking the selected value or opinion

University Part

I. Student work- load. Please estimate: 020 2140 4160 61-80 >80
I.1. The course attendance (in Percentage)..............coueveeeeeneveeiinnn.s. O OO ™
1.2. Hours spent every week on self-studying for this course................., |1:| |j é é |>:4|

I1. Opinion about the teacher

I1.1. The teacher presented the syllabus of the course/group of curses, YES NO
as well as educational OUtCOMES ...............ocoiiiiiiiiiiiiiii i 1.
11.2. The teacher presented criteria for evaluation.......................cocoiiiiiiiil, 1.
11.3. The teacher followed the syllabus in accordance with the subject card ...................... O
11.4. Evaluation was fair and in accordance with the criteria .................ccoiiiiii .. ]

Faculty Part

I11. Opinion about the teacher YES NO
I11.1 The teacher’s explanations and instructions were clear.................oooevviviieeenininnnn.. i
I11.2 The teacher fostered creative thinking...............oooiiiiii i, 1]

IVV. Opinion about the syllabus

IV.1. Previous courses gave me enough knowledge and skills to participate YES NO
in this course (does not concern students of 1% SEMESter)...........coovviieeiiie i, L1
IV.2. The course allowed me to gain new knowledge/skills.....................co 1]
V. Opinion about the organization of the course YES NO
V.1. The number of students in the groupwas optimal......................ooiiiiiiiiiin.. ]
V.2. The classroom was well equipped. ..o e O
V.3. The teaching materials were available for students.................ccocoiiiiiiiinnns. .

V1. Additional opinions and comments about the strengths and weaknesses of the course such as, i.a.:
punctuality and attendance of the teacher including both classes and consultations etc. and suggestions
what other issues/problems should be included in the e-questionnaire.
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E-KWESTIONARIUSZ OCENY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

% Z JEZYKOW OBCYCH

Politechnika Kod grupy, kod kursu, nazwa kursu
Wroctawska

Tytul/stopien, imi¢ i nazwisko nauczyciela akademickiego prowadzacego zajecia

Politechnika Wroclawska bierze pod uwage opinie studentéw wyrazone w anonimowych
ankietach i naich podstawie podejmuje dzialania majace na celu doskonalenie jako$ci
prowadzonych zaje¢¢ dydaktycznych

E-kwestionariusz wypelnia si¢, zaznaczajgc wybrang warto$¢ lub opini¢

I. Naklad pracy studentki/studenta. Prosze oszacowac: 033 3450 5167 0884 8
I.1. Udziat w ocenianych, zorganizowanych zajeciach (w procentach) ........... O O oo d
. . . . Lo L 2 3 4 >4
1.2. Liczbe godzin w tygodniu przeznaczonych na prace wlasng zwigzang z zajeciami. | [ ] [ ] O O
I1. Opinie o prowadzacym zajecia Tak Nie
I1.1. Przedstawit, z karty przedmiotu, program zaje¢¢, w tym efekty ksztatcenia................. .
IL.2. Realizowany material byt dobrze przygotowany i uporzadkowany ......................... .-
I1.3. Omawiane zagadnienia wyjasniat w zrozumialy sposoOb ............cccceeviviiiiiiininninnn, 1]
I1.4. Omawiat prace domowe 1 kontrolne .................oo -0
11.5. Prowadzit zajecia w interesujacy SPoSOD ......vvviiriiiiiiiiii e -]
I1.6. Ocenial sprawiedliwie i zgodnie z przedstawionymi zasadami .................oeenennee. 3 [
11.7. Zyczliwie odnosit sig do StUAENTOW ............covimiiiiii e ..
I1.8. Zajecia z tym prowadzacym sg godne polecenia.............ovviiiniiiiiiniininiiinaninn.. 1.
I11. Opinie o tresciach programowych zajeé Tak Nie
II1.1. Zajgcia umozliwity zdobycie nowej wiedzy i umiejetnosci .......co.vvevuiveveneninnenena... [
II1.2. W trakcie zajg¢ byly ¢wiczone rozne sprawnosci jJeZykowe ...........covveviiieiineenee. I
II1.3. Materiaty dydaktyczne wspomagajace zaje¢cia byly dostepne dla studentow .............. ]
IV. Opinie o organizacji zajeé Tak Nie
IV.1. Zajgcia odbywaty si¢ zgodnie z planem ............oooiiiiiiiii e Y
IV.2. Liczebnos¢ grupy studenckiej byta odpowiednia.............coovivviiiiiiiiiiii il ]
IV.3. Pomieszczenia dydaktyczne byly odpowiednio wyposazone ..............c.coeeevvennnnnns 1

V. Inne uwagi dotyczace ankietowanych zajec¢
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% E-KWESTIONARIUSZ OCENY ZAJEC //
DYDAKTYCZNYCH PROWADZONYCH PRZEZ

Politechnika STUDIUM NAUK HUMANISTYCZNYCH

Wroctawska I SPOLECZNYCH

Tytul/stopien, imi¢ i nazwisko nauczyciela akademickiego prowadzacego zajgcia

Politechnika Wroclawska bierze pod uwage opinie studentéw wyrazone w anonimowych
ankietach i na ich podstawie podejmuje dzialania majace na celu doskonalenie jakoSci
prowadzonych zajeé dydaktycznych

E-kwestionariusz wypetnia si¢, zaznaczajac wybrang warto$¢ lub opinie

I. Naklad pracy studentki/studenta. Prosze oszacowac:

033 34-50 5167 6884 >84
I.1. Udziat w ocenianych, zorganizowanych zajeciach (w procentach)........... l:1| |:2| |;| |;| ”
1.2. Liczbe godzin w tygodniu przeznaczona na prac¢ wlasna zwiazana z zajgciami.....[ | [ [ ] [] [J
I1. Opinie o prowadzacym zajecia Tak Nie
IL.1. Przedstawil, z karty przedmiotu, program zaje¢, w tym efekty ksztatcenia....................... 1
11.2. Przedstawit zasady oceniania na poczatku zajec...........coevviiiiiiiiiiiiiiiiii e, ] [
11.3. Zrealizowat program zaje¢ zapisany w karcie przedmiotu................oeieiiiiiiiniinninnin.. O [
I1.4. Ocenial sprawiedliwie i zgodnie z przedstawionymi zasadami.............c..ccoeeveininnenenennn. ] ]
11.5. Omawiane zagadnienia wyjasniat w zrozumialy SpPoOSOD..........ccoceviiiiiiiiiiiiiiin.. 1
11.6. Inspirowat do samodzielnego mysSIenia............c.ooviiiiiiiiiiii e 1 [
11.7. Zyczliwie 0dnosit sie do StUAENIOW ...........iiuniieii et ]
11.8. Zajgcia z tym prowadzacym $3 20dNne POIECENIa. .. .ouuiutirtirteiitare et eteieareireeieaneennn, 1
I11. Opinie o tresciach programowych zajeé Tak Nie
I11.1. Zajecia umozliwity zdobycie nowej wiedzy/umiejetnosSci............oeueveineiiiniieinaneinnn.. 1 ]
112, Tre$¢ zaje Dyta INtere@SUJGCA. .. vt irt et it ittt et ettt et et et et et e e e e e e e e 1
II1.3. Materiaty dydaktyczne wspomagajace zajecia byly dostepne dla studentéw .................... ]
IV. Opinie o organizacji zajeé Tak Nie
IV.1. Zajecia odbywaly si¢ zgodnie z planem .............coiviiiiiiiii i I
IV.2. Liczebnos¢ grupy studenckiej byta odpowiednia.............coooiiiiiiiiiiiiiins 1]
IV.3. Pomieszczenia dydaktyczne byly odpowiednio wWypoSazone ...........c.cooevvevniiniiniennnnannn 1

V. Dodatkowe opinie, uwagi i komentarze dotyczace mocnych i stabych stron zrealizowanych zaje¢




Appendix 4A [ ZW 54/2017

E- SURVEY QUESTIONNAIRE FOR COURSE EVALUATION
THE DEPARTMENT OF HUMANITIES

AND SOCIAL SCIENCES

Politechnika
Wroctawska The name of the course, group code, course code

Degree/title, name and surname of the university teacher

Wroclaw University of Science and Technology regards student anonymous opinion
guestionnaires as a crucial part of a system which is to provide a high quality teaching

For each statement, please fill in the e- survey questionnaire by marking the selected value or opinion |

I. Student work- load. Please estimate: 020 2140 4160 61-80 >80
1. The course attendance (in PErCeNtage)..........covveeeeeneeeeeeeeeeeeeeeeenn. .0 0O OO
1

. . 2 3 >4
1.2. Hours spent every week on self-studying for this course....................... - é O
I1. Opinion about the teacher Yes No
I1.1. The teacher presented the syllabus and educational outcomes in accordance 1
with the subject card...............oooiiiiiiii

11.2. The teacher presented the criteria for evaluation at the beginning of the course................. ] ]
11.3. The teacher followed the syllabus in accordance with the subject card ........................... 1 J
[1.4. Evaluation was fair and in accordance with the criteria .....................co.con . 1 [
I1.5. The teacher’s explanations and instructions were clear .....................coiii ™
11.6. The teacher fostered creative thinking.....................o, ]
11.7. The teacher was Kind to StUeNtS. ...............oooiiiiiiiii 1 [
11.8. 1 would recommend this teacher to other Students .............coooviiiiiiiiiieeens ]
I11. Opinions about the syllabus Yes No
I11.1. The course allowed me to gain new knowledge and skills ...............cccooeivvininiiniinn... L1
I11.2. The content of the course Was iNteresting .............cooiiiiii i, 1]
II1.3. Teaching materials were available throughout the course ........................ 1]
IV. Opinions about the organization of the course Yes No
IV.1. The course was held in accordance with the timetable..................cooiiiiiiiiiii i, 1
IV.2.The number of students in the group was optimal...............cooiiviiiiiiiiiiiii e 10
IV.3. The classroom was well equipped...... ..o, 1

V. Additional opinions and comments about the strengths and weaknesses of the course




Zatacznik nr 5 do ZW 54/2018

E-KWESTIONARIUSZ OCENY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
Z WYCHOWANIA FIZYCZNEGO | SPORTU

Politechnika
Wroctawska

Tytul/stopien, imi¢ i nazwisko nauczyciela akademickiego prowadzacego zajecia
Politechnika Wroclawska bierze pod uwage opinie studentow wyrazone w anonimowych
ankietach i na ich podstawie podejmuje dzialania majace na celu doskonalenie jako$ci
prowadzonych zajeé dydaktycznych

E-kwestionariusz wypetnia si¢, zaznaczajac wybrang warto$¢ lub opinig

I. Naklad pracy studentki/studenta. Prosze oszacowaé: 033 3450 5167 68.84 >84

I.1. Udziat w ocenianych, zorganizowanych zajeciach (w procentach)...[ ] [] [] ] [

1.2. Liczbe godzin w tygodniu przeznaczonych na wilasng aktywnos¢ ruchowa........... |°—_2| El % El |:8|
I1. Opinie o prowadzacym zajecia. TAK  NIE
IL.1. Przedstawil, z karty przedmiotu, program zaje¢, w tym efekty ksztatcenia..............] ] ]
11.2. Realizowal zajecia Z ZaangaZzoWaniem ..........c.ovvrierieneereereeeeneaeaeainansennennssd ] ]
11.3. Omawiane zagadnienia wyjasniat w zrozumialy sposOb...............cooevviieeniniinnn.. ] ]
11.4. Sposdb prowadzenia zajeC byl INtEresujacy .....ovvinriiiiirinriiii e, ] ]
I1.5. Oceniat sprawiedliwie 1 zgodnie z przedstawionymi zasadami ........................... ' ]
I1.6. Zyczliwie odnosit sie do StudentOw ...........cooeiiiiiiiiii i, ] ]
I1.7. Wymagania dostosowat do mozliwosci fizycznych studentow....................o..ve.nd ] ]
11.8. Zajecia z tym prowadzacym sa godne polecenia...............coooviiviiiiiiiiininn.n. (] ]
I11. Opinie o tresciach programowych zaje¢. TAK NIE
I11.1. Zajecia pozwolity zdobyé nowag Wiedzg...........oveviiiiiiiiiiiii e, . ]
111.2. Zajecia umozliwity nabycie nowych umiejetnosci...........ovvvvviineniinininiiineennnn. ] ]
II1.3. Pomoce dydaktyczne wspomagajace zajg¢cia byly dostepne .............cooevvinin.n. ] ]
IV. Opinie o organizacji zaje¢ TAK NIE
IV.1. Zajecia odbywaly si¢ zgodnie z rozkladem zajec..............ooooiiiiiiiiiii i, I ]
IV.2. Liczebno$¢ grupy studenckiej byta odpowiednia..................coooviiiiiiiiiinn.n. ' ]

IV.3. Pomieszczenia, w ktorych odbywaty si¢ zajecia, byly odpowiednio wyposazone.....[ ] ]

V1. Dodatkowe opinie, uwagi i komentarze dotyczace mocnych i stabych stron zrealizowanych zaje¢,
w tym m.in.: punktualnos$ci i obecnosci prowadzacego, takze w terminach i godzinach konsultacji itp.
oraz propozycje uzupelnienia e-kwestionariusza o dodatkowe zagadnienia/problemy/sprawy,
ktére powinny by¢ przedmiotem badania opinii studentow.




Appendix 5A/ZW 54/2018

E- SURVEY QUESTIONNAIRE FOR COURSE EVALUATION

% THE DEPARTMENT OF PHYSICAL EDUCATION AND SPORT
Politechnika Group code, course code, name of the course
Wroctawska

Degree/title, name and surname of the university teacher

Wroclaw University of Science and Technology regards student anonymous opinion
guestionnaires as a crucial part of a system which is to provide a high quality teaching

For each statement, please fill in the e- survey questionnaire by marking the selected value or opinion

University Part

I. Student work- load. Please estimate:

1. The course attendance (in PErcentage).............oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens L'_f‘l |:2| |;| |;| |>:4|
1.2. Hours spent every week on student’s own sports activities.................... N P I O A
I1. Opinion about the teacher

I1.1. The teacher presented the educational outcomes and the syllabus YES NO
in accordance with the subject card ..... ..., 1 [
11.2. The teacher was engaged in the ClasSeS ...........c.ouiriiiiiii e, ] ]
I1.3. The teacher’s explanations and instructions were clear ...............ccooveiiiiiiiiininnn I
I1.4. The form and manner of teaching were interesting .............ocooviiiiiiiii e, O
I1.5. Evaluation was fair and in accordance with the criteria .......................oo 1
11.6. The teacher was Kind to StUAENTS ..........ocoiiiiiiiiri e 1 [
I1.7. The requirements were adapted to students physical abilities.................................... ] O
11.8. I would recommend this teacher to other students................coeviiiiiiiiiiiiiiin e, ]
I11. Opinion about the syllabus YES NO
IIL.1. The course allowed me to gain new knowledge .............ooiiiiiiiiiiiiiiiiiens 1
II1.2. The course allowed me to gain new skills..............oooiiiiiiiiiiiii i .
I11.3. Teaching equipment and materials were available throughout the course.................... 0]
IV. Opinion about the organization of the course YES NO
IV.1. The course was held in accordance with the timetable ............................ O
IV.2. The number of students in the group was optimal.................cocoiiiiiiiiiiiiiiiii o O
IV.3. The facilities were well equipped. ... ... ..o I O

V. Additional opinions and comments about the strengths and weaknesses of the course such as, i.a. :
punctuality and attendance of the teacher including both classes and consultations etc. and suggestions
what other issues/problems should be included in the e-questionnaire.




Zatacznik nr 6 do ZW 54/2018

E-KWESTIONARIUSZ OCENY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

% PROWADZONYCH DLA DOKTORANTOW
Politechnika Kod grupy, kod kursu, nazwa kursu
Wroctawska

Tytul/stopien, imi¢ i nazwisko nauczyciela akademickiego prowadzacego zajgcia

Politechnika Wroclawska bierze pod uwage opinie doktorantow wyrazone w anonimowych
ankietach i na ich podstawie podejmuje dzialania majace na celu doskonalenie jakosci
prowadzonych zaje¢ dydaktycznych

E-kwestionariusz wypelnia si¢, zaznaczajac wybrang warto$¢ lub opinie

Cze$¢ uczelniana

I. Naklad pracy doktorantki/doktoranta. Prosze oszacowa¢:
0-40 41-60 61-80 >80

I.1. Udziat w ocenianych, zorganizowanych zaj¢ciach (w procentach)............ OO g O
Jesli udzial w ocenianych zajeciach byl mniejszy niz 60%, to prosimy o przedstawienie
przyczyny/przyczyn w punkcie VI e-kwestionariusza

1.2. Liczbe godzin w tygodniu przeznaczonych na prace wlasng zwigzana

RN 1 2 3 4 >4
Z ZAJGCIAIML .. .cuiiiuiiitititi ettt b bbb bbb bbb I N
I1. Opinie o prowadzacym zajecia TAK NIE
I1.1. Przedstawit tresci programowe kursu/grupy kursow, w tym efekty ksztatcenia............ ]
I1.2. Przedstawit zasady zaliczenia Kursu..............oooiiiiiiiiiiiii e, 1]
11.3. Zrealizowat program zaje¢ zgodny z kartg przedmiotu................cooeviiiiiiiiiniininnn.. 1 [
I1.4. Oceniat zgodnie z przedstawionymi zasadami.............ccoeeeriiiiriiiniiiiiiiiieiienenea 1

Cze$¢ wydzialowa

I11. Opinie o prowadzacym zajecia TAK NIE
I11.1. Omawiane zagadnienia wyjasnial w zrozumialy sposob...............ccoeeviiiiiiiiiininnnn, 101
I11.2. Inspirowat do samodzielnego mysSIenia............ovviiiiiiiiiiiiii i ere e ][
IV. Opinie o tresciach programowych zajeé TAK NIE
IV.1. Tresci programowe spelnity moje oczekiwania.................ooooiiiiiiiiiiiiiiiiii, I

IV.2. Zajecia umozliwity zdobycie nowych kompetencji (wiedzy/umiejetnosci)...............
IV.3. Zajecia sg godne polecenia dla doktorantow prowadzacych badania w dziedziny nauk

i/lub dyscyplinie naukowej, w ramach ktorej/ktorych realizuje dysertacje.................... ] [
IV .4. TreSci programowe wykraczaty poza zakres i poziom studiow 1 i II stopnia.............. ] [
V. Opinie o organizacji zajec¢ TAK NIE
V.1. Liczebnos$¢ grupy byta odpowiednia ..........c.ooviviiiiiiiiiiiiii e aeeaa ]
V.2. Pomieszczenia dydaktyczne, w ktorych odbywaty si¢ zajecia,
byly odpowiednio WYPOSAZONE. ........uirieietiiet ettt e O
V.3. Materiaty dydaktyczne byly dostepne dla doktorantow..............coeevvviiinininnnnn. ] [

V1. Dodatkowe opinie, uwagi i komentarze dotyczace mocnych i stabych stron zrealizowanych
zajeé, w tym m.in.: punktualno$ci, rzetelnosci i obecnosci prowadzacego, takze w terminach
i godzinach konsultacji itp. oraz propozycje uzupelnienia e-kwestionariusza o dodatkowe
zagadnienia/problemy/sprawy, ktore powinny by¢ przedmiotem badania opinii doktorantow.




Appendix 6A / ZW 54/2018

E- SURVEY QUESTIONNAIRE FOR THE EVALUATION
% OF THE COURSES FOR PHD STUDENTS
Politechnika
Wroci’awska --------------------------------------------------------------------------------------------------

Group code, course code, name of the course
Degreeftitle, name and surname of the university teacher

Wroclaw University of Science and Technology regards PhD student anonymous opinion
guestionnaires as a crucial part of a system which is to provide a high quality teaching!

For each statement, please fill in the e- survey questionnaire by marking the selected value or opinion|.

University Part

I.  PhD Student work- load. Please estimate:

. 0-40 41-60 61-80 >80
I.1. The course attendance (in Percentage) ............oceeeeveerrenrenneenenneeeeansns ] 1 [0 4
If the course attendance was below 60%, please give reasons in point VI of e survey questionnaire

1.2. Hours spent every week on self-studying for this course ...................... |:l| é |f| |ﬁ ﬁ
I1. Opinion about the teacher Yes No
I1.1. The teacher presented the course group of courses syllabus including educational outcomes[ ] []
[1.2. The teacher presented criteria for evaluation ... 1 [
[1.3. The teacher followed the syllabus in accordance with the subject card .......................... ]
I1.4. Evaluation was in accordance with the presented criteria. ...............ccoviiiiiiiiiiin... 1 [

Faculty Part
I11. Opinion about the teacher

I11.1. Teacher’s explanations were clear ....................oocoiiiiii .

I11.2. Teacher inspired independent thinking .................ooiiiiiiiiiiiiii e 1
IVV. Opinion about the syllabus Yes No
IV.1. The Course met My eXPECaAtiONS ... .....euentneninetet ettt ettt et et ete e e ee e enenenens 1]
IV.2. The course allowed me to gain new competences (knowledge and skills) ....................... ]
IV.3. I would recommend this course to PhD students who conduct their research study............. 1]

in the field of study and/or scientific discipline and write their dissertation in this field
IV.4. The syllabus extended beyond the scope and level of the first and second level studies.... .. [0

V. Opinion about the organization of the course Yes No
V.1. The number of PhD students in the group was optimal ..............c.cooiiiiiiiiiiiiiiinn. 1
V.2. The classroom was Well eqQUIPPEA .......ooiriiii i e 1]
V.3. The teaching materials were available for PhD students ................................... .

VI. . Additional opinions and comments about the strengths and weaknesses of the course such as,
i.a. : punctuality and attendance of the teacher including both classes and consultations etc. and
suggestions what other issues/problems should be included in the e-questionnaire for PhD students.




Zatacznik nr 7 do ZW 54/2018

E-KWESTIONARIUSZ OCENY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

% Z JEZYKOW OBCYCH PROWADZONYCH DLA DOKTORANTOW
Kod grupy, kod kursu, hazwa kursu
Politechnika
Wroctawska

Tytul/stopien, imi¢ i nazwisko nauczyciela akademickiego prowadzacego zajecia

Politechnika Wroclawska bierze pod uwage opinie doktorantéw wyrazone w anonimowych
ankietach i naich podstawie podejmuje dzialania majace na celu doskonalenie jako$ci
prowadzonych zaje¢¢ dydaktycznych

E-kwestionariusz wypelnia si¢, zaznaczajac wybrang warto$¢ lub opinie

I. Naklad pracy doktorantki/doktoranta. Prosze oszacowacé: 040 4160 6180 >80

I.1. Udziat w ocenianych, zorganizowanych zajeciach (w procentach) ........... O O O
Jesli udziat w ocenianych zajeciach byl mniejszy niz 60%, to prosimy o przedstawienie
przyczyny/przyczyn w punkcie V e-kwestionariusza

1.2. Liczbe godzin w tygodniu przeznaczonych na prace wlasng zwigzang z zajeciami..... = Mg E|
I1. Opinie 0 prowadzacym zajecia Tak Nie
I1.1. Przedstawit, z karty przedmiotu, program zaje¢, w tym efekty ksztatcenia........................ 1
I1.2. Realizowany material byt dobrze przygotowany i uporzadkowany .................c.ooeoinenen. 1 [
II.3. Omawiane zagadnienia wyjasnial w zrozumialy sposob .............coeeviiiiiiiiiiiii i, 1 [
I1.4. Omawiat prace domowe i kontrolne ..., .
11.5. Prowadzit zajecia w interesujacy SpoSOD .......o.ivuiiiiiiiiii e [
I1.6. Ocenial sprawiedliwie i zgodnie z przedstawionymi zasadami .......................oooin. 1
11.7. Zyczliwie 0dnosit sie¢ do dOKEOTANTOW ..........coueienie it ] ]
11.8. Zajgcia z tym prowadzacym $3 20dNne POIECENIa. ... .vivrierieriiri et ereieeeereereerenaeae e 0
I11. Opinie o tresciach programowych zajeé Tak Nie
I11.1. Zajecia umozliwity zdobycie nowej wiedzy i umi€jetnosci ............vvviveeiiviinainaininnnn.. L1
I1.2. W trakcie zajg¢ byly ¢wiczone rozne Sprawnosci JEZYKOWE .........o.evvvueniiiiniiiiininnnennnn. 1]
II1.3. Materiaty dydaktyczne wspomagajace zajecia byty dostepne............ooovviviiviiiiiiinninnnn. 1]
I11.4. Zajgcia umozliwity opanowanie nowej terminologii zwiazanej z moimi badaniami

prowadzonymi w dziedzinie nauk i/lub dyscyplinie naukowej.................ooooviiiiiii 1]
I11.5. Zajecia przygotowaty mnie do egzaminu doktorskiego z jezyka obcego...................oee... 1]
IV. Opinie o organizacji zaje¢ Tak Nie
IV.1. Zajecia odbywaly si¢ zgodnie z Planem ...t 1]
IV.2. Liczebnos¢ grupy zajeciowej byta odpowiednia...........ooevviiiiiiiiiiiiii e 1]
IV.3. Pomieszczenia dydaktyczne byly odpowiednio WypoSazone ...........c.cooeevivriiniineenninannn, 1

V. Inne uwagi dotyczace ankietowanych zajec¢




Appendix 7A / ZW 54/2018

E- SURVEY QUESTIONNAIRE FOR THE EVALUATION
% OF THE LANGUAGE COURSES FOR PHD STUDENTS
Politechnika
Wroctawska

Group code, course code, name of the course
Degreeftitle, name and surname of the university teacher

Wroclaw University of Science and Technology regards PhD student anonymous opinion
guestionnaires as a crucial part of a system which is to provide a high quality teaching!

For each statement, please fill in the e- survey questionnaire by marking the selected value or opinion.

I. PhD Student work- load. Please estimate:
0-40 41-60 61-80 >80

I.1. The course attendance (in percentage) ............ T I O R

If the course attendance was below 60%, please give reasons in point V of e-survey questionnaire
1.2. Hours spent every week on self-studying for this course ......
1 2 4 >
i s e O

I1. Opinion about the teacher Yes No
I1.1. The teacher presented the educational outcomes and the syllabus in accordance 1
with the subject card ........................

I1.2. The content of the course was well ordered and well designed ..............c.ccooeiiiiienn. ] ]
11.3. The teacher’s explanations and instructions were clear ...............ccoovviiiiiiiiiin i ] [
[1.4. The teacher gave feedback on homework and tests .................cooooiiiiiiiiiiii ey 1 [
11.5. The form and manner of teaching were interesting .....................ccooo 1
11.6. Evaluation was fair and in accordance with the criteria ....................c.o ] 1
11.7. The teacher was Kind to PhD StUAENES .........ouininiii e e ] [
11.8. I would recommend this teacher to other students ................oooiiiiiiiiiiiniiie 1]
I11. Opinion about the syllabus Yes No
I11.1. The course allowed me to gain new knowledge and skills ...............coooviiiiiiiiiiiinnl. 1]
111.2. The course allowed me to exercise various linguistic skills .....................oii. IR
[11.3. Teaching materials were available throughout the course .................... 1
I11.4. The course allowed me to develop new vocabulary related to my research study conducted

in the field of study and /or scientific disCIpline ... I
I11.5. The course allowed me to prepare for the doctoral foreign language exam ...................... 1]
IV. Opinion about the organization of the course Yes No
IV.1. The course was held in accordance with the timetable ..................cooi i 1]
IV.2. The number of PhD students in the group was optimal ............................ 1]
IV.3. The classroom was Well @QUIPPEA .....o.iiiriii e e 0]

V. Other comments and suggestions about the course




Zatacznik nr 8 do ZW 54/2018

E-RAPORT
Oceny i opinie studentéw 0 zajeciach dydaktycznych przeprowadzonych przez nauczyciela akademickiego wydzialu

POl ite Ch Ni ka [Tytul/stopien, imi¢ i nazwisko nauczyciela akademickiego prowadzacego zajecia]
Wroctawska

w semestrze [semestr] roku akademickiego [rok akademicki]
RAPORT - miarodajny/niemiarodajny dla grupy zajeciowej [kod-grupy (jak w JSOS)]

Nazwa kursu Kod kursu

Liczba 0s6b zapisanych na zajecia Liczba przetworzonych e-kwestionariuszy Liczba nieprzetworzonych e-kwestionariuszy
CZESC I (uczelniana)

Tabela I. Naklad pracy studenta

Tre$¢ opinii Liczba opinii
I.1. Udziat w ocenianych, zorganizowanych zajgciach (w procentach) 0+33% | 349%+50% | 51%+67% | 68%6+84% | 85%+=100% SIIE (-; ];*
0
I.2. Liczba godzin przeznaczonych w tygodniu na prac¢ wlasng zwigzang z LI.2;
Zajcciami 1h 2h 3h 4h >4 h S2[h]*

*L1.1 — liczba wszystkich opinii; S1[%] — $redni procentowy udziat studentki/studenta w ankietyzowanych zajeciach w semestrze.
**L1.2 — liczba wszystkich opinii; S2[%] — srednia tygodniowa liczba godzin pracy wiasnej studentki/studenta zwigzanej z ankietyzowanymi zajeciami.
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CZESC II (uczelniana)
Tabela II. Opinie o prowadzacym zajecia

Liczba opinii*

Tres$¢ opinii LII;
TAK | NIE SI[%]

II.1. Przedstawit tresci programowe kursu/grupy kursow, w tym
efekty ksztatcenia

I1.2. Przedstawit zasady oceniania

I1.3. Zrealizowat program zaje¢ zapisany w karcie przedmiotu

IL.4. Ocenial zgodnie z przedstawionymi zasadami
* LIl - liczba wszystkich opinii na TAK; SI11[%] — procentowy udziat opinii pozytywnych TAK w sumie LII.

CZESC III (wydzialowa)
Tabela 1. Opinie o prowadzacym zajecia

Liczba opinii*

Tres¢ opinii TAK | NIE | LI SHI[%)]

I11.1. Omawiane zagadnienia wyjasniat w zrozumiaty sposob

I11.2. Inspirowat do samodzielnego myslenia
* LI - liczba wszystkich opinii na TAK; SI1[%)] — procentowy udziat opinii pozytywnych TAK w sumie LI11.

CZESC 1V (wydzialowa)
Tabela IV. Opinie o treSciach programowych zajeé

Liczba opinii*
TAK | NIE LIV; SIV[%]

Tre$¢ opinii

IV.1. Wczesniej zrealizowane przedmioty daty mi przygotowanie do
uczestnictwa w tych zajeciach (nie dotyczy studentow 1. semestr)

IV.2. Zajecia umozliwity zdobycie nowych kompetencji
(wiedzy/umiejetnosci)

* LIV — liczba wszystkich opinii na TAK; SIV[%] — procentowy udziat opinii pozytywnych TAK w sumie LIV.



CZESC V (wydzialowa)
Tabela V. Opinie o organizacji zajeé¢

Zatacznik nr 8 do ZW 54/2018

Tres$¢ opinii

Liczba opinii*

TAK

NIE

LV ;
SV[%]

V.1. Liczebno$¢ grupy zajeciowej byta odpowiednia

V.2. Pomieszczenia dydaktyczne, w ktérych odbywaly si¢ zajecia,

byly odpowiednio wyposazone

V.3. Materiaty dydaktyczne byty dostepne dla studentow

"LV — suma wszystkich opinii na TAK; SIV[%] — procentowy udziat opinii TAK w sumie LV.

prowadzacego, takze

CZESC VI (wydziatowa)
Tabela VI. Dodatkowe opinie, uwagi i komentarze dotyczace mocnych i stabych stron zrealizowanych zajeé, w tym m.in.: punktualnosci i obecnosci
uzupelnienia e-kwestionariusza

w terminach i godzinach konsultacji itp. oraz

propozycje

zagadnienia/problemy/sprawy, ktére powinny by¢ przedmiotem badania opinii studentéw.

Lp.

Tresé odpowiedzi

1.

KONIEC RAPORTU [Nr raportu]

3

0 dodatkowe




Zatacznik nr 8 do ZW 54/2018

(Kolejne raporty dla tego samego nauczyciela akademickiego)

KONIEC E-RAPORTU



Zatacznik nr 8A do ZW 54/2018

E-RAPORT
Oceny i opinie doktorantow 0 zajeciach dydaktycznych przeprowadzonych przez nauczyciela akademickiego wydzialu

POl itech Ni ka [Tytul/stopien, imi¢ i nazwisko nauczyciela akademickiego prowadzacego zajecia]
Wroctawska

w semestrze [semestr] roku akademickiego [rok akademicki]

RAPORT - miarodajny/niemiarodajny dla grupy zajeciowej [kod-grupy (jak w JSOS)]

Nazwa kursu Kod kursu

Liczba os6b zapisanych na zajecia Liczba przetworzonych e-kwestionariuszy Liczba nieprzetworzonych e-kwestionariuszy
CZESC I (uczelniana)
Tabela 1. Naklad pracy doktoranta

Tres¢ opinii Liczba opinii

I.1. Udziat w ocenianych, zorganizowanych zajeciach (w procentach). Jesli
dziat i h jeciach byt icj iz 609 t A
uaziat - wo ocefanyet - zejeclach - byt THiszy  miz %o, 1013306 | 3496+5006 | 5106+67% | 68%+84% | 85%+100% | oli:.
przedstawiona/przedstawione  przez  doktoranta  przyczyna/przyczyny S1[%]

jest/sa podana/podane w punkcie VI tego raportu

I2 L.|czt?a godzin przeznaczonych w tygodniu na pracg wtasng zwigzang z 1h 2h 3h 4n >4 h LI.2;
zajeclami S2[h]**

*L1.1 — liczba wszystkich opinii; S1[%] — $redni procentowy udziat studentki/studenta w ankietyzowanych zajeciach w semestrze.
**|_1.2 — liczba wszystkich opinii; S2[%] — $rednia tygodniowa liczba godzin pracy wilasnej studentki/studenta zwigzanej z ankietyzowanymi zajeciami.




Zatacznik nr 8A do ZW 54/2018

CZESC II (uczelniana)
Tabela II. Opinie o prowadzacym zajecia dla doktorantow

Liczba opinii*

LIl ;
TAK | NIE | oo

Tres$é opinii

II.1. Przedstawit tresci programowe kursu/grupy kursow, w tym
efekty ksztatcenia

I1.2. Przedstawit zasady zaliczania kursu

11.3. Zrealizowat program zaj¢¢ zgodny z karta przedmiotu
I1.4. Ocenial zgodnie z przedstawionymi zasadami

* LI - liczba wszystkich opinii na TAK; SI1[%)] — procentowy udziat opinii pozytywnych TAK w sumie LII.
CZESC III (wydzialowa)
Tabela 1. Opinie o prowadzacym zajecia dla doktorantéw

Tresé¢ opinii Liczba opinii*
b TAK NIE\ LIII; SIH[%]

I11.1. Omawiane zagadnienia wyjasniat w zrozumiaty sposob
I11.2. Inspirowat do samodzielnego my$lenia

* LI - liczba wszystkich opinii na TAK; SIH1[%)] — procentowy udziat opinii pozytywnych TAK w sumie LI11.
CZESC 1V (wydzialowa)
Tabela IV. Opinie o tre$ciach programowych zajeé¢ dla doktorantéw

Treéé opinii Liczba opinii*
resc opin
pint TAK | NIE | LIV; SIV[%]

IV.1. Tresci programowe spetnity moje oczekiwania

IV.2. Zajecia umozliwity zdobycie nowych kompetencji
(wiedzy/umiejetnosci)

IV.3. Zajecia sa godne polecenia dla doktorantow prowadzacych badania
w dziedziny nauk i/lub dyscyplinie naukowej, w ramach ktorej/ktorych
realizuje¢ dysertacje

IV 4. TreSci programowe wykraczaty poza zakres i poziom studiow i II
stopnia

* LIV — liczba wszystkich opinii na TAK; SIV[%] — procentowy udziat opinii pozytywnych TAK w sumie LIV.



CZESC V (wydzialowa)

Tabela V. Opinie o organizacji zaje¢ dla doktorantow

Zatacznik nr 8A do ZW 54/2018

Tres$é opinii

Liczba opinii*

TAK

NIE

LV ;
SVI[%]

V.1. Liczebno$¢ grupy zajeciowej byta odpowiednia

byly odpowiednio wyposazone

V.2. Pomieszczenia dydaktyczne, w ktorych odbywaty sie zajecia,

V.3. Materialy dydaktyczne byty dostepne dla doktorantow

"LV — suma wszystkich opinii na TAK; SIV[%] — procentowy udziat opinii TAK w sumie LV.

CZESC VI (wydziatowa)

Tabela VI. Dodatkowe opinie, uwagi i komentarze dotyczace mocnych i stabych stron zrealizowanych zaje¢ dla doktorantéw, w tym m.in.:
punktualnosci, rzetelnosci i obecnosci prowadzacego, takze w terminach i
e-kwestionariusza o dodatkowe zagadnienia/problemy/sprawy, ktére powinny by¢ przedmiotem badania opinii doktorantow.

godzinach konsultacji

itp. oraz propozycje uzupelnienia

Lp.

Tresé odpowiedzi

1.

KONIEC RAPORTU [Nr

3

raportu]




Zatacznik nr 8A do ZW 54/2018

(Kolejne raporty dla tego samego nauczyciela akademickiego)

KONIEC E-RAPORTU



KSIEGA PROCEDUR

na Wydziale
Budownictwa Lgdowego i Wodnego

Politechnika Politechniki Wroctawskiej
Wroctawska

Procedura przyznawania studentom WBLIW
Tytut procedury: nagréd i wyréznien Dziekana

Symbol procedury: PrwBLIW 12/3

Zastepuje procedure: | PrwBLIW 12/2

Autorzy:. dr inz. Magdalena Piechowka-Mielnik
Data opracowania: 14.03.2021 .
Zatwierdzit: Dziekan Wydziatu BLIW PWr

Obowigzuje od dnia: 01.04.2021 r.

1. Cel procedury

Celem procedury jest sformalizowanie i przedstawienie kryteribw przyznawania
studentom WBLIW nagrod i wyréznien Dziekana.

2. Dokumenty bezposrednio zwigzane z procedura

[1] Regulamin studiéw w Politechnice Wroctawskiej.

[2] Uchwata Senatu nr 436/19/2016-2020 z dnia 26 kwietnia 2018 r.

[3] Zarzadzenie Wewnetrzne ZW 55/2018 z dnia 27 czerwca 2018 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przyznawania nagréd i wyréznien dla studentéw
Politechniki Wroctawskiej (z zatgcznikami).

[4] Pisma Okdlne w sprawie sktadania wnioskéw o nagrode oraz wysokosci nagrody
Rektora dla studentéw Politechniki Wroctawskiej w danym roku akademickim.

3. Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedurg s3 objeci studenci WBLIW wpisani na semestr lub studiujgcy bez wpisu na
semestr, wyrézniajacy sie wybitnymi osiggnigciami w nauce lub wyjatkowg aktywnosc
studencka i spoteczng na rzecz Wydziatu. Procedura dotyczy wnioskow, w ktérych
osobg wnioskujgcg jest Dziekan lub Prodziekani Wydziatu, kierownicy katedr,
opiekunowie specjalnosci i kot naukowych, Samorzad Studencki, organizacje
studenckie, kota naukowe itp., dziatajgce na Wydziale i Uczelni.

Student moze otrzymaé nagrode przyznawang przez Dziekana jeden raz w roku
akademickim.




4. Opis postepowania w ramach procedury

1) Nagrody i wyroznienia (dyplomy honorowe) sg przyznawane przez Dziekana
WBLIW zgodnie z wytycznymi Regulaminu publikowanego w aktualnym
Zarzadzeniu Wewnetrznym Rektora PWr.

2) Osobami uprawnionymi do wnioskowania o nagrode lub wyréznienie Dziekana
sa: Dziekan z whasnej inicjatywy, prodziekani, kierownicy katedr, opiekunowie
specjalnosci i kot naukowych, przewodniczacy Samorzadu Studenckiego (po
pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez Samorzad) itp.

3) Nagroda lub wyréznienie Dziekana nie moze zosta¢ przyznana studentowi, ktory:
= zostat ukarany karg dyscyplinarng,
= przebywa na urlopie dziekarnskim z powodu stabych wynikéw w nauce.

4) Osoby uprawnione do wnioskowania o nagrode lub wyréznienie Dziekana
skladajg, poprzez Prodziekana ds. studenckich, pisemny wniosek (Zat. 1)
skierowany do Dziekana Wydziatu wraz z opinig (Zat. 2) i danymi formalnymi
(Zat. 3), w terminach zgodnych z odpowiednim Pismem Okélnym Rektora PWr.,

5) Zasadno$¢ i kompletno$¢ wniosku ocenia Prodziekan ds. studenckich i po
zaopiniowaniu przedktada wniosek Dziekanowi.

6) Wysokos$¢ nagrody Dziekana ustalana jest uchwatg Rady Konsultacyjnej, zgodnie
z odpowiednim Zarzgdzeniem Wewnetrznym Rektora PWr.

7) Liczbe nagrod i wyrdznien ustala Dziekan Wydziatu.

8) Informacje o studentach nagrodzonych i wyréznionych przedstawia Dziekan na
Radzie Konsultacyjnej Wydziatu.

9) Otrzymanie nagrody Ilub wyréznienia przez studenta powinno zostac
odnotowywane w suplemencie do dyplomu.

10) Prodziekan ds. Studenckich przekazuje osobie odpowiedzialnej w Dziekanacie
liste studentdéw, ktérym przyznano nagrode wraz z danymi umozliwiajgcymi
wyptate nagrody oraz kopie decyzji wtasciwym asystentkom w Dziekanacie,
w celu umieszczenia w teczce studenta.

11) Osoba odpowiedzialna za sprawy finansowe w Dziekanacie sporzadza liste
wyptat nagréd i przedstawia jg Dziekanowi do podpisu, a nastepnie przekazuje
do realizacji do odpowiedniego dziatu PWr.

12) W przypadkach nieuregulowanych w niniejszej procedurze decyzje podejmuje
Dziekan Wydziatu.

5. Zmiany procedury

1) Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatu z wtasnej inicjatywy lub na wniosek
Prodziekana ds. studenckich albo Wydziatowej Komisji OZJK.

2) Wprowadzenie zmian do procedury powoduje uchylenie jej obowigzywania
w poprzednim sformutowaniu. W Ksiedze Procedur udostepnia sig tylko jej wersje
aktualnie obowigzujgca.

6. Udostepnienie procedury

1) Niniejsza procedura jest czeécig sktadowa Ksiegi Procedur na Wydziale
Budownictwa Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej.




2) Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie www Wydziatu.

3) Osobg odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostepnianie Ksiegi Procedur jest
przewodniczacy Wydziatowej Komisji OZJK.

7. Zalgczniki

Zat.1. Wniosek o przyznanie nagrody lub wyréznienie Dziekana WBLIW PWr.
Zat.2. Opinia do Wniosku jw.
Zat.3. Uzupetniajgce dane osobowe (Zatgcznik nr 1 do ZW 55/2018).

8. Osoby odpowiedzialne za procedure

1) Dziekan Wydziatu BLiW.
2) Prodziekan ds. studenckich Wydziatu BLIW.
3) Osoba odpowiedzialna w Dziekanacie za sprawy finansowe.

Zatwi
atw1erdzag12%%:§dure |

dr hab. inz. Da® BRYJA, grof. uczelni
(3)

Dziekan Wydziatu BLIW PWr




Zatacznik nr 1

Nr wniosku/roK: ........ccceeeenns Wroctaw, dnia

Whiosek o przyznanie
nagrody lub wyréznienia Dziekana Wydziatu Budownictwa Ladowego i Wodnego
Politechniki Wroctawskiej

Nazwisko i imie
studenta
Rok
Nr albumu Kierunek studiow

Opis osiggniec 1 aktywnosci naukowej/organizacyjnej/spoteczne] wnioskodawcy

Podpis wnioskodawcy

Oswiadczam, ze:

uzyskatem wpis/bez wpisu, na semestr ................ 20

Wyrazam zgode na kandydowanie do nagrody lub wyréznienia Dziekana Wydziatu Budownictwa
Ladowego Wodnego Politechniki Wroctawskiej oraz na przetwarzanie moich danych osobowych
niezbednych do obstugi procesu kwalifikacji oraz wyptaty ww. nagrody.

Wyrazam zgode na opublikowanie mojego imienia i nazwiska na stronie internetowej Wydziatu
Budownictwa Ladowego i Wodnego wsréd grona osob, ktére otrzymaty nagrode lub wyréznienia
Dziekana WBLIW PWr.

Podpis
SHILBTEL .oovrn wsion s s sivs Sim i TS R o




Zatagcznik nr 2

Opinia do Wniosku o przyznanie nagrody lub wyréznienia Dziekana Wydziatu
Budownictwa Lgdowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej dla studenta/tki

(imie i nazwisko studenta)

Dziekan, Prodziekani, kierownik katedry, kierownik dziekanatu, przewodniczacy
Samorzadu Studenckiego, opiekunowie specjalnosci i két naukowych, jednostki
uczelni itp.

Opinia o dziatalnosci studenta/tki:

....................................................................................................................
....................................................................................................................

....................................................................................................................
....................................................................................................................

(podpis opiniujgcego)




Zatgcznik nr 3

Zatgcznik nr 1 do ZW 55/2018
(zatgcznik do Regulaminu przyznawania nagréd i wyréznien dla studentéw Politechniki Wroctawskiej)

Uzupetniajgce dane osobowe kandydata do wyptaty nagrody Rektora/Dziekana

Nazwisko i imie
studenta
Nr alsuma Wydziat | W-....... Rok studiéw
Telefon
kontaktowy
Dane do wyptaty nagrody

Nazwa Banku

Nr rachunku bankowego

Poinformowano mnie o tym, ze:

Tozsamo$¢ administratora
- 0 celach i sposobach przetwarzania moich danych osobowych decyduje administrator, ktérym jest Rektor Politechniki
Wroctawskiej z siedzibg we Wroctawiu przy Wybrzezu Stanistawa Wyspianskiego 27. Wiem, ze z administratorem mozna sie
skontaktowaé poprzez formularz i dane umieszczone na stronie www.pwr.edu.pl/kontakt lub pisemnie na adres siedziby
administratora oraz ze z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych (IOD)moge sie kontaktowaé¢ przez adres e-mail:
I0D@pwr.edu.pl.

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
- moje dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia procedur konkursowych zwigzanych z przyznaniem nagrody
Rektora/Dziekana i dokumentacja konkursowa podlega obowigzkom archiwizacyjnym opartym na przepisach powszechnych
stosowanych w szkolnictwie wyzszym.

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcéw danych
- moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione osobom uczestniczacym w procedurach konkursowych oraz za mojg zgodg
moge zostac publicznie przedstawiony jako laureat konkursu. Wiem, ze dokumenty i dane oséb ktdére otrzymaty nagrode trafig
do teczek osobowych studenta a odbiorcami moich danych mogg stac sie instytucje i podmioty uprawnione do nadzorowania
procedur konkursowych i ich weryfikacji. Poinformowano mnie tez, ze jezeli to tylko bedzie prawnie dopuszczalne i wykonalne
administrator przed udostepnieniem dokumentdéw dokona anonimizacji danych.

Okres przechowywania danych
- dane moje bedg przetwarzane w czasie trwania postepowania konkursowego, a nastepnie niezwtocznie niszczone i usuwane
albo przetwarzane w teczkach osobowych laureata-studenta przez okres wymagany w mys| przepiséw powszechnych.,

Prawa podmiotow danych
- mam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania a takze moge skorzysta¢ z prawa do: usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jakiego administrator dokonuje z
powotaniem na jego usprawiedliwiony prawnie interes i cofnigcia zgody - jesli bytaby ona jedyna przestankg przetwarzania
danych przez administratora, a cofniecie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem tego, co administrator z danymi czynit
wczeéniej.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
- moge wnies¢ skarge do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Panstwa
zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca wystgpienia domniemanego naruszenia. W RP jest to Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (PUODO), ktérego Biuro miesci sie pod adresem: Stawki 2, 00-193 Warszawa, Telefon: 22 860 70 869.

Informacja o dobrowolnosci lub obowigzku podania danych
Rozumiem, ze brak zgody na przetwarzanie moich danych wylgcza mnie z grona oséb mogacych sie ubiegaé w
postgpowaniach konkursowych o przyznanie nagrody

o Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

powszechnymi.
o Wyrazam zgode na publikowanie mojego imienia i nazwiska na stronach internetowych Politechniki

Wroctawskiej (w tym jej wydziatéw) wsréd grona oséb, ktére otrzymaty nagrode.

DATA L hss tomenmmmnss  sen: wes g sl b sl bbb g
Podpis studenta




KSIEGA PROCEDUR
na Wydziale
] ) Budownictwa Ladowego i Wodnego

Politechnika Politechniki Wroctawskiej

Wroctawska
Tytut procedury: Procedura sktadania wnioskéw o nagrode Rektora

dla studentow WBLiIW PWr

Symbol procedury: PrwBLIiW 18/3
Zastepuje procedure: PrwBLiW 18/2
Autorzy: dr inz. Magdalena Piechéwka-Mielnik
Data opracowania: 14.03.2021 r.
Zatwierdzit: Dziekan Wydziatu BLIW PWr
Obowigzuje od dnia: 01.04.2021 r.

1. Cel procedury

Celem procedury jest sformalizowanie i przedstawienie kryteriow sktadania wnioskow
o nagrode Rektora Politechniki Wroctawskiej dla studentéw WBLIW PWr.

2. Dokumenty bezpos$rednio zwigzane z procedurg

[1] Regulamin studiéw w Politechnice Wroctawskiej.

[2] Uchwata Senatu nr 436/19/2016-2020 z dnia 26 kwietnia 2018 r.

[3] Zarzadzenie Wewnegtrzne ZW 55/2018 z dnia 27 czerwca 2018 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przyznawania nagrod | wyréznien dla studentow
Politechniki Wroctawskiej (z zatgcznikami).

[4] Pisma Okélne w sprawie sktadania wnioskéw o nagrode oraz wysokosci nagrody
Rektora dla studentéw Politechniki Wroctawskiej w danym roku akademickim.

3. Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedurg sg objeci studenci Wydziatu Budownictwa Ladowego i Wodnego wpisani na
semestr lub studiujgcy bez wpisu na semestr, wyrézniajgcy si¢ wybitnymi osiggnieciami
w nauce, sporcie lub wyjatkowym zaangazowaniem na rzecz Uczelni. Procedura dotyczy
wnioskow, W ktérych osobg wnioskujgca do Rektora jest Dziekan Wydziatu,
ogdlnouczelniany organ zarzadzajgcy Samorzadu Studenckiego, organizacje studenckie,
kota naukowe itp.

Student moze otrzymaé nagrode przyznawang przez Rektora jeden raz w roku
akademickim.




3)

3)

Opis postepowania w ramach procedury

Harmonogram realizacji czynnosci opisanych w procedurze jest zgodny na dany rok
akademicki z odpowiednimi ZW i PO Rektora PWr w sprawie nagréd i wyr6znien dla
studentéw Politechniki Wroctawskiej.

Dziekan Wydzialu upowaznia Prodziekana ds. studenckich do rozestania drogg
elektroniczng informacji o terminie i zasadach sktadania wnioskéw o nagrody Rektora,
zgodnie z odpowiednimi ZW i PO Rektora PWr, do prodziekanéw, kierownikow
jednostek organizacyjnych, kierownika dziekanatu, Samorzadu Studenckiego,
opiekunéw specjalnosci i kot naukowych oraz dziatéw PWr, w ktérych mogg dziatac
studenci Wydziatu, oraz zarzgdza umieszczenie tej informacji na stronie internetowej
Wydziatu (wraz ze wzorami wymaganych dokumentéw).

Podmioty poinformowane o nagrodach Rektora zgtaszajg kandydatéw poprzez
zaopiniowanie wnioskéw. Wniosek musi posiadac¢ przynajmniej jedng opinie.

Kandydat — student Wydziatu BLIW sktada u Prodziekana ds. studenckich wniosek
(Zat. 1) wraz z opinig (Zat. 2) i zatacznikiem dot. danych osobowych kandydata do
wyptaty nagrody (Zat. 3) w terminie podanym w Pi$mie Okdlnym na dany rok
akademicki.

Prodziekana ds. studenckich weryfikuje zgtoszone wnioski pod wzgledem formalnym.
Whniosek musi byé kompletny oraz zaopiniowany. Niekompletne wnioski nie bedg
przekazywane do Prorektora ds. Studenckich.

O nagrode Rektora PWr nie moze aplikowac student, ktory:

» zostat ukarany karg dyscyplinarng,

» przebywa na urlopie dziekanskim z powodu stabych wynikéw w nauce.

Otrzymanie nagrody powinno by¢ odnotowane w suplemencie do dyplomu.

W przypadkach nieuregulowanych w niniejszej procedurze decyzje podejmuje
Dziekan.

Zmiany procedury

Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatu z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
Prodziekana ds. studenckich albo Wydziatowej Komisji OZJK.

Wprowadzenie zmian do procedury powoduje uchylenie jej obowigzywania
w poprzednim sformutowaniu. W Ksiedze Procedur udostepnia sig tylko jej wersje
aktualnie obowigzujgca.

Udostepnienie procedury

Niniejsza procedura jest czescig sktadowg Ksiggi Procedur na Wydziale
Budownictwa Lgdowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej.

Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostgpniana na stronie www Wydziatu.

Osobg odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostepnianie Ksiegi Procedur jest
przewodniczgcy Wydziatowej Komisji OZJK.




7. Zalaczniki

Zat.1. Wniosek o przyznanie nagrody Rektora PWr.
Zat.2. Opinia do Wniosku jw.
Zat.3. Uzupetniajgce dane osobowe (Zatgcznik nr 1 do ZW 55/2018).

8. Osoby odpowiedzialne za procedure

1)  Dziekan Wydziatu BLiW.
2)  Prodziekan ds. studenckich Wydziatu BLiW.
3) Osoba odpowiedzialna w Dziekanacie za sprawy finansowe.

drhab. inz. Dan a BRYJA, prbf. uczelni
(3)

Dziekan Wydziatu BLIW PWr




Zatacznik nr 1

Nr wniosku/rok: .......ccovvvvenns Wroctaw, dnia ..................

Whniosek o przyznanie
nagrody Rektora Politechniki Wroctawskiej

Nazwisko iim
studenta

€

Nr albumu Kierunek Rok studiéw

Opis osiggnieé i aktywnosci naukowej/organizacyjnej/spotecznej wnioskodawcy

Podpis wnioskodawcy

Oswiadczam, ze:
uzyskatem wpis/bez wpisu, na semestr ................ 20...../20.....

Wyrazam zgode na kandydowanie do nagrody Rektora Politechniki Wroctawskiej oraz na przetwarzanie
moich danych osobowych niezbednych do obstugi procesu kwalifikacji oraz wyptaty ww. nagrody.

Wyrazam zgode na opublikowanie mojego imienia i nazwiska na stronie internetowej Wydziatu
Budownictwa Ladowego i-Wodnego wéréd grona osob, ktére otrzymaty nagrode Rektora PWr.

Podpis studenta..........ooeevvivnieiiiiniiiin




Zatacznik nr 2

Opinia do Whniosku o przyznanie nagrody Rektora Politechniki Wroctawskiej dla
studenta/tki

(imie i nazwisko studenta)

Dziekan, Prodziekani, Dyrektor/Kierownik jednostki organizacyjnej, katedry, kierownik
dziekanatu, przewodniczgcy Samorzgdu Studenckiego, opiekunowie specjalnosci i koét
naukowych, jednostki uczelni.

Opinia o dziatalno$ci studenta/tki:

(data i podpis opiniujgcego)




Zatacznik nr 3

Zatgcznik nr 1 do ZW 55/2018
(zatgcznik do Regulaminu przyznawania nagréd i wyréznien dla studentéw Politechniki Wroctawskiej)

Uzupetniajgce dane osobowe kandydata do wyptaty nagrody Rektora/Dziekana

Nazwisko i
imie
studenta
w
Nr albumu yd W- i
Zi | s
at L
Telefon
kontaktowy
Dane do wyptaty nagrody
Nazwa
Banku
Nr rachunku
bankowego

Poinformowano mnie o tym, Ze:

Tozsamos¢ administratora
- o celach i sposobach przetwarzania moich danych osobowych decyduje administrator, ktérym jest Rektor Politechniki
Wroctawskiej z siedzibg we Wroctawiu przy Wybrzezu Stanistawa Wyspianskiego 27. Wiem, ze z administratorem
mozna sie skontaktowaé poprzez formularz i dane umieszczone na stronie www.pwr.edu.pl/kontakt lub pisemnie na
adres siedziby administratora oraz ze z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych (IOD)moge sie kontaktowaé przez
adres e-mail: [OD@pwr.edu.pl.

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
- moje dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia procedur konkursowych zwigzanych z przyznaniem
nagrody Rektora/Dziekana i dokumentacja konkursowa podlega obowigzkom archiwizacyjnym opartym na przepisach
powszechnych stosowanych w szkolnictwie wyzszym.

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcéw danych
- moje dane osobowe moga-zosta¢ udostepnione osobom uczestniczacym w procedurach konkursowych oraz za mojg
zgodg moge zostaé publicznie przedstawiony jako laureat konkursu. Wiem, ze dokumenty i dane oséb ktére otrzymaty
nagrode trafig do teczek osobowych studenta a odbiorcami moich danych mogg sta¢ sie instytucje i podmioty
uprawnione do nadzorowania procedur konkursowych i ich weryfikacji. Poinformowano mnie tez, ze jezeli to tylko bedzie
prawnie dopuszczalne i wykonalne administrator przed udostepnieniem dokumentéw dokona anonimizacji danych.

Okres przechowywania danych
- dane moje bedg przetwarzane w czasie trwania postepowania konkursowego, a nastepnie niezwtocznie niszczone i
usuwane albo przetwarzane w teczkach osobowych laureata-studenta przez okres wymagany w mys$l przepiséw
powszechnych.

Prawa podmiotéw danych
- mam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania a takze moge skorzystac¢ z prawa do: usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jakiego administrator
dokonuje z powotaniem na jego usprawiedliwiony prawnie interes i cofniecia zgody - jesli bytaby ona jedyna przestankg
przetwarzania danych przez administratora, a cofniecie zgody nie wplywa na zgodno$é z prawem tego, co administrator
z danymi czynit weczesgniej.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
- moge wnies$¢ skarge do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie czlonkowskim
Panstwa zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca wystgpienia domniemanego naruszenia. W RP jest to Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ktérego Biuro miesci sie pod adresem: Stawki 2, 00-193 Warszawa,
Telefon: 22 860 70 869.

Informacja o dobrowolnosci lub obowigzku podania danych
Rozumiem, ze brak zgody na przetwarzanie moich danych wylacza mnie z grona osob mogacych sie ubiegaé w
postepowaniach konkursowych o przyznanie nagrody

o Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
powszechnymi.

o Wyrazam zgode na publikowanie mojego imienia i nazwiska na stronach internetowych Politechniki
Wroctawskiej (w tym jej wydziatéw) wsréd grona osoéb, ktére otrzymaty nagrode.

Podpis studenta




KSIEGA PROCEDUR

na Wydziale
_ : Budownictwa Lgdowego i Wodnego
Politechnika Politechniki Wroctawskiej
Wroctawska
Tytut procedury:

Procedura rejestracji i archiwizacji Raportow
w Redakcji Wydawnictw WBLiW Politechniki Wroctawskiej

Symbol procedury: PrWBLIW 20/4

Zastepuje PrWBLiW 20/3
procedure:
Autorzy: dr hab. inz. Eugeniusz Hotata, dr hab. inz. Stanistaw Kostecki,

dr hab. inz. Maciej Kruszyna

Data opracowania: 28.12.2020 r.

Zatwierdzit: Dziekan Wydziatu BLiW PWr.

Obowigzuje od dnia: | 01.02.2021 r.

1. Cel procedury
Celem procedury jest okreslenie i sformalizowanie zasad rejestracji i archiwizacji

Raportow seri PRE, SPR i U w Redakcji Wydawnictw Wydziatu Budownictwa
Ladowego i Wodnego PWr.

2. Dokumenty zwigzane z procedura

a) Zarzgdzenie Wewnetrzne JM Rektora PWr w sprawie dokumentowania
i rozpowszechniania wynikow badan naukowych Politechniki Wroctawskiej z dnia 18
kwietnia 2016 r., ZW 50/2016

b) Zarzadzenie Wewnetrzne JM Rektora PWr w sprawie wprowadzenia nowelizacji
Jednolitego rzeczowego wykazu akt w Politechnice Wroctawskiej z dnia 18. lutego
2011 r., ZW 14/2011 (zmiana do ZW 18/2001)

3. Zakres procedury

Procedurg objeci sg wszyscy pracownicy i doktoranci Wydziatu Budownictwa Lgdowego
i Wodnego Politechniki Wroctawskie;.

Procedura zawiera opis dziatan, wzoréw dokumentéw i innych elementow zwigzanych
Z procesem rejestracji i archiwizacji Raportéw w Redakcji Wydawnictw Wydziatu BLIW.
W procedurze jest okreslony zakres odpowiedzialnosci i obowigzkéw wszystkich
uczestnikow biorgcych udziat w ww. procesie.

4. Zasady ogodlne
1) Czynno$ci zwigzane z procesem rejestracji i archiwizacji Raportow wykonuija:
— Kolegium Redaktoréw Wydawnictw, ktére tworzg trzej Redaktorzy Wydawnictw
powotani przez Dziekana Wydziatu na okres kadenciji wiadz Wydziatu,
— Asystent Kolegium Redaktorow Wydawnictw.
2) Poszczegélni Redaktorzy Wydawnictw obstugujg nastepujace grupy jednostek
organizacyjnych Wydziatu:




3)

- KO07wW02D06, K10W02D06,

- K11wW02D06, K77W02D06,

— K09wW02D06.

Personalia Redaktorow Wydawnictw i Asystenta Kolegium Redaktorow

Wydawnictw oraz termin i miejsce dyzuréw sg ogtaszane na stronie www Wydziatu

(zaktadka: Redakcja Wydawnictw). Mozliwe sa wzajemne zastepstwa Redaktoréw

w sytuacjach dtuzszych nieobecno$ci.

Podstawowe zatozenia redakcyjne Raportow wszystkich serii (PRE, SPR, U) sa

nastepujace:

— format: A4, zalecana czcionka tekstu: Garamond lub Times New Roman, 12 pkt.,

— pierwsze dwie strony Raportu to strona tytutowa i redakcyjna — obie
nienumerowane - wediug wzoréw stanowigcych zatgcznik do niniejszej
procedury, zaleca sie umieszczenie strony redakcyjnej na odwrocie strony
tytutowej,

— wszystkie strony poza tytutowg i redakcyjng sg numerowane, wszystkie ilustracje
sg numerowane — oddzielna numeracja tabel i rysunkéw, kazda tabela powinna
mie¢ tytut, a rysunek — podpis,

— tre$¢ Raportow SPR i U powinna by¢ poprzedzona spisem tresci umieszczonym
po stronie tytutowej i redakcyjnej,

— Raport serii SPR powinien zawiera¢ wyniki naukowych prac badawczych
i studyjnych,

— Raport serii PRE zawiera wyniki badan naukowych lub inne opracowania
przeznaczone do opublikowania lub doktoraty.

Brak spetnienia zatozen redakcyjnych skutkuje zwroceniem Raportu do Autora /

Autoréw celem poprawy i uzupetnien.

5. Czynnosci Autoréw

1)

2)

4)

5)

6)

7)

Autorzy pobierajg ze strony www Wydziatu (zaktadka: Redakcja Wydawnictw) wzor
strony tytutowej i wzér strony redakcyjnej Raportu (odpowiednio — serii SPR, U lub
PRE).

W przypadku Raportu SPR lub doktoratu prezentowanego w formie Raportu serii
PRE - pobieraja wzor o$wiadczenia Autora, dotyczacego ewentualnej zgody na
udostepnianie pracy.

Na podstawie pobranych wzoréw Autorzy opracowujg strong tytutowg i redakcyjng
Raportu, zgodnie ze wskazéwkami zapisanymi na wzorach stron czerwong
czcionkg. Nastepnie przygotowuja wstepnie jeden egzemplarz Raportu,
przeznaczony do archiwizacji.

Egzemplarz przeznaczony do archiwizacji powinien mie¢ forme gotowag do
oprawienia. Na stronie tytutowej nalezy pozostawi¢ wolne miejsce na numer
Raportu. Oktadki do raportu pobiera sie u Asystenta Kolegium Redaktorow
Wydawnictw.

Z przygotowanym wstepnie egzemplarzem Raportu przeznaczonym do archiwizacji
Autorzy zgtaszajg sie do Redaktora Wydawnictw WBLIW w celu uzgodnienia formy
Raportu i zakwalifikowania do serii PRE, SPR lub U. Poswiadczeniem uzgodnienia
jest podpis i pieczatka Redaktora na stronie tytutowej egzemplarza archiwalnego.
Kolejng czynno$cia jest zarejestrowanie Raportu u Asystenta Kolegium
Redaktorow Wydawnictw. Nadany numer Raportu mozna wpisa¢ rgcznie na stronie
tytutowej egzemplarza archiwalnego.

Dopuszcza sie obieg dokumentéw w formie elektronicznej (plik PDF) zgodnie z PO
59/2020 z dnia 6.11.2020 r.

Egzemplarz archiwalny Raportu z podplsem i pieczatkg Redaktora Wydawnictw
oraz podpisami Autoréw pozostawia sie u Asystenta Kolegium Redaktorow

Wydawnictw bezposrednio po zarejestrowaniu, przy czym:




— egzemplarz Raportu serii PRE lub U powinien byé zszyty i oprawiony w okfadki,

— egzemplarz Raportu serii SPR powinien by¢ w teczce - niezszyty, bez oktadek,
z dofgczonym oswiadczeniem Autora (jednego z Autorow), dotyczacym
ewentualnej zgody na udostepnianie pracy,

— egzemplarz doktoratu w formie Raportu serii PRE powinien by¢ zszyty
i oprawiony
w_oktadki, z dotgczonym o$wiadczeniem Autora dotyczacym ewentualnej zgody
na udostepnianie pracy.

6. Czynnosci zespotu Redakciji Wydawnictw

1)

2)

3)

Redaktorzy Wydawnictw sprawdzajg forme Raportu przedstawionego przez Autora

(Autoréw) oraz kwalifikacje Raportu do serii SPR, U lub PRE. Akceptacje wyrazaja

podpisem i pieczgtka na stronie tytutowej egzemplarza archiwalnego.

Asystent Kolegium Redaktoréw Wydawnictw:

— nadaje numer i rejestruje Raporty ztozone przez Autoréw, jesli sg zatwierdzone
podpisem
i pieczatkg Redaktora Wydawnictw na stronie tytutowej przekazanego
egzemplarza archiwalnego,

— przechowuje egzemplarze archiwalne Raportow serii U i PRE w Archiwum
Redakcji Wydawnictw WBLIW,

— przygotowuje egzemplarze archiwalne Raportéw serii SPR w formie wymaganej
przez Archiwum PWr i sukcesywnie przekazuje je do Archiwum PWr,

— udostepnia egzemplarze archiwalne Raportow serii SPR i PRE Oddziatowi
CWIINT przy Wydziale BLiW w celu zdokumentowania.

W sytuacjach spornych zwigzanych z wydawnictwami Wydziatu decyzje podejmuje

Dziekan po zasiegnieciu opinii Kolegium Redaktorow Wydawnictw.

7. Zmiany procedury

1)
2)

9.
a)
b)

Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatu, na wniosek Kolegium Redaktorow
Wydawnictw lub z wiasnej inicjatywy.

Wprowadzenie zmiany do procedury juz istniejgcej powoduje uchylenie
obowigzywania tej procedury w poprzednim sformutowaniu. W Ksiedze Procedur
udostepnia sie tylko jej wersje aktualnie obowigzujgca.

Udostepnienie procedury

Niniejsza procedura jest cze$cig sktadowg Ksiegi Procedur na Wydziale
Budownictwa Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej.

Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie www Wydziatu.

Osoba odpowiedzialng za aktualno$é i udostepnianie Ksiegi Procedur jest
przewodniczgcy Wydziatowej Komisji OZJK.

Osoby odpowiedzialne za procedure

Dziekan Wydziatu BLiW,
Kolegium Redaktoréw Wydawnictw Wydziatu BLiW.

Zataczniki

Zat. 1: Strona tytutowa Raportu serii PRE

Zat. 2: Strona redakcyjna Raportu serii PRE

Zat. 3: Strona tytutowa Raportu serii PRE — praca doktorska
Zat. 4: Strona redakcyjna Raportu serii PRE — praca doktorska

Zat. 5: Strona tytutowa Raportu serii SPR lub U




Zat. 6: Strona redakcyjna Raportu serii SPR lub U
Zat. 7: O$wiadczenie Autora




Na prawach rekopisu
(czcionka Garamond lub Times New Roman) (12 pkt.)

Wydzial Budownictwa Ladowego 1 Wodnego
Politechniki Wroclawskiej
(14 pkt.)

Tytut pracy tytul pracy tytul pracy tytut pracy

tytul pracy tytut pracy tytut pracy tytut pracy

tytul pracy tytut pracy tytut pracy tytut pracy
(16 pkt.)

Raport serii PRE nr .../rok (14 pkt.)

(Imig 1 Nazwisko, 14 pkt.)

(12 pkt.) Stowa kluczowe:
(10 pkt.) stowo kluczowe,
stowo kluczowe,

stowo kluczowe

Pieczatka i podpis Redaktora
Wydawnictw

Wroclaw, data (miesiac i rok).



(czcionka Garamond lub Times New Roman, 12 pkt.)

Autorzy: (lub Autor)

1. prof. dr hab. inz. Imie¢ 1 Nazwisko

2. dr inz. Imie i Nazwisko

3. mgr inz. Imi¢ i Nazwisko
Politechnika Wroctawska

Wydzial Budownictwa Ladowego i Wodnego

Jednostka organizacyjna: .......cccccvveeiiiniennes

Wybrzeze Wyspianiskiego 27

50-370 Wroctaw

Prace zgloszono do druku w czasopiSmie .............ccooiiiiiiiiiiiiiiiii
........................................................................... . (12 pkt.)

(ewentualnie) Praca zostala wykonana w ramach projektu badawczego ............. (numer lub
symbol projektu, temat projektu, jednostka finansujgca) ..., .

Raport wplynat do Redakeji Wydawnictw Wydzialu Budownictwa Ladowego i Wodnego
Politechniki Wroctawskiej w data (miesiac i rok).

Lista odbiorcéw:

Autorzy 3 egz.
Archiwum W-2 1 egz.

Razem 4 egz.



Na prawach rekopisu
(czcionka Garamond lub Times New Roman) (12 pkt.)

Wydzial Budownictwa Ladowego 1 Wodnego
Politechniki Wroclawskie;
(14 pkt.)

Tytut pracy tytul pracy tytut
pracy tytul pracy tytul pracy tytut
pracy tytuf pracy tytut pracy tytut
pracy tytuf pracy tytut pracy tytut

pracy tytuf pracy tytuf pracy (16
pkt.)

Raport serii PRE nr ../ rok

Praca doktorska(14 pkt.)

(Imig 1 Nazwisko, 14 pkt.)

(12 pkt.) Stowa kluczowe:
(10 pkt.) stowo kluczowe,
stowo kluczowe,

stowo kluczowe

Pieczatka i podpis Redaktora

Wydawnictw
Promotor: .......oooiiiiiiiiiiiiiinn. (14 pkt.)
(ew.) Kopromotor: ...............co..e (14 pkt.)
(ew.) Promotor pomocniczy: ........... (14 pkt.)

Wroctaw, data (miesiac i rok).



(czcionka Garamond lub Times New Roman, 12 pkt.)

Autor:

1. mgrinz. Imi¢ i Nazwisko

Politechnika Wroctawska

Wydzial Budownictwa L.adowego i Wodnego
Jednostka organizacyjna: ........coceeeviriiicnnans
Wybrzeze Wyspianskiego 27

50-370 Wroclaw

(ewentualnie) Prace wykonano w ramach projektu badawczego ............. (numer lub symbol
projektu, temat projektu, jednostka finansujaca) .............. .

Raport zostal ztozony w Redakcji Wydawnictw Wydzialu Budownictwa Ladowego 1 Wodnego
Politechniki Wroctawskiej w data (miesiac i rok)..

Lista odbiorcéw:

Recenzenci 2 egz.
Promotor 1 egz.
Autor 2 egz.
CWiINT PWr 1 egz.
Archiwum W-2 2 egz.

Razem 8 egz.



Na prawach rekopisu
(czcionka Garamond lub Times New Roman) (12 pkt.)

Wydzial Budownictwa Ladowego 1 Wodnego
Politechniki Wroctawskiej (14 pkt.)

Tytut pracy tytut pracy tytut
pracy tytut pracy tytut pracy
tytut pracy tytut pracy tytut
pracy tytuf pracy tytul pracy
tytul pracy tytul pracy tytut
pracy
(16 pkt.)

Raport serii SPR (lub U) nr .../ rok (14 pkt.)
(Imig i Nazwisko, 14 pkt.)
(12 pkt.) Stowa kluczowe:
(10 pkt.) stowo kluczowe,

stowo kluczowe,
stowo kluczowe

Pieczatka 1 podpis Redaktora
Wydawnictw

Wroclaw, data (miesiac i rok).



(czcionka Garamond lub Times New Roman, 12 pkt.)

Politechnika Wroctawska

Wydzial Budownictwa Ladowego i Wodnego

Wybrzeze Wyspianskiego 27, 50-370 Wroclaw

tel. v stel./fax. ..o

e-mail: oo

Temat badawczy: TYTUL ZLECENIA

Umowant .....oooevvvvevennnnnn zdnia c.ooeiiii
Zlecenie Wewnetrzne Af .....vveeeeieeeennnn... zdnia ...

Zleceniodaweca:

Zespol badawezy:

Prof. drhab. inz. ...............oo —kierownik L
Jednostka organizacyjna: .......vviiiiieees

drinz. ..o
Jednostka organizacyjna: ......cvvviviiieeeees

5T ca T V-2
Jednostka organizacyjna: ........ceveevenicennenes

Raport wplynal do Redakcji Wydawnictw Wydziatu Budownictwa Ladowego i
Wodnego Politechniki Wroctawskiej w data (miesiac i rok).

71 i 3 '
Lista odbiorcow: eceniodawca egz
Autorzy 2 cgr.
Archiwum W-2 1 egz.

Razem 6 egz.



(tytut pracy)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode¢ (nie wyrazam zgody)* na udost¢pnienie mojej pracy:

dyplomowej, doktorskiej, raportu ser. SPR*

(podpis)

Wroctaw, dnia................

*) niepotrzebne skresli¢



KSIEGA PROCEDUR
na Wydziale
) ) Budownictwa Lgdowego i Wodnego
Politechnika Politechniki Wroctawskiej
Wroctawska
Tytut procedury: Procedura sktadania wnioskéw o nagrode Dziekana
oraz nagrode wyréznienie Rektora
dla absolwentéw WBLiIW PWr
Symbol procedury: PrwBLIW 22/3
Zastepuje procedure: PrwWBLIW 22/2
Autorzy: dr inz. Magdalena Piechéwka-Mielnik
Data opracowania: 14.03.2021 r.
Zatwierdzit: Dziekan Wydziatu BLIW PWr
Obowigzuje od dnia: 01.04.2021 r.

1. Cel procedury

Celem procedury jest sformalizowanie i przedstawienie kryteriow skfadania wnioskéw
o nagrode Dziekana oraz nagrode/wyréznienie Rektora Politechniki Wroctawskiej dla
studentow WBLIW PWr.

2. Dokumenty bezposrednio zwigzane z procedurg

[1] Regulamin studiéw w Politechnice Wroctawskie;.

[2] Uchwata Senatu nr 299/13/2016-2020 z dnia 26 pazdziernika 2017 r.

[3] Zarzadzenie Wewnetrzne ZW 128/2017 z dnia 7 listopada 2017 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przyznawania nagréd i wyréznien absolwentom
Politechniki Wroctawskiej (z zatgcznikami).

3. Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedurg sg objeci absolwenci Wydziatu Budownictwa Lgdowego i Wodnego w roku
ukonczenia studiow. Wyrdzniajgcym sie absolwentom mogg by¢ przyznane nastepujace
nagrody: nagroda Rektora Politechniki Wroctawskiej, wyréznienie (dyplom honorowy)
Rektora, nagroda Dziekana Wydziatu. Nagrody Rektora dla absolwentow przyznawane sg
w ramach Konkursu na Najlepszego Absolwenta PWr (TOP-10). W konkursie mogg braé
udziat absolwenci, ktorzy ztozyli egzamin dyplomowy - do dnia 30 wrzesnia danego roku
akademickiego.

4. Opis postepowania w ramach procedury

1) Harmonogram realizacji czynnosci opisanych w procedurze jest zgodny na dany rok
akademicki z odpowiednimi ZW i PO Rektora PWr w sprawie nagréod i wyrdznien dla
absolwentow Politechniki Wroctawskiej.



3)

9)

Konkurs na Najlepszego Absolwenta Politechniki Wroctawskiej sktada si¢ z dwoch
czesci: czesé | — dla absolwentéw studiéw | stopnia oraz czeé¢ Il — dla absolwentow
studiéw |l stopnia. Kazda cze$¢ konkursu sktada sig z 2 etapéw: konkurs wydziatowy
— na najlepszego absolwenta Wydziatu oraz konkurs ogdlnouczelniany — na
najlepszego absolwenta Politechniki Wroctawskiej. Konkurs wydziatowy odbywa sie
pod patronatem Dziekana, ktory powotuje Wydziatowg Komisje Konkursowg w celu
jego przeprowadzenia.

Wydziatowa Komisja Konkursowa przyjmuje wnioski wydziatowych komisji egzaminu
dyplomowego (Zat. nr 1), zawierajgce kandydatury absolwentéw w terminie do dnia 01
pazdziernika wiacznie.

Absolwent, zgtoszony przez wydziatowg komisje egzaminu dyplomowego, dostarcza
do dnia 01 pazdziernika do Wydziatowej Komisji Konkursowej ,Zgtoszenie
absolwenta do udziatlu w konkursie” (zat. nr 2) wraz ze wszystkimi niezbgdnymi
kserokopiami istotnych dokumentow.

Wydzialowa Komisja Konkursowa dokonuje oceny punktowej wynikéw studiow,
dziatalnosci naukowej i innej tworczej, dziatalnosci spotecznej, publicznej i osiggniec
indywidualnych spoza dziedziny studiéw, zgodnie z zasadami oceny i przy zatozeniu,
ze w czesci | pod uwage bierze sie osiggnigcia za studia | stopnia, a w czesci |l
konkursu — osiggniecia za studia Il stopnia. Dokonana ocena stanowi podstawe do
wytonienia 10 najlepszych absolwentéw wydziatu w kazdej z czesci.

Decyzje o wyborze najlepszego absolwenta sposrod ,dziesigtki® w kazdej z czesci
konkursu Wydzialowa Komisja Konkursowa podejmuje w terminie do 08
pazdziernika, na wniosek przewodniczacego tej komisji, w gtosowaniu jawnym,
zwyktg wiekszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Wydziatowej
Komisji Konkursowej.

W przypadku, gdy taki sam najwyzszy wynik punktacji za osiggniecia w trakcie studiow
uzyskuje wiecej niz jedna osoba, wyboru laureata konkursu wydziatowego dokonuje
Wydzialowa Komisja Konkursowa, na podstawie przyjetych kryteriow dodatkowych.
Od decyzji Wydziatowej Komisji Konkursowej nie przystuguje odwotanie.

Wszyscy kandydaci zakwalifikowani do ,dziesigtki” w danej cze$ci konkursu otrzymujg
tytut laureata Konkursu Wydziatowego, potwierdzony dyplomem Rektora. Najlepszy
kandydat sposréd ,dziesigtki” w danej czesci konkursu na wydziale, wytoniony przez
Wydziatowg Komisje Konkursowa, otrzymuje Statuetkg Najlepszego Absolwenta
Wydziatu oraz nagrode Rektora. Wydziatowa Komisja Konkursowa moze ponadto
wyrézni¢ dyplomami innych uczestnikéw konkursu. Dziekan moze przyzna¢ nagrode
pieniezng laureatom konkursu wydziatowego.

Wydziatowa Komisja Konkursowa przekazuje informacje o swojej decyzji (zat. nr 3) do
Prorektora ds. Nauczania do 13 pazdziernika.

Do dnia 20 pazdziernika Uczelniana Komisja Konkursowa wytania najlepszego
absolwenta Politechniki Wroctawskiej w kazdej z czesci konkursu sposréd wszystkich
najlepszych absolwentéw poszczegolnych wydziatéw, wedtug takich samych,
ogdinych zasad oceny. W przypadku, gdy taki sam najwyzszy wynik punktacji za
osiggniecia w trakcie studiow uzyskuje wigcej niz jedna osoba, wyboru laureata
konkursu uczelnianego dokonuje Uczelniana Komisja Konkursowa, na podstawie




przyjetych kryteribw dodatkowych. Od decyzji Uczelnianej Komisji Konkursowej nie
przystuguje odwotanie.

10) Najlepszy absolwent PWr w kazdej z dwéch czesci konkursu otrzymuje Statuetke

Najlepszego Absolwenta Politechniki Wroctawskiej w danym roku akademickim,
z zaznaczeniem stopnia studiéw.

11) Ogtoszenie wynikéw nastepuje nie pézniej niz do dnia 15 listopada . Wreczenie

statuetek najlepszym absolwentom poszczegdinych wydziatéw oraz najlepszemu
absolwentowi studidw | stopnia i najlepszemu absolwentowi studiéw |l stopnia
nastgpuje na uroczysto$ci promocji doktorskich i wreczania dyploméw doktora
habilitowanego. Wreczenie statuetek najlepszym absolwentom Wydziatu nastepuje na
najblizszych uroczystosciach wydziatowych, przypadajgcych po dniu 15 listopada.
Wyptata  naréd  pienieznych,  przewidzianych dla laureatéw  konkursu
ogolnouczelnianego i konkursu wydzialowego, nastepuje niezwlocznie po ogtoszeniu
wynikéw tych konkurséw.

12) Lista nagrodzonych studentéw zostaje opublikowana na stronie internetowej Wydziatu,

a wyniki konkursu uczelnianego — na stronie internetowej Politechniki Wroctawskie;.

13) W przypadkach nieuregulowanych w niniejszej procedurze decyzje dot. nagréd

&8

Dziekana podejmuje Dziekan.

Zmiany procedury

Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatu z wiasne;j inicjatywy lub na wniosek
Prodziekana ds. studenckich albo Wydziatowej Komisji OZJK.

Wprowadzenie zmian do procedury powoduje uchylenie jej obowigzywania
w poprzednim sformutowaniu. W Ksiedze Procedur udostepnia sie tylko jej wersje
aktualnie obowigzujaca.

Udostepnienie procedury

Niniejsza procedura jest czesécia sktadowg Ksiegi Procedur na Wydziale
Budownictwa Ladowego i Wodnego Politechniki Wroctawskiej.

Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie www Wydziatu.

Osobg odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostepnianie Ksiegi Procedur jest
przewodniczgcy Wydziatowej Komisji OZJK.

Zatgczniki

Zat.1. Wniosek Komisji Egzaminu Dyplomowego do Komisji Konkursowej na najlepszego

absolwenta Wydziatu.

Zat.2. Zgtoszenia absolwenta do udziatu w konkursie na najlepszego absolwenta

Wydziatu.

Zat.3. Zgloszenia Laureata Wydziatowego Konkursu na Najlepszego Absolwenta

Wydziatu do Uczelnianego Konkursu na Najlepszego Absolwenta Politechniki
Wroctawskiej.




8. Osoby odpowiedzialne za procedure
Dziekan Wydziatu BLiW.
2) Prodziekan ds. studenckich Wydziatu BLiW.
3) Prodziekan ds. dydaktyki Wydziatu BLiW.
4) Osoba odpowiedzialna w Dziekanacie za sprawy finansowe.

Zatwierdzam procedure
DZIE

dr hab. inz. Danuta BRYJA, jfrof. uczehni
(3)
Dziekan Wydziatu’'BLIW PWr




Zal. nr 1

WNIOSEK KOMISJI EGZAMINU DYPLOMOWEGO
DO KOMISJI KONKURSOWEJ NA NAJLEPSZEGO ABSOLWENTA WYDZIALU
STUDIA I STOPNIA / II STOPNIA*

Przewodniczacy Komisji
Egzaminu Dyplomowego Kierunek .......cocevceeeeeiencieciceen

(imig i nazwisko)

Komisja Konkursu na Najlepszego Absolwenta Wydzialu

W imieniu Komisji Egzaminu Dyplomowego zgtaszam do konkursu dla absolwentéw studiéw I/ 11 *

*
stopnia kandydature mgr inZ./MI/INZ./HC. .ccceevvuirierieieeiierieieeeee ettt ettt e e et e s e e e ssessennesaneas
Kandydat ztozyt egzamin dyplomOWY W AU ......c.ceeveeeeeieeeeeeeeeeee e eee e e et e e e s e s see e eeeeseeeas

Praca dyplomowa UZYSKala OCENE ........ceeevieiriiiiiiiieieieieeetee ettt est ettt ettt ss et e e eae e e e s aseesessessseses

Ocena $rednia z przebiegu studiéw kandydata, obliczona jako $rednia wszystkich ocen w indeksie (poza

0CeNg Pracy dYPIOMOWE]) WYIIOSI vuvuvururueverirereresiisiiisesesesesesesess st se s e e seeeeeeseseseees e eeeeeeeeeaeaesesenees
Kandydat zostat powiadomiony o zgltoszeniu do konkursu.

Informagje OBALKOWEL o s i ks osssnmsiminsoresrsovs semenssnsrevsast vods ssithes srsrssassdsssssssiomsmsssiinensianss

Wrockaw, Qiid cuimmsmmnmemmiie. essesenssssrsssssenenanansisses
(data) (podpis)

Niepotrzebne skresli¢

Zat. nr2
ZGLOSZENIE ABSOLWENTA DO UDZIALU




W KONKURSIE NA NAJLEPSZEGO ABSOLWENTA WYDZIALU

(imie i nazwisko absolwenta)

Kierunek .. vesserosenensisssesss
Specjalnose ......covveevvevenennnnn.

Komisja Konkursu na Najlepszego Absolwenta Wydzialu

W zwigzku ze zgloszeniem mojej kandydatury do konkursu przedstawiam w zatgczeniu wykaz mojego
dorobku oraz innych osiggnig¢:

- lista oraz odbitki publikacji,

- zestawienie raportow, sprawozdan, projektow itp.,

- opinie, recenzje, rekomendacje, dyplomy,

- zestawienie wraz z potwierdzeniem petnionych funkcji oraz zrealizowanych projektow

przedsiewzigc,
= INNE (WYITHEIHEY ... cucorernonsssonssasssssassssis ssssssons ssanssnsstsosssssssnsssssssusssass sass arassasesss sosvessessssssussarssssnssnnentanasnanes

.............................................................................................................................................................

(data) (podpis)




Zat.nr3

ZGLOSZENIE LAUREATA
KONKURSU NA NAJLEPSZEGO ABSOLWENTA
WYDZIALU ..ccviviniinnennnanns R ———

Przewodniczacy Uczelnianej Komisji Konkursowe;j
na Najlepszego Absolwenta Politechniki
Wroclawskiej

Wydzialowa Komisja Konkursu na Najlepszego Absolwenta Wydziatu

zgtasza Laureata Wydzialowego Konkursu na Najlepszego Absolwenta Wydziatu

(imig i nazwisko absolwenta)

Kierunek .....ccccceveeveecivnnnneeen.
SPECIAlNOBE wivisuscmsommmonsrueres

do Uczelnianego Konkursu na Najlepszego Absolwenta Politechniki Wroctawskie;.

Laureat uzyskal .......cc.ocovveeenneese. punktow.

Do wniosku dotgczamy nastepujace informacje dotyczace laurcata:

- lista oraz odbitki publikacji,

- zestawienie raportow, sprawozdan, projektow itp.,

- opinie, recenzje, rekomendacje, dyplomy,

- zestawienie wraz z potwierdzeniem petnionych funkcji oraz zrealizowanych projektow
przedsigwziec,

- inne (wymienic):

.............................................................................................................................................................

(data) (podpis)




ORZECZENIE LEKARSKIE O STANIE ZDROWIA

STUDENTA POLITECHNIKI WROCLAWSKIEJ
UBIEGAJACEGO SIE O URLOP ZDROWOTNY

I. DANE OSOBOWE STUDENTA — wypehia student

Imig i nazwisko

Data urodzenia PESEL
Miejsce zamieszkania Ulica Nr domu | Nrlokalu Kod
Wydziat
Rok akademicki Rok studiow Semestr Nr albumu
Miejscowosc¢ i data Podpis

ORZECZENIE LEKARSKIE WYDAJE SIE NA WNIOSEK STUDENTA UBIEGAJACEGO SIE O URLOP
ZDROWOTNY, CELEM PRZEDLOZENIA DZIEKANOWI WYDZIALU

Pieczatka nagtowkowa jednostki wydajacej orzeczenie

II. ORZECZENIE LEKARSKIE — wypehia lekarz

Pacjent

zglosit si¢ w dniu

w celu otrzymania orzeczenia lekarskiego o stanie zdrowia w zwiazku z ubieganiem si¢ o urlop zdrowotny.

Pacjent w okresie od

do

otrzymat

dni zwolnionych lekarskich

Na podstawie dokumentacji medycznej i badania lekarskiego stwierdza sig, udzielenie urlopu zdrowotnego jest

UZASADNIONE

%

NIEUZASADNIONE *

Proponowany okres urlopu zdrowotnego

od

do

Miejscowos¢ i data

Podpis i pieczatka lekarza




KSIEGA PROCEDUR
| na Wydziale :
X ) Budownictwa Lgdowego i Wodnego
Politechnika Politechniki Wroctawskiej
Wroctawska
Tytut procedury:
Procedura udzielania urlopéw zdrowotnych dla studentow
Symbol procedury: PrwWBLIiW 23/1
Zastepuje procedure:
Autorzy: dr inz. A. Batog
Data opracowania: 30.03.2021 .
Zatwierdzit: Dziekan Wydziatu BLiW PWr
Obowigzuje od dnia: 09.04.2021 r.

1. Cel procedury

Celem procedury jest sformalizowanie i przedstawienie wnioskowania iwarunkow
udzielania studentom urlopéw zdrowotnych.

2. Dokumenty bezposrednio zwiazane z procedura

[1] Ustawa z dnia 10 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
poz. 166 (w szczegdlnosci art. 85).
[2] Regulamin studiéw w Politechnice Wroctawskiej.

3. Bezposredni adresaci oraz zakres procedury

Procedura skierowana jest do studentéw studidw stacjonarnych i niestacjonarnych oraz
os6b zajmujacych sie na Wydziale obstuga procesu dydaktycznego: Prodziekana ds.
Dydaktyki oraz pracownikéw administracyjnych Dziekanatu.

4. Opis postepowania w ramach procedury

1) Urlop zdrowotny moze by¢ udzielony ze wzgledu na stan zdrowia. W przypadku cigzy
lub urodzenia dziecka przystugujg odrebne urlopy dla studentki w cigzy oraz dla
studenta bedacego rodzicem.

2) Urlop zdrowotny udzielany jest na caly semestr w przypadku dtugotrwatej choroby,
pobytu w szpitalu lub operacji pofaczonej z diugotrwata rekonwalescencja, na ktore
taczny okres zwolnien lekarskich w danym semestrze wynosi co najmniej 30 dni.

3) Zgodnie z Regulaminem Studiéw Wyzszych w Politechnice Wroctawskiej § 18, pkt 2.
student, ktéry chciatby otrzymaé urlop zdrowotny, sklada w Dziekanacie wniosek
w formie pisemnej bezposrednio po zaistnieniu przyczyny. Wniosek moze by¢ ztozony
poczta mailowg wystang na adres Prodziekana ds. Dydaktyki. Do wniosku nalezy
zalaczyé orzeczenie lekarza z Miedzywojewddzkiej Komisji Lekarskiej w przychodni




sportowo -lekarskiej przy ul. Paderewskiego 35 we Wroctawiu udzielone na formularzu,
ktory mozna pobra¢ ze strony wydziatowej. W uzasadnionych przypadkach, po
zapoznaniu sie z sytuacja studenta, przediozong do wgladu dokumentacjg lekarska,
Prodziekan moze odstapi¢ od wymogu ziozenia takiego orzeczenia. Dotyczy to
przypadkéw ciezkich i dtugotrwatych choréb, diugotrwatej hospitalizaciji, planowanej
powaznej operacji potagczonej z diugotrwatg rekonwalescencjg itp.

4) Dziekan udziela urlopu zdrowotnego wylgcznie na semestr, w ktorym zaistniata
przyczyna. Jesli od dnia zlozenia wniosku do korica semestru pozostato mniej niz 30
dni, to urlop zdrowotny moze nie zostaé udzielony, jak réwniez odmownie moze zostaé
rozpatrzony wniosek o anulowanie zapiséw na wskazane kursy. W takich przypadkach
student samodzielnie usprawiedliwia nieobecnosci spowodowane chorobg
u Prowadzacych zajecia na podstawie np. zaswiadczen czy zwolnien lekarskich.

5) Na wniosku o urlop zdrowotny nalezy wypisa¢ kursy, o anulowanie ktorych wnioskuje
student. Po wydaniu decyzji o przyznaniu urlopu zdrowotnego nie bgdzie mozliwe
anulowanie dalszych kurséw, w szczegolnosci pod koniec semestru. Ponadto nie moga
zosta¢ anulowane jakiekolwiek kursy, dla ktorych zostata wprowadzona ocena do
indeksu elektronicznego.

6) W przypadku wnioskowania o udzielenie urlopu zdrowotnego ze wzgledu na problemy
ze zdrowiem psychicznym, oprécz orzeczenia z Migdzywojewddzkiej Komisji Lekarskiej
wymagane jest przediozenie do wgladu zaswiadczenia o stanie zdrowia od lekarza
psychiatry. Zaswiadczenie od psychologa lub psychoterapeuty jest niewystarczajace.
Realizacja zaje¢ przez studenta w takim przypadku jest mozliwa tylko na podstawie
opinii lekarza psychiatry, gdy w zaswiadczeniu lekarskim zostanie ona uzasadniona
stanem zdrowia lub prowadzong terapia, musi by¢ rowniez podany maksymalny wymiar
zaje¢ dzienny itygodniowy. Jesli taka informacja nie zostanie przediozona, to w
przypadku udzielenia urlopu zdrowotnego student zostaje wykasowany obligatoryjnie z
zapisu na wszystkie zajecia.

7) taczna liczba zaje¢ realizowanych podczas urlopu zdrowotnego nie moze przekroczy¢
15 ECTS. Ograniczenie to obowigzuje od semestru zimowego 2021-22. Prodziekan
udzielajagc urlopu zdrowotnego wykasowuje studenta 2z nadmiarowych zapisow,
w pierwszej kolejnosci z zapisow na kursy realizowane awansem oraz pierwsze
realizacje.

8) Urlop zdrowotny nie moze by¢ udzielony wstecznie na semestr, ktory sie juz zakonczyt.

9) W przypadku koniecznoéci przedtuzenia urlopu zdrowotnego na kolejny semestr zaleca
sie przed rozpoczeciem nowego semestru uzgodnienie droga mailowa z Prodziekanem
ds. Dydaktyki dokumentéw wymaganych do zlozenia w celu uzyskania urlopu
zdrowotnego na nastepny semestr.

5. Zmiany procedury

1) Zmian procedury dokonuje Dziekan Wydziatu, na wniosek Prodziekana ds. Dydaktyki,
Wydziatowej Komisji OZJK lub z wtasnej inicjatywy.

2) Wprowadzenie zmiany do procedury istniejacej powoduje uchylenie obowigzywania
procedury w poprzednim sformutowaniu. W udostgpnianej Ksigdze Procedur udostepnia
sie tylko jej wersje aktualnie obowigzujaca.



6. Udostepnienie procedury

1) Niniejsza procedura jest czescig sktadowg Ksiegi Procedur na Wydziale Budownictwa
Ladowego i Wodnego Politechniki VWWroctawskiej.

2) Oryginat Ksiegi Procedur jest przechowywany w dziekanacie Wydziatu, wersja
elektroniczna jest udostepniana na stronie www Wydziatu.

3) Osoba odpowiedzialng za aktualno$¢ i udostepnianie Ksiegi Procedur jest
przewodniczacy Wydziatowej Komisji OZJK.

7. Zalaczniki

Zat. 1. Formularz orzeczenia lekarskiego Migedzywojewodzkiej Komisji Lekarskiej
w przychodni sportowo-lekarskiej przy ul. Paderewskiego 35 we Wroctawiu.

8. Osoby odpowiedzialne za procedure

1) Dziekan Wydziatu BLIW.
2) Prodziekan ds. Dydaktyki Wydziatu BLIW.
3) Kierownik Dziekanatu.

Zatwierdzam procedure

Dziekan Wydziatu BLiW PWr

dr hab. in2. Danuta BRYZ, orof. uczelni
@




ORZECZENIE LEKARSKIE O STANIE ZDROWIA

STUDENTA POLITECHNIKI WROCLAWSKIEJ
UBIEGAJACEGO SIE O URLOP ZDROWOTNY

L. DANE OSOBOWE STUDENTA — wypetnia student

Imi¢ i nazwisko

Data urodzenia PESEL
Miejsce zamieszkania Ulica Nr domu | Nr lokalu Kod
Wydziat
Rok akademicki Rok studiéw Semestr Nr albumu
Miegjscowosé i data Podpis

ORZECZENIE LEKARSKIE WYDAIJE SIE NA WNIOSEK STUDENTA UBIEGAJACEGO SIE O URLOP
ZDROWOTNY, CELEM PRZEDLOZENIA DZIEKANOWI WYDZIALU

Pieczatka nagtéwkowa jednostki wydajacej orzeczenie

1. ORZECZENIE LEKARSKIE — wypelnia lekarz

Pacjent

zglosit si¢ w dniu

w celu otrzymania orzeczenia lekarskiego o stanie zdrowia w zwiazku z ubieganiem sig o urlop zdrowotny.

Pacjent w okresie od

do

otrzymat

dni zwolnionych lekarskich

Na podstawie dokumentacji medycznej i badania lekarskiego stwierdza sie, udzielenie urlopu zdrowotnego jest

UZASADNIONE *

NIEUZASADNIONE *

Proponowany okres urlopu zdrowotnego

od

do

Miejscowo$é i data

Podpis i pieczatka lekarza




