
Zgłoszenie wniosku – zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej 

 

1. Informacje wstępne 

Temat pracy dyplomowej wprowadzony przez opiekuna (promotora) do systemu APD, po pozytywnym 

zaopiniowany przez opiekuna specjalności, może zostać wybrany do realizacji przez studenta właściwej 

specjalności dyplomowania. Listy tematów prac dyplomowych poszczególnych specjalności przygotowane na 

rok akad. 2023-24, które zostały pozytywnie zaopiniowanych przez opiekunów specjalności, będą zamieszczone 

na stronie wydziałowej w czerwcu br.  

W systemie APD temat jest zatwierdzany dopiero, gdy pojawi się student zainteresowany realizacją 

tematu i zapisem na pracę dyplomową z tym tematem. Kolejność postępowania jest zatem odwrotna niż 

w dotychczasowej wydziałowej procedurze dyplomowania.  

Student, który jest zdecydowany realizować dany temat, razem z opiekunem (promotorem) w systemie 

APD zgłaszają wniosek o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej i wspólnie podpisują się w systemie pod tym 

wnioskiem.  

Zapisy na prace dyplomowe będą prowadzone wyłącznie administracyjnie przez pracowników 

dziekanatu. W celu zapisu na pracę dyplomową student będzie musiał złożyć w dziekanacie wydruk (print screen) 

wniosku o zatwierdzenie tematu, który został zaakceptowany (zatwierdzony) przez komisję zatwierdzającą 

tematy. 

Poniżej opisana została procedura systemu APD składania wniosku o zatwierdzenie tematu pracy 

dyplomowej. 

. 

2. Logowanie do serwisu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) 
 

W celu zalogowania się do serwisu APD w przeglądarce internetowej należy wprowadzić adres  

 

https://apd.usos.pwr.edu.pl/ 
 

i w prawym, górnym rogu strony wybieramy opcję „zaloguj się”.  

 



 
 

 
 

3. Zgłoszenie wniosku o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej 

 
Po poprawnym zalogowaniu do serwisu APD wybieramy link „MOJE APD” (krok 1), potem wybieramy link 

„Lista” (krok 2) i na podstawie tytułu pracy dokonujemy wyboru właściwego tematu, o który chcemy złożyć 

wniosek (krok 3). 

Zostaniemy przekierowani do systemu 

logowania Politechniki Wrocławskiej, do 

którego logujemy się podając LOGIN  

i HASŁO jak do Active Directory. 

Standardowy LOGIN każdego 

pracownika PWr ma następującą 

strukturę: 

3 pierwsze litery imienia 

+ 

3 pierwsze litery nazwiska 

+ 

4-cyfrowa liczba. 

 

 



 

Następnie w podsumowaniu informacji o temacie pracy dyplomowej, na dole strony, wciskamy przycisk „Utwórz 

wniosek”. 

 



 
 

System APD przekieruje nas na stronę dodawania wniosku, na której mamy możliwość zaimportowania 

wcześniej wprowadzanych danych na etapie „wprowadzania tematu pracy dyplomowej”. W celu automatycznego 

wypełnienia wszystkich wymaganych pól należy wybrać link „Importuj wszystko”. Poza polami „Kod Erasmus” 

i „Seminarium”, które pozostawiamy niewypełnione, wszystkie pozostałe pola są obowiązkowe. W 

szczególności pole „Autor pracy”, w którym dodajemy dyplomanta, który chce podjąć temat zgłoszonej przez 

nas pracy dyplomowej. 

 



 
 

Dodanie autora pracy dyplomowej jest obowiązkowe, zatem wciskamy przycisk „Dodaj autora”, po czym 

pojawią się dodatkowe trzy pola. W pierwszym polu wprowadzamy numer albumu studenta lub jego imię i 

nazwisko – w ten sposób dokonujemy wyboru danej osoby. W drugim polu wybieramy program studiów – na 

liście rozwijalnej powinien pojawić się jeden program przypisany do danego studenta (chyba, że student studiuje 

na więcej niż jednym kierunku w tym samym czasie). W trzecim polu wybieramy adekwatny do dyscypliny 

certyfikat (wyboru dokonujemy analogicznie jak w polu drugim). 



 

 

 

W celu wprowadzenia specjalności dyplomowania w polu opisanym  „wpisz kod lub nazwę kierunku” należy 

wpisać kod „BUD” po czym należy wybrać kierunek „[BUD] budownictwo”. Następnie nacisnąć zielony 

przycisk „Dodaj specjalność/specjalizację”. W nowym polu, które się pojawi, należy wpisać kod specjalności 

(np. ILB, KBU, BTO itd.) i wybrać specjalność, jak na poniższym przykładzie.  

 

 



Po kliknięciu przycisku „Zapisz”, wniosek zostanie utworzony i powinien pojawić się komunikat „Wniosek 

oczekuje na publikację – stanie się wówczas widoczny dla promotora i autora pracy”. Jeżeli pojawi się 

komunikat: 

 

to oznacza, że trzeba uzupełnić brakujące pola i ponownie zapisać wniosek. Prawidłowo utworzony wniosek 

publikujemy poprzez naciśnięcie klawisza “Opublikuj” (por. rys. poniżej). 



 

Jeżeli wszystko zostało dobrze wypełnione pojawi się na górze ekranu informacja „Operacja zmiany statusu 

publikacji wykonała się poprawnie”. 

 

 

 



4. Podpisanie wniosku o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej 
 

Opiekun oraz autor pracy zobowiązani są podpisać WNIOSEK. Informacje na temat wszystkich wymaganych 

zadań, które musimy wykonać w systemie APD znajdują się na koncie użytkownika (po zalogowaniu – por. pkt. 

2.) pod linkami „Moje APD” lub „Moje zadania” – informacje te powinny być także dostarczane mailowo, 

ponieważ standardowo system rozsyła powiadomienia w postaci maili o ewentualnej konieczności podjęcia 

pewnych akcji w systemie. 

 

Przed podpisaniem wniosku w zakładce „Komisja” należy z listy rozwijalnej wybrać „Komisję zatwierdzającą 

tematy prac dyplomowych”. 

 



W przypadku podania dla tematu kierunku studiów „Budownictwo” system automatycznie powinien 

wybrać Komisję Programową Kierunku Budownictwo. Uwaga: dla naszego wydziału jest jeszcze wprowadzona 

Komisja Programowa dla Kierunku Advanced Solid Mechanics. 

 

 

Wniosek podpisujemy w zakładce “Podpisy”, poprzez wciśnięcie przycisku „Podpisz wniosek”. 

 

UWAGA! 

Wniosek musi zostać podpisany także przez Dyplomanta. Warto zatem poinformować Dyplomanta zaraz po 

uzgodnieniu i podjęciu przez niego pracy dyplomowej o konieczności złożenia podpisu we WNIOSKU. 

 

Widok zakładki „Podpisy” oraz „Komisja” dla prawidłowo podpisanego wniosku zaprezentowano na 

poniższym zdjęciu. 

 



 

Od tego momentu komisja widzi wniosek i na liście zadań w APD członkowie komisji widzą zadanie 

związane z zatwierdzeniem wniosku. 

 

5. Zatwierdzanie tematów prac dyplomowych 
 

Komisja zatwierdzająca tematy prac dyplomowych będzie zatwierdzać wnioski w dwóch turach.  

I tura  

Termin zgłaszania wniosków o zatwierdzenie tematów prac dyplomowych: do 30.06.2023 

Termin zatwierdzania wniosków przez komisję: do 14.07.2023 

Termin dostarczenia przez studenta podpisanego wydruku tematu do dziekanatu w celu zapisu na pracę 

dyplomową na semestr zimowy 2023-24: do 20.07.2023 

 

 

II tura  

Termin zgłaszania wniosków o zatwierdzenie tematów prac dyplomowych: do 15.09.2023 

Termin zatwierdzania wniosków przez komisję: do 22.09.2023 

Termin dostarczenia przez studenta podpisanego wydruku tematu do dziekanatu w celu zapisu na pracę 

dyplomową na semestr zimowy 2023-24: do 28.09.2023 

 


